Europiische Union

ESF-Bavaria Benutzerhandbuch

Neuerungen gegeniiber ESF Bavaria 2014

Gegeniiber Bavaria 2014 wurden in Bavaria 2021 einige Verbesserungen und neue Funtionalitdten
realisiert:

» Neuer Anmeldedialog: Die Bereiche Registrierung und Anmeldung sind prominenter platziert und
gliedern sich in die Punkte
o Registrierung Fit for Work
o Registrierung Projektférderung
Anmeldung mit Nutzername und Passwort
Anmeldung mit authega

o

[o]

Zudem werden Funktionen angeboten, falls ein authega-Zertifikat verloren oder abgelaufen ist.

o ESF Bavaria verfuigt in der neuen Version tber ein noch umfangreicheres Nachrichtensystem.
Dariiber hinaus wurden Wiedervorlagen erginzt.

e Das Hauptmenii wurde um die Eintrage ,Postfach” und "Postfach Projekttréager" unterhalb des
Arbeitskorbs ergdnzt.

o Im "Postfach" werden alle Benachrichtigungen angezeigt, die an Sie adressiert sind (als 1.
oder 2. Empfanger).

o Im "Postfach Projekttragers" werden alle Nachrichten Ihres Betriebs/Ihrer Organisation
angezeigt.

o Der Bereich "Wiedervorlagen" zeigt alle Vorgdnge "Unterlagenanforderung" und
"Rechtsverbindliche Mitteilung der Behdrde" sowie Notizen an, wenn eine Frist
eingetragen ist und noch kein Eingangsdatum erfasst wurde.

o ESF Bavaria basiert nun auf dem aktuellsten technologischen Standard.

» Diese Onlinehilfe wurde {iberarbeitet und erganzt.
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Ansprechpartner Projektférderung

Die jeweilige Ansprechperson finden Sie, wenn Sie auf der folgenden Webseite auf die entsprechende
Forderaktion klicken: https://www.esf.bayern.de/esf-foerderung/foerderaktion/fp2021-2027/
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Registrierung

Was Sie wissen sollten

Damit Sie ESF Bavaria nutzen kdnnen, miissen Sie sich mit Ihrem Betrieb oder Ihrer Firma zuerst
registrieren.

Bei der Registrierung wird unter anderem gefragt, ob Sie zeichnungsbefugt sind. Diese Information ist fir
das System wichtig, denn nur zeichnungsbefugte Personen kénnen spater auch eine Projektvoranfrage
oder einen Projektantrag stellen. Wenn Sie angeben, dass Sie zeichnungsbefugt sind, miissen Sie
Unterlagen hochladen, die das beweisen.

Wenn Sie die Registrierung abschlieRen, wird Ihnen eine E-Mail mit Ihren Zugangsdaten zugeschickt.
Die E-Mail enthalt einen Benutzernamen und ein Passwort. Mit diesen Zugangsdaten kénnen Sie sich ins
System einloggen und dort weitere Nutzerkonten fiir Ihre Kolleginnen und Kollegen anlegen oder die
Daten Ihres Betriebs/ Firma bearbeiten.

Achtung!

Solange Sie noch kein giiltiges authega-Konto haben - authega ist ein datenschutzgerechter
Authentifizierungsdienst -, melden Sie sich bitte immer mit Benutzernamen und Passwort an.

Hinweis

Wenn weitere Mitarbeiter Ihrer Firma/ Betriebs mit ESF Bavaria arbeiten sollen, dann miissen sich diese
nicht erneut registrieren!

Weitere Benutzerkonten fiir Ihre Mitarbeiter konnen Sie unter dem Meniipunkt
Administration > Projekttragerbenutzer verwalten im System anlegen. Die Zugangsdaten werden per E-

Mail direkt an Ihre Mitarbeiter gesendet.

Sollten Probleme mit der Registrierung auftreten, wenden Sie sich bitte an Ihre Ansprechperson. Wer

Ihre Ansprechperson ist, erfahren Sie, wenn Sie auf das Fragezeichen Giber der Registrierungsschaltfliche
auf dem Anmeldedialog klicken.

Starten Sie bitte keinen neuen Registrierversuch, denn sonst konnte Ihr Betrieb/ Firma mehrfach im
System angelegt werden.
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Achtung!

Die Registrierung bei authega fiir Sie und Ihre Mitarbeiter ist unabhéngig von der Registrierung bei ESF
Bavaria und muss separat nach der Registrierung bei ESF Bavaria erfolgen.

Was Sie tun missen

Offnen Sie ESF Bavaria in Ihrem Browser.
Klicken Sie auf den Text 1. Sie sind neu hier.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Registrierung Fit for Work, wenn Sie sich fiir das Férderprogramm fiir
Auszubildende registrieren méchten.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Registrierung Projektforderung, wenn Sie sich fiir das Férderprogramm
fiir Projektvorhaben registrieren mochten.

py— BN MORNE «
£
L

Europiiische Uni

Anmeldedialog zu ESF Bavaria 2021

1. Sie sind neu hier
Sie wollen einen Antrag fr Fit for Work (Farderaktion 4) stellen und Ihr Betrieb/Thre Organisation ist noch nicht fiir ESF Bavaria registriert.

Was it Fit for Work und wer ist mein Ansprechpartner @

Registrierung Fit for Work

Sie wollen eine Voranfrage oder einen Antrag fur die sog. Projektfarderung (Farderung 1.1 bis 3 und 5 bis 14) stellen und Ihr Betreib/Ihre Organisation ist noch nicht fur ESF Bavaria registriert.
Was st die Projektforderung und wer ist mein Ansprechpartner @

Nach der erfolgreichen Regis i isation wird Thnen ein Passwort per E-Mail zugesandt. Mit diesen Daten kannen Sie sich unter 2. anmelden.

Sollte ebwas mit der Registrierung nicht geklappt haben, dann registrieren Sie Thren Betrieb/Thre Organisation bitte nicht emeut, sondern wenden Sie sich an Thren Ansprechpartner

Bitte beachten Sie, dass Ihr Betrieb/Ihre Organisation nur einmalig registriert werden soll Weitere Benutzer massen von bereits angelegten Benutzern hinzugefugt werden.

© 2. Sie sind bereits in ESF Bavaria registriert und Sie machten sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort anmelden

O 3. Sie haben bereits ein Authega Zertifikat fur ESF Bavaria heruntergeladen.

© 4. Sie haben Ihr Authega-Passwort vergessen, Ihr Zertifikat verloren oder das Zertifikat ist abgelaufen.

© Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

«

Abbildung1 Anmeldedialog mit Bereich Registrierung
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Fillen Sie bitte mindestens die Pflichtfelder aus.

Pflichtfelder sind mit einem roten Sternchen markiert.

Falls Sie Pflichtfelder nicht ausfiillen und Registrieren klicken, erhalten Sie eine entsprechende

Fehlermeldungim oberen Bereich des Dialogs.

@ Impressum
B Dstenschutz

Barrierefreiheit

Europiische Uni

«

= ] nane «

Registrieren Projektforderung

Organisation

Name der Organisation *
Strage *

Postleitzahl *

Projekte, die wirken
GebellinstraBe 5

86839

Postleitzahl *
ort*
Telefon

Telefon mobil

Fax

ort* Tarkheim
Organisati * -
Vorsteuerabzug * @ berechtigt
O nicht berechtigt
O teilweise
Ansprechpartner
Anrede v
Akademischer Titel v
Vorname * silke
Nachname * Projektférderung
Funktion

86839

Tirkheim

Abbildung 2 Dialog Registrierung

Wenn Sie alle Daten eingegeben und evtl. Unterlagen hochgeladen haben, klicken Sie auf Registrieren.

Wenn Sie Abbrechen klicken, werden Ihre Eingaben nicht gespeichert und gehen verloren!

Was passiert jetzt?

Nach der erfolgreichen Registrierung wird Ihnen eine E-Mail mit Ihrem Nutzernamen und einem

Passwort zugesendet.

Die E-Mail geht an die E-Mailadresse, die Sie bei der Registrierung angegeben haben.
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Achtung! Sollte Sie die E-Mail nicht innerhalb weniger Minuten erreichen, schauen Sie bitte in den
"Spam"” bzw. "Junk" Ordner des E-Mailkontos nach!
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Bei authega registrieren

Was Sie wissen sollten

Die Registrierungsschaltfliche im Willkommensdialog wird nur angezeigt, wenn Sie nicht bei authega
registriert sind.

Der Mentipunkt im Benutzermend ist nur sichtbar, wenn Sie nicht bei authega registriert sind.

Wichtig!
Bevor Sie die Schaltflache ankllicken oder den Menlpunkt auswéhlen, sollten Sie tGiber "Mein Profil" Ihre
personlichen Kontaktdaten priifen und ggf. anpassen.

Wahrend des Registrierungsprozesses bei authega werden Ihnen Informationen per E-Mail und per Post
zugeschickt.

Ihre Kontaktdaten miissen daher unbedingt vollstandig und korrekt sein, damit die E-Mail und der Brief
Sie auch erreichen!

Was Sie tun miussen

Der Registrierungsprozess besteht aus folgenden Schritten:

1. Registrierung anstoRen

2. Aktivierungsdaten erhalten

3. Aktivierungsdaten eingeben

4. Zertifikatsnamen und Passwort festlegen
5. Zertifikat erstellen und herunterladen

6. Zertifikat mit authega-Passwort bestatigen
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1. Registrierung anstof}en
Loggen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort in ESF Bavaria ein.
a. Klicken Sie die Schaltflache "Jetzt bei authega registrieren" an. oder

b. Offnen Sie das Benutzermenti, indem Sie mit der Maus iiber Ihren Benutzernamen in der Kopfzeile
fahren.

Klicken Sie dort den Men{ipunkt "Bei authega registrieren" an.

jekiforderung 73 600 mi r]
0O Emmpnre «
* * Mein Profil
. x
it _
Bei authegaegistrieren
Europiische Uni. . Y
. Passwort indem
Administration > Willkommen X
Kontrasteinstellungen
Abeitskorb A §ic 5ind nicht bei authega registriert und kénnen ESF-Bavs Abmelden izen!
Arbeitskorb Projekttriger o ;
Bitte registrieren Sie sich bei authega, um Antrige stellen zu kénnen!
Meine Projekte
y Jetzt bei authega registrieren
Alle Projekte p
4

Postfach

Postfach Projekttriger Postfach personlich

Neues Projekt

Vorgang + Info & s i s 3ndige Behrde Proj s Absender & Empfanger &
Seite 1von 1 (insgesamt 0 Eintrage) 1 10 v
@ Impressum
B Dstenschutz
Barrierefreiheit
«

Abbildung1 Méoglichkeiten zur authega-Registrierung

2. Aktivierungsdaten erhalten

Nach Klick auf "Bei authega registrieren" wird im Hintergrund ein Registrierungsprozess angestoRen.
Folgender Hinweis wird zur Bestdtigung angezeigt:

"Sie kénnen sich bis zum Abschluss der authega-Registrierung mit Ihrem Benutzernamen und Passwort

anmelden. Das Stellen von Antrdgen oder das Einreichen von Verwendungsnachweisen ist jedoch erst
moglich, wenn Sie Lhr Konto bei authega aktiviert haben."

Die Beschriftung der Schaltfliche wechselt auf "jetzt authega-Konto aktivieren”,
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KN EEmCDORINGE «?

& timtest  Proje

Europiische Union
@ authega Registrierung wurde gesendet

Administration >
Suche X

Willkommen
Arbeitskorb
Arbeitskorb Team A sic haben Ihre authega Registrierung noch nicht abgeschlossen! Bitte holen Sie dies nach, sobald der Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten eingetroffen sind.
Meine Projekte Jetzt authega Konto aktivieren || Die Registrierung bei authega abbrechen

Projekte meines Teams
Postfach

Postfach T -
ostach Team Postfach personlich

Postfach Leserecht

[ At IPosteingangalle [YNIPRENE | posteingang erledigt IPcstausgang
Erinnerungen

Titelverwaltung

XLSX

Projektauswertung A Info & <[ Proj 2 Projekttriger & j 4 Absender & m Empfinger & zuerst gele gelesen selbst gele:

Stichproben VOK

Eingangskorb Reports

Seite 1von 1 (insgesamt 0 Eintrage) 1 10 -
© Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

«

Abbildung 2 Dialoganzeige nach der authega-Registrierung

Sie werden nun auf zwei Wegen kontaktiert:

1. authega sendet Ihnen eine E-Mail zu, die Ihre Registrierung bestatigt und Ihre Aktivierungs-ID
enthalt.

2. Sie erhalten einen Brief, in dem Sie Ihren Aktivierungscode finden.

Wichtig: Erst dann, wenn Sie Ihnen beide Informationen vorliegen - also Aktivierungs-ID und
Aktivierungscode -, konnen Sie Ihr authega-Konto aktivieren.

3. Aktivierungsdaten eingeben

Wenn sowohl die Aktivierungs-ID als auch der Aktivierungscode vorliegen, haben Sie zwei
Moglichkeiten, das authega-Konto zu aktivieren:

1. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, mit der sie auch die Aktivierungs-ID erhalten haben

2. Loggen Sie sich in ESF Bavaria ein und klicken Sie die Schaltfliche "jetzt authega-Konto aktivieren"

In beiden Fallen wird eine authega-Seite angezeigt.
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Geben Sie hier die Aktivierungs-ID aus der E-Mail und den Aktivierungscode aus dem Brief in die

entsprechenden Felder ein.

Als zusitzliche Sicherheitsvorkehrung miissen Sie auch noch eine angezeigte Zeichenfolge, ein so
genanntes Captcha eingeben.

WIR INVESTIEREN TN MENSCHEN

Benutzerkonto
erstellen

@ s

aten eingeben

Aktivierungsdaten eingeben
Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg erhalten haben.

A Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Ihre Aktivierungsdaten gesperrt und Sie
missen die Registrierung ermeut beginnen.

* pfichtield
Aktivierungs-ID aus E-Mail | [£0000000000000000K
&
Akivierungs-Code aus Brief | XXXX-X00(XXXX
*
Captcha

Durch das Captcha auf dieser Seite stellen wir sicher, dass Sie eine Person sind. Damit wird der Missbrauch von
authega durch automatische Programme verhindert,

Das Captcha steht Ihnen als Bild- und Audio-Version zur Verfiigung,

Geben Sie bitte die Buchstaben bzw. Zahlen aus dem Bild oder dem Audio-Clip in der richtigen Reihenfolge ein

Wenn Sie Zeichen nicht entziffern oder verstehen kénnen, klicken Sie auf “Neues Captcha". Sie kinnen den Test
beliebig oft wiederholen.

% Pflichteld
1 )
Neues Captcha
Bitte taben bzw. Zahlen hier eintragen
*

Abbildung 3 in authega: Eingabe der Aktivierungsdaten

4. Zertifikatsnamen und Passwort festlegen

Nach einem Klick auf die Schaltfliche "weiter", zeigt Ihnen authega eine Seite an, auf der Sie den

Dateinamen Ihres Zertifikates festlegen kdnnen.

Hinweis: Achten Sie darauf, dass Sie anhand des Dateinamens erkennen kénnen, dass es sich um das
Zertifikat fiir authega bzw ESF Bavaria handelt. Vergeben Sie also einen sprechenden Dateinamen wie
zum Beipiel authega_zertifikat_esf_bavaria_082022, so finden Sie Ihr Zertifikat spater leichter in Ihren

Dateiablagen.

Das zu vergebende Passwort muss 10 Zeichen lang sein. Zahlen, Sonderzeichen, GroR- und

Kleinschreibung sind sinnvoll, aber keine Voraussetzung. Ebenso ist fiir die Passworterstellung nicht
notwendig, dass der Balken, der zum Passwort angezeigt wird und die Sicherheit des Passwortes einstuft,
griin ist und vollstandig angezeigt wird.
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Wichtig:

Wenn das neue Passwort erfolgreich gespeichert werden konnte, ist es ab sofort wirksam und muss bei
der ndchsten Anmeldung verwendet werden.

Mit Klick auf "Abbrechen” verlassen Sie den Dialog und das bisher verwendete Passwort behilt seine
Gltigkeit.

erstellen Zertifikatsdatei erstellen und speichern

Bitte legen Sie ein Passwort mit mindestens 10 Zeichen fir das Login bei authega an. Die Zertifikatsdatei ersetzt

@ Aktivierungsdaten eingeben

@ Zertifikatsdatei erstellen beim Einloggen den tiblichen Benutzernamen. Damit ist der Zugang zum Benutzerkonto sicherer als gangige
Login-Methoden.
nutzerkonto aktiviere
el eren % Pichtfeld

Name der Zertifikatsdatei | authega_Tim.Test.pfx

Passwort festlegen | *e+ereeees

(1)

—
Schwaches Passwort
Aktuelle Jahreszahlen sind einfach zu erraten.

= Fiigen Sie weitere Buchstaben, Zahlen oder
Sonderzeichen hinzu.

= Verwenden Sie nur Jahreszahlen, die weit in der
Vergangenheit liegen.

= Vermeiden Sie Jahreszahlen, die mit Ihnen assozilert
werden konnen.

Passwort wiederholen | sssstssees @

Bitte beachten und bestatigen Sie die folgenden Sicherheitshinweise:

o Das Zertifikat darf nur zum vorgesehenen Zweck der Authentisierung verwendet und nicht weitergegeben
werden
« Das gleiche Passwort soll weder fur andere Dienste genutzt noch aufgeschrieben werden
* Der private Schiussel darf nicht extrahiert werden
Weitere Tipps und Empfehlungen zur Sicherheitim Internet sind den Web-Seiten des 85l unter BSI fiir Birger L zu
entnehmen. (Pflichtfeld)

< Eingaben &ndern Zertifikat erstellen

Abbildung 4 Zertifikatsnamen und Passwort vergeben

5. Zertifikat erstellen und herunterladen

Setzen Sie das Hakchen bei den Sicherheitshinweisen und klicken Sie dann auf die Schaltflache
"Zertifikat erstellen”. Das Zertifikat wird automatisch auf Ihrem Rechner im Ordner "Downloads"
gespeichert.

Hinweis: Speichern Sie das Zertifikat zusatzlich in einem weiteren Ordner auf Ihrem Rechner ab, damit
Sie die Datei ggf. von dort selbst wiederherstellen kénnen, falls die urspriingliche Datei verloren geht.
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Achtung: Sie missen die Datei nicht 6ffnen, damit sie wirksam wird!

Das System zeigt nach dem Herunterladen des Zertifikates automatisch Ihr Benutzerkonto an. Setzen Sie
die Hakchen unter "Benutzerkonto aktivieren" und klicken Sie auf die Schaltfliche "Benutzerkonto
aktivieren".

Ihr aktiviertes Benutzerkonto wird angezeigt und Sie kdnnen (ber die Schaltfliche "zu ESF Bavaria”
direkt zum System weitergeleitet werden.

authegar o e

ESF IN BAYERN Portalauswahl > Europischer Sozialfonds fur Bayern  Mein Benutzerkonto
WIR INVESTIEREN IN MENSCHEN

| @ Mein Benutzerkonto .
Mein Benutzerkonto
.
anger

Benutzerkonto Sie sind mit der authega-ID 1000175873 eingeloggt.
Gultigkeit ~ Ihr Zertifikat st bis zum 18.05.2025 um 17:36 Uhr guiltig.

Zu ESF Bavaria >

[§ patenschutz

@ Hitferra

Komfort-Login verwalten > ‘

Passwort andern > ‘

Benutzerkonto verlangern > ‘

authegar Zertifikate

Impressum “

IS0 27001 Zertifikat
Kontakt
Datenschutz

Barrierefreiheit

Abbildung 5 Zertifikaterstellung und Download

6. Zertifikat mit authega-Passwort bestitigen

Um den Registrierungsprozess abzuschliefen, wahlen Sie Ihre Zertifikatsdatei aus und geben Sie das von
Ihnen festgelegte authega-Passwort ein.

Mit Klick auf die Schaltfliche "Login" ist der Prozess abgeschlossen und Sie werden in ESF Bavaria
eingeloggt. Sie kdnnen das System jetzt vollumfanglich nutzen.

Achtung: Zukiinftig miissen Sie sich immer mit Ihrem authega-Konto in ESF Bavaria anmelden.

Die authega-Anmeldung hat die Anmeldung mit Benutzername und ESF-Passwort ersetzt!
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authega®

Zu ESF Bavaria >

ESF IN BAYERN

Portalauswahl > Europaischer Sozialfonds fur Bayern > Login
WIR INVESTIEREN IN MENSCHEN

A Bitte bestatigen Sie den Login nochmals mit Ihrem Zertifikat.

Wo finde ich meine heruntergeladene
@ wein genutzerkonto Zeitatsioe

ch der ab
N

[ patenschutz Login

@ HilferraQ

Ihres Betriebssystems (2.8 Windows)
ben Sie als Suchbegriff f

Wo ist Ihre Zertifikatsdatei gespeichert?

© Im Browser (Komfort-Login)

Zertifikatsdatei aus Browser
authega_Tim Test.pfx v

Passwort

) In einem Ordner im Computer

authega tifikate

Impressum

Abbildung 6 Zertifikat mit authega-Passwort bestitigen
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liber authega

Was Sie wissen sollten

Zur sicheren Authentifizierung von Benutzern verwendet ESF-Bavaria den zentralen
Authentifizierungsdienst authega, der vom Freistaat Bayern angeboten und betrieben wird. Die
Verwendung von authega gewdhrleistet hochste Sicherheit fir den Zugang zur Anwendung und den
Schutz der darin verwalteten personenbezogenen Daten.

Die Sicherheit wird bei authega u.a. durch den Einsatz einer sogenannten Zwei-Wege-Registrierung und
einer Zwei-Faktor-Authentifizierung gewahrleistet.

Damit ausgeschlossen werden kann, dass sich jemand anderes als Sie selbst bei ESF-Bavaria anmeldet,
wird Ihnen im Rahmen der Registrierungsprozesse eine Software-Zertifikatsdatei zur Verfiigung gestellt,
die auf Ihrem Rechner gespeichert wird und Sie als befugte Person ausweist. Die Verwendung eines
solchen Zertifikats hilft also im Rahmen der digitalen Kommunikation klarzustellen, dass Sie die Person
sind, fiir die Sie sich elektronisch ausgeben.

Anders als bei einer Benutzername/Passwort-Kombination, die u.U. erraten oder ausgespaht werden
kann, weisen Sie durch Bereitstellung Ihres passwortgeschiitzten personlichen Zertifikats bei der
Anmeldung zweifelsfrei und schnell Ihre elektronische Identitit nach.

Registrierung bei authega und authega-Konto

Um ein personliches Zertifikat zu bekommen, missen Sie sich auf der Webseite von authega registrieren.
Sie konnen diese Registrierung jedoch auch einfacher aus ESF-Bavaria heraus anstoRen und miissen
dabei Lhren Namen, Ihre Postanschrift sowie eine persénliche E-Mailadresse angeben.

Diese personenbezogenen Daten werden nur zur Ubermittlung der Aktivierungsinformationen benétigt
und von authega nicht dauerhaft gespeichert

Nach erfolgreichem Abschluss des Registrierungsprozesses haben Sie ein authega-Konto, dem Sie
lediglich Giber eine pseudonyme Identifikationsnummer (authega-ID) und dem persénlichen Zertifikat
zugeordnet sind.

Sobald Sie sich bei authega registriert und ein Zertifikat bekommen haben, kénnen Sie sich nur noch
damit bei ESF-Bavaria anmelden, der Zugang unter Angabe des Benutzernamens und Passworts ist dann
nicht mehr méglich.
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Wenn ein Zertifikat durch Ablauf der Gliltigkeit oder aus anderen Griinden nicht mehr verwendbar ist,
kann Uber einen Link auf der Login-Seite von ESF Bavaria die Loschung eines authega-Kontos initiiert
werden.

Giiltigkeitsdauer von authega-Zertifikaten

Die authega-Zertifikate haben eine Giiltigkeit von drei Jahren. Danach missen die Zertifikate verlangert
werden.

Sie werden rechtzeitig vor Ablauf Lhres Zertifikats per E-Mail dariiber informiert, dass das Zertifikat
verldngert werden muss und wie es verlangert werden kann.

Seite 15 von 249



Anmeldung

Was Sie wissen sollten

Bevor Sie sich anmelden kénnen, missen Sie sich bei ESF Bavaria registrieren.

Mit der Anmeldung im System wird eine Sitzung (englisch: Session) gestartet. Ist das System gedffnet
und Sie arbeiten eine langere Zeit nicht in den Dialogen (befiillen keine Felder, l6sen durch Mausklicks
keine Aktionen aus ...), wird die Sitzung nach 300 Minuten automatisch beendet. Damit soll verhindert
werden, dass Nichtbefugte Ihre Daten sehen oder gar verandern.

Sie kdnnen sich auf zwei Wegen bei ESF-Bavaria anmelden:

 mit Benutzernamen und Passwort
Die allererste Anmeldung erfolgt immer mit dem Benutzernamen und dem Passwort aus der
zugeschickten Registrierungsmail Bei diesem Vorgang werden Sie dann auch aufgefordert, ein
eigenes Passwort im System zu hinterlegen.

So lange Sie kein authega-Zertifikat besitzen, kdnnen Sie sich zwar im System anmelden und
Projekte und Vorgdnge einsehen oder bearbeiten, aber Sie kénnen keinen Antrag stellen,
Verwendungsnachweise einreichen oder sonstige rechtlich verbindliche Aktionen durchfiihren.
Immer dann, wenn es um rechtlich verbindliche Vorgange geht, benétigen Sie als Ersatz flr die
Schriftform/ Unterschrift das bestatigte Authentifizierungszertifikat von authega.

* mit Ihrem authega-Konto
Bei authega, einem datenschutzgerechten Authentifizierungsdienst, kdnnen Sie sich registrieren,
nachdem Sie bei ESF Bavaria registriert sind.
Mit der Registrierung bei authega erhalten Sie ein authega-Zertifikat, mit dem Sie sich dann in
ESF Bavaria anmelden kénnen.

Mit dem aktivierten authega-Zertifikat kdnnen Sie nun innerhalb der Ihnen zugewiesenen
Benutzerrechte alle Aktionen in ESF Bavaria durchfiihren.

Achtung! Die Anmeldung mit Benutzernamen und Passwort sollte nur genutzt werden, solange Sie noch
kein giiltiges authega-Konto haben.
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Die erste Anmeldung

Was Sie wissen sollten

Vor dem ersten Login miissen Sie sich bei ESF Bavaria registrieren. Sie erhalten dann eine Registrierungs-
E-Mail mit Ihren Zugangsdaten. Mit dem in der E-Mail aufgefiihrten Benutzernamen und dem Passwort
melden Sie sich das erste Mal im System an.

Nach erfolgreichem ersten Einloggen in das System erfolgt automatisch die Aufforderung, das temporare
Passwort aus der E-Mail durch ein selbstgewahltes Passwort zu ersetzen.

Was Sie tun miuissen

Geben Sie Ihren Benutzernamen und das Passwort im Anmeldedialog im Bereich 2. Sie sind bereits in
ESF Bavaria registriert und Sie méchten sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort anmelden ein und
klicken Sie die Schaltfliche Anmelden: Sie haben sich erfolgreich in das System eingeloggt.

Seite 17 von 249



"k & anonymous A NE «?
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&

Europiische Uni

Anmeldedialog zu ESF Bavaria 2021

O 1.Sie sind neu hier

@® 2. Sie sind bereits in ESF Bavaria registriert und Sie machten sich mit Threm Benutzernamen und Passwort anmelden

Solange Sie noch kein giiltiges authega Konto haben melden Sie sich bitte mit Benutzername und Passwort an.
Was ist authega @
Benutzemame Silke Projektforderung. * @

Passwort  peeesseseneses *| Passwort vergessen @

O 3.Sie haben bereits ein Authega Zertifikat fiir ESF Bavaria heruntergeladen.

O 4. Sie haben Ihr Authega-Passwort vergessen, [hr Zertifikat verloren oder das Zertifikat ist abgelaufen.

© Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

Abbildung1 Anmeldedialog

Das System fordert Sie nun auf, ein neues, eigenes Passwort anzugeben.
An dieser Stelle miissen Sie das Passwort aus der Registrierungsbestatigungsmail andern!

Wird der Passwortdanderungsprozess abgebrochen, erfolgt automatisch die Abmeldung vom System. In

diesem Fall miissen Sie sich erneut (Erst)Anmelden und dazu die Zugangsdaten aus der Registrierungs-E-
Mail verwenden.

Das Passwort aus der E-Mail bleibt so lange giiltig, bis Sie erfolgreich ein eigenes Passwort im System
eingegeben haben.
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A & Silke_Projektfarderung [ Hire A | FTNE «?

Europiische Uni.

Passwort andern

Hinweis: Die Linge des neuen Passworts muss mindestens 10 Zeichen betragen, Gro&- und Kleinbuchstaben,
Zahl(en) und Sonderzeichen enthalten
Neues Passwort

@ Impressum
B Dstenschutz

Barrierefreiheit

«  |EEEEY| svorechen

Abbildung 2 Passwort éndern

Nach der Passwortanpassung wird der Dialog "Benutzerkonto aktivieren" angezeigt.
Im oberen Teil des Dialogs erscheinen Ihre Grunddaten, die Sie bei der Registrierung bereits angegeben
haben.

Bitte priifen Sie die Angaben und korrigieren Sie diese gegebenenfalls!

Zusitzlich miissen Sie eine Sicherheitsfrage auswihlen und eine fiir Sie passende Antwort hinterlegen.
Bitte merken Sie sich diese Antwort und halten Sie sie geheim! Sie bendtigen die Antwort, falls Sie ihr
Passwort vergessen oder die Anmeldung (iber authega nicht mehr funktioniert.
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e & Silke_Projektforderung ';‘ E «?

Europiische Uni @ Das Passwort wurde erfolgreich gesndert X

Benutzerkonto aktivieren

Benutzername * Silke_Projektforderung

Anrede o
Akademischer Titel v
Vorname * Silke

Name * Projektférderung

StraBe * GebellinstraBe 5

Postleitzahl * 86839

ort* Tiirkheim

E-Mail-Adresse * Silke.Projektfoerderung@prodiwi.com

Organisation Projekte, die wirken

Sicherheitsabfrage *

Antwort *

Wie ist der Name Ihres Lieblingshaustiers?

Wer war Inr erster Arbeitgeber?

Welche Marke hatte Inr erstes Fahrrad oder Auto?
Wie hieRt Inre Grundschule?

Wo trafen Sie Inren Enepartner das erste Mal?
Wer war der Held |hrer Kinderzeit?

Wo sind Sie geboren? e

Welches Modell war Ihr erstes eigenes Auto?

Wo machten Sie Ihr Abitur?

© Impressum
D: h
B Datenschutz Wie heiRt die Stralte, in der Sie aufgewachsen sind?

Barrierefreiheit Welches ist Ihre Lieblingssportmannschaft?

«  [EEER| svbrechen

Abbildung 3 Sicherheitsabfrage hinterlegen

Klicken Sie auf die Schaltfiache "Weiter", um die Aktivierung abzuschlieRen.
Anschliefend miissen Sie noch die Datenschutzerkldrung mit "Ja" bestatigen.

Sie sind nun angemeldet, Ihr Benutzerkonto ist aktiviert und Sie werden automatisch auf die Startseite
weitergeleitet.
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Anmeldung mit Benutzernamen und Passwort

Was Sie tun mussen

Offnen Sie mit einem Klick Bereich 2. Sie sind bereits in ESF Bavaria registriert und Sie méchten sich mit
Ihren Benutzernamn und Passwort anmelden

Geben Sie Ihren Benutzernamen und das Passwort in die dafiir vorgesehenen Datenfelder ein.

Klicken Sie "Anmelden”.

Europiische Uni

@ Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

Anmeldedialog zu ESF Bavaria 2021

O 1.Sie sind neu hier

Solange Sie noch kein gilltiges authega Konto haben melden Sie sich bitte mit Benutzername und Passwort an.
Was ist authega @

Benutzername Silke.Projektfarderung * @

Posswort  evesesessesee #| Passwort vergessen @

O 3. Sie haben bereits ein Authega Zertifikat fiir ESF Bavaria heruntergeladen.

@ 2. Sie sind bereits in ESF Bavaria registriert und Sie machten sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort anmelden

O 4. Sie haben Ihr Authega-Passwort vergessen, [hr Zertifikat verloren oder das Zertifikat ist abgelaufen.

= & anonymous El EE0nRrng «?

Abbildung1 Anmeldedialog
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Passwort vergessen

Was Sie wissen sollten

Falls Sie sich noch nicht bei authega registriert haben, melden Sie sich weiter mit Benutzernamen und
Passwort bei ESF Bavaria an. Sollten Sie Ihr persdnliches Passwort vergessen haben, kdnnen Sie es
zurlicksetzen lassen und ein neues erhalten.

Wichtig:

Falls Sie bereits ein aktives authega-Konto haben und Sie kénnen sich nicht iber authega anmelden, ist
eventuell Ihr Zertifikat abgelaufen oder verloren.

In diesem Fall missen Sie Ihr authega-Konto zundchst l6schen, sich dann erneut registrieren und das
neue Zertifikat herunterladen.

Dieser Vorgang kann jedoch nicht tiber die Funktion "Passwort vergessen" angestoRen werden!

Was Sie tun missen

Geben Sie Ihren Benutzernamen ein und klicken Sie dann den Link "Passwort vergessen" rechts neben
dem Feld "Passwort".
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Europiische Uni

Anmeldedialog zu ESF Bavaria 2021
O 1. Sie sind neu hier

@ 2. Sie sind bereits in ESF Bavaria registriert und Sie machten sich mit Threm Benutzernamen und Passwort anmelden

Solange Sie noch kein gultiges authega Konto haben melden Sie sich bitte mit Benutzername und Passwort an.
Was ist authega @

Benutzemame Silke Projektfarderung * @

Passwort *| Ppass

o ‘@ ")

O 3. Sie haben bereits ein Authega Zertifikat fiir ESF Bavaria heruntergeladen.

© 4. Sie haben Ihr Authega-Passwort vergessen, Ihr Zertifikat verloren oder das Zertifikat ist abgelaufen.

© Impressum

B Datenschutz

Barrierefreiheit

Abbildung 1 Anmeldedialog mit Funktion "Passwort vergessen"

Sie werden auf die Seite "Passwort vergessen” weitergeleitet.

Geben Sie hier die von Ihnen gewahlte Antwort auf Ihre Sicherheitsfrage ein. Beachten Sie GroB- und
Kleinschreibung!

Klicken Sie auf "Weiter".

Achtung!
Drei Fehlversuche fithren zur Sperrung des Benutzerkontos!

Wenden Sie sich dann bitte an Ihren Administrator oder die fiir Sie zustandige Ansprechperson.
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B EmDOIRINE «

Europiische Uni

Passwort vergessen
Benutzername Silke Projektforderung
Sicherheitsabfrage Wer war der Held Threr Kinderzeit? e
Antwaort Kapt'n Futd]

© Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

e [
Abbildung 2 Bestdtigung der Passwortandrung durch eine Sicherheitsabfrage

Ist die Antwort korrekt, werden Sie auf die Anmeldeseite weitergeleitet.

ESF Bavaria erzeugt automatisch ein neues Passwort und sendet es Ihnen in einer E-Mail mit dem Betreff
"ESF Bavaria 2021 - Ihr Passwort wurde zuriickgesetzt" zu.

Geben Sie das Passwort aus der Mail bitte bei der ndchsten Anmeldung bei ESF Bavaria ein. Sie werden
dann auf den Dialog "Passwort dandern" weitergeleitet und aufgefordert, ein neues, eigenes Passwort
einzugeben.

Seite 24 von 249



Anmeldung iiber authega

Was Sie wissen sollten

Wenn Sie sich bereits bei authega registriert haben und tiber eine entsprechende Zertifikatsdatei

verfiigen, kdnnen Sie sich ausschlieBlich tiber authega in ESF Bavaria anmelden.

Was Sie tun miuissen

Klicken Sie auf den Bereich 3. Sie haben bereits ein Authega Zertifikat fiir ESF Bavaria heruntergeladen.

Klicken Sie direkt auf die Schaltfliche "Uber authega anmelden".

Die Felder zur Eingabe des Benutzernamens bzw. des Passwortes miissen nicht mehr befiillt werden!

@ Impressum

B Dstenschutz

Barrierefraiheit

Europiische Uni

«

2 ] arne «

Anmeldedialog zu ESF Bavaria 2021
O 1. 8ie sind neu hier
O 2. Sie sind bereits in ESF Bavaria registriert und Sie méchten sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort anmelden

3. Sie haben bereits ein Authega Zertifikat fiir ESF Bavaria heruntergeladen.

Benutzername und Passwort unter 2. brauchen Sie nachdem Sie das authega Zertifikat heruntergeladen haben nicht mehr eingeben. Melden Sie sich kiinftig nur noch mit der Schaltfléche "Uber

authega anmelden’ an.

Uber authega anmelden [}

O 4. Sie haben [hr Authega-Passwort vergessen, Ihr Zertifikat verloren oder das Zertifikat ist abgelaufen.

Abbildung 1 Anmeldedialog mit Bereich der authega-Anmeldung
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Sie werden auf die Login-Seite von authega weitergeleitet und zur Angabe des zu verwendenden

Zertifikats aufgefordert.

Normalerweise hat Ihr Browser das Zertifikat gespeichert und sein Name ist im Feld "Zertifikatsdatei aus

Browser" vorausgewahlt.

Falls mehrere Zertifikate gespeichert wurden, kénnen Sie die Liste der Zertifikatsdateien tiber das Symbol
rechts 6ffnen und den gewlinschten Eintrag selektieren.

Geben Sie im Feld darunter Ihr authega-Passwort ein, mit dem das Zertifikat geschiitzt ist. Das authega-
Passwort wurde IThnen beim Registrierungsprozess in authega per E-Mail zugesendet.

authega®

Hilfe @

Login

ESF IN BAYERN

WIRINVESTIEREN IN MENSCHEN
@ Mein Benutzerkonto
[ patenschuz

@ HilferraQ

Portalau:

jswahl > Europaischer Sozialfonds fur Deutschiand > Login

A authega Redesign
Die Webseite von authega wurde auf den aktuellen Stand gebracht. Durch ein einfaches und modernes Design sowie die Optimierung fiir verschiedene
Plattformen wollen wir (iberall und jederzeit fir Sie erreichbar sein. Neben einer verbesserten Benutzerfihrung und einem gestrafften Meni wurde
auch unsere Hilfe komplett tberarbeitet.

Login
Wo finde ich meine heruntergeladene
Wo ist Ihre Zertifikatsdatei gespeichert? Zertifikatsdatei?
< @ Im Browser (Komfort-Login)

Zertifikatsdatei aus Browser
pt.max.mustergiiltig.pfx v

Passwort

Bitte beachten Sie die Datenschutzerklarung von authega.

O In einem Ordner im Computer

Abbildung 2 in authega: Eingabe des authega-Passwortes

Falls Ihr Zertifikat nicht angezeigt wird, wechseln Sie bitte auf das Optionsfeld "In einem Ordner im

Computer":

Klicken Sie auf "Durchsuchen” und wahlen Sie die gewiinschte Zertifikatsdatei auf Ihrem Computer aus.

Geben Sie im Feld darunter Ihr authega-Passwort ein, mit dem das Zertifikat geschiitzt ist.
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authegar

Hilfe @

Login

ESF IN BAYERN
WIR INVESTIEREN IN MENSCHEN

@ Mein Benutzerkonto

[ patenschutz

@ HilferraQ

Portalauswahi > Europaischer Sozialfonds far Deutschland > Login

A authega Redesign
Die Webseite von authega wurde auf den aktuellen Stand gebracht. Durch ein einfaches und modernes Design sowie die Optimierung fur verschiedene
Plattformen wollen wir tberall und jederzeit fiir Sie erreichbar sein. Neben einer verbesserten Benutzerfiihrung und einem gestrafften Meni wurde:

auch unsere Hilfe komplett iiberarbeitet.

Login

Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei?

Wo ist Ihre Zertifikatsdatei gespeichert?

O Im Browser (Komfort-Login)

@ In einem Ordner im Comput

Zertifikatsdatei

Durchsuchen

Passwort

Zertifikatsdate far schnellen Login im Browser speichern. Bitte beachten Sie die
Hinweise zum Komfort-Login.

Bitte beachten Sie die Datenschutzerklarung von authega,

Abbildung 3 in authega: Bestitigung der Authentification durch das Zertifikat

Nach einem abschlieRenden Klick auf die Schaltfliche "Login" sind Sie in ESF Bavaria angemeldet und
werden automatisch auf die Startseite weitergeleitet.
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Zertifikat abgelaufen oder gel6scht

Was sie wissen miussen

Ein authega-Zertifikat ist drei Jahre giiltig. Bevor das Zertifikat auslduft, werden Sie per E-Mail daran
erinnert, es zu verlangern.

Wenn Sie bei authega registriert sind, Ihr Zertifikat aber abgelaufen oder verloren gegangen ist oder Sie
Ihr authega-Passwort nicht mehr wissen, miissen Sie sich neu bei authega registrieren.

Wichtig

Damit Sie sich neu registrieren kdnnen, miissen Sie vorher Ihr authega-Konto l6schen!

Was Sie tun missen

Wabhlen Sie Punkt 4. Sie haben Ihr Authega-Passwort vergessen, Ihr Zertifikat verloren oder das Zertifikat
ist abgelaufen. im Anmeldungsdialog aus und geben Sie Ihren Benutzernamen ein.

Klicken Sie "authega-Konto l6schen”.

Seite 28 von 249



N & anonymous A A «?
. (o [-JANANANC
7

Europiische Uni

Anmeldedialog zu ESF Bavaria 2021

O 1. Sie sind neu hier
O 2. Sie sind bereits in ESF Bavaria registriert und Sie mochten sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort anmelden
O 3. Sie haben bereits ein Authega Zertifikat fiir ESF Bavaria heruntergeladen.

@ 4. Sie haben Thr Authega-Passwort vergessen, [hr Zertifikat verloren oder das Zertifikat ist abgelaufen.
Achtung: Thr authega Konto wird durch diese Aktion gelascht. Es istanschlieBend eine emeute Registrierung bei authega erforderlich. @

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen ein:

Benutzemame Silke Projektforderung

und klicken Sie dann auf

authega Konto! lrm(hm« e

© mmpressum

8 ostenschutz

Barrierefreiheit

<«

Abbildung 1 Anmeldedialog mit authega-Kontoléschungsbereich

Die Kontoldschung muss mit der Beantwortung der persénlichen Sicherheitsabfrage bestitigt werden.
Geben Sie Ihre Antwort ein und klicken Sie auf "Weiter".

Ihr authega-Konto ist somit geléscht, d. h. Ihr authega-Zertifikat ist dadurch ungiiltig geworden.

Ihr Benutzerkonto bei ESF-Bavaria bleibt jedoch weiterhin bestehen!
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Europiische Uni
Passwort vergessen

Benutzemame Silke Projektforderung

Sicherheitsabfrage Wer war der Held Threr Kinderzeit? e

Antwort Kapt'n Futy

© Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

L - [
Abbildung 2 Bestitigung der Kontoléschung durch die Sicherheitsabfrage

authega sendet IThnen eine E-Mail zu und bestatigt darin die Loschung Ihres bisherigen authega-Kontos.

AuBerdem erhalten Sie eine E-Mail mit einem neuen Passwort fiir ESF Bavaria.

Rufen Sie ESF Bavaria auf, wahlen Sie Punkt 2. Sie sind bereits in ESF Bavaria registriert und Sie
méchten sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort anmelden. im Anmeldungsdialog aus und geben
Sie Ihren Benutzernamen und das Passwort aus der E-Mail ein.

Klicken Sie auf "Anmelden": das System loggt Sie ein und zeigt den Startdialog an.
Sie kdnnen jetzt

 auf der Startseite von ESF Bavaria tber die Schaltfliche "Jetzt bei authega registrieren" oder
 durch Navigieren der Maus auf Ihren angezeigten Benutzernamen und Auswahl des Meniipunkts
"Bei authega registrieren”

neu den Registrierungsprozss fiir authega anstoRen.
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Europiiische Uni

Passwort dndern

Y

Silke_Projekforderung

_ -
Bel authega registrieren

tzen!

Administration > Willkommen P —

i Kontrasteinstellungen

Arbeitskorb A e ind nicht bei authega registriert und kbnnen ESF-Bave Abmelden

Atbeitskorb Projekttrger L B TR
Bitte Sie sich bei authega, um Antrige stellen zu konnen!

Meine Projekte

N — Jetzt bei authega registrieren

Alle Projekte

Postfach

Postfach Projekttriger Postfach personlich

Neues Projekt

0 Emmn

Vorgang & Info & s : s

Beharde

Seite 1von 1 (insgesamt 0 Eintrage) 1 10 v

@ Impressum

B Datenschutz

Barrierefreiheit

<«

Absender £

Empfanger &

Abbildung 3 erneute Registrierung bei authega
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authega-Zertifikat verlingern

Was Sie wissen miissen

Ein authega-Zertifikat ist drei Jahre giltig.

authega sendet 90, 40 und 2 Tage bevor ein Zertifikat ungultig wird, eine E-Mail an Sie, in der Sie darauf
hingewiesen werden, dass Sie Lhr Zertifikat verlingern missen. Die E-Mail enthilt einen Link, mit dem
Sie zum authega-Anmeldedialog weitergeleitet werden. Nach erfolgreichem Login kénnen Sie die
Verlangerung des Zertifikats vornehmen.

Alternativ werden Sie ab 90 Tage vor Ablauf der Zertifikatsgiiltigkeit nach dem Login in ESF Bavaria
automatisch auf die authega-Seite "Mein Benutzerkonto" weitergeleitet. Dort konnen Sie ebenfalls die
Verldngerung des Zertifikats vornehmen.

Wichtig: Natiirlich missen Sie Ihr Zertifikat nur dann verlingern, wenn Ihr Projekt noch nicht
abgeschlossen ist, bzw. wenn Sie den erweiterten Authentifizierungslevel noch benétigen.

Achtung!

Verldngern Sie Ihr Zertifikat nicht rechtzeitig vor Ablauf der Frist, dann miissen Sie ein neues Zertifikat
erstellen!

Was Sie tun miussen

Sie haben zwei Méglichkeiten, auf die authega-Seite zu gelangen und die Verldngerung des Zertifikats
anzustoRen:

1. E-Maillink
Klicken Sie auf den angegebenen Link in der E-Mail, die Ihnen authega gesendet hat.

Sie werden auf die authega-Seite zur Zertifikatsverlingerung weitergeleitet.

2. Weiterleitung ESF Bavaria

Offnen Sie ESF Bavaria und klicken Sie auf den Bereich 3. Sie haben bereits ein Authega Zertifikat fiir
ESF Bavaria heruntergeladen.
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Klicken Sie "iber authega anmelden”.

Das System leitet Sie weiter auf die authega-Seite zur Zertifikatsverlangerung.

Sie befinden sich jetzt in beiden Fallen auf der authega-Seite zur Zertifikatsverldngerung.

Wahlen Sie Ihr aktuelles Zertifikat aus und geben Sie Ihr authega-Passwort ein.

Laden Sie das Zertifikat mit einem Klick auf die Schaltflache "verlangerte Zertifikatdatei speichern”
herunter und speichern Sie es lokal auf Ihrem Rechner.

Das Zertifikat ist nun verldngert und giiltig und Sie kénnen sich weiterhin tiber authega in ESF Bavaria
anmelden.
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authegar

Hilfe &

Weiter zu ESF Bavaria >

ESF IN BAYERN
WIR INVESTIEREN IN MENSCHEN

® Mein Benutzerkonto

Komfort-Login verwalten
Passwort &ndern

| Zertifikatsdatei verlangern

E:i Datenschutz

@ Hifferraq

authega:

Impressum

Kontakt

Datens

Portalauswahl Europaischer Sozialfonds fir Deutschland Mein Benutzerkonto Zertifikatsdatei verlangern

Zertifikatsdatei verlangern

Die Gultigkeit Ihrer Zertifikatsdatei von authega wird am 06.11.2023 ablaufen. Um sich nach diesem Zeitpunkt
weiter bei authega einloggen zu kénnen, miissen Sie |hre Zertifikatsdatei vorher verlangern. Falls Sie die
Verlangerung nicht vor diesem Zeitpunkt durchfihren, wird Ihr Benutzerkonto gesperrt.

Aktuelle Zertifikatsdatei auswahlen

Bitte wahlen Sie die Zertifikatsdatei, mit der Sie sich zuletzt eingeloggt haben.

MName Zertifikatsdatei | authega_ref_esf greta.musterfrau_20201106_1507.pfx

@In einem Ordner im Computer

Passwort eingeben

Passwort

tei speichern

Legende
% pichtfeld

Was muss ich bei einer Zertifikatsverlangerung beachten?

= Im Browser
Bei der Zertifikatsverlangerung wird nur die Kopie des Zertifikats in Ihrem aktuell verwendeten Browser gedndert. Bitte
Ubertragen Sie nach der Zertifikatsverlangerung die gespeicherte neue Zertifikatsdatei in alle anderen Browser, in
denen Sie dieses Zertifikat verwenden bzw. auf alle anderen Rechner und Gerate.

® In einem Ordner im Computer
Bei der Zertifikatsverlangerung wird keine Anderung der evtlin ihrem Browser gespeicherten Kopie des Zertifikats
vorgenommen. Bitte loggen Sie sich nach der Zertifikatsverlangerung mit der gespeicherten neuen Zertifikatsdatei ein
und abertragen Sie die Datei auch auf alle anderen Rechner und Gerate, von denen Sie sich kunftig einloggen wollen.

150 27001 Zertifikat

Abbildung 1 in authega: Zertifikatsverlingerung
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Abmelden und Beenden Ihrer Sitzung

Was Sie wissen sollten

Wenn Sie sich in ESF Bavaria anmelden, startet das System eine so genannte Sitzung (englisch: Session).
Wenn Sie langer nicht im System arbeiten, also keine Aktionen ausldsen, wird die Sitzung nach 300

Minuten automatisch beendet. Damit soll verhindert werden, dass Nichtbefugte Ihre Daten sehen oder
gar verandern.

Sie kdnnen Ihre Sitzungin ESF Bavaria beenden, indem Sie sich abmelden.
Was Sie tun miissen

Fahren Sie mit dem Mauszeiger auf Ihren Benutzernamen in der Kopfzeile von ESF Bavaria und das
System zeigt ein Klappmenii an.
Klicken Sie in dem angezeigten Menii den Menlpunkt "Abmelden”.
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) 4 -
£ J Europische Mein Profil
Union
Bei authega registriere

Administration >

Passwort dndern

Arbeitskorb ~ Willkommen Einstellungen
Eeiskcrb Projekttriger o Abmelden

Meine Projekte
?mtfach o

Postfach Projekttriger

Postfach Leserecht

Neues Projekt

© Impressum
B Datenschutz

Feedback zur Barrizrefreineit

«

Abbildung1 Abmeldevorgang

Die Sitzung ist nun beendet. Sie kénnen nun das Browserfenster schlieRen oder sich erneut anmelden.

Seite 36 von 249



: «
gy
J lEanpathe

Abmeldebestatigung

Sie haben sich erfolgreich abgemeldst!

Abbildung2 Abmeldebestitigungsdialog
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Bedienoberflache von ESF Bavaria

Was Sie wissen sollten

Die Bedienoberfliche von ESF Bavaria ist in feststehende Bereiche aufgeteilt.

Je nachdem, welche Rechte Ihnen zugewiesen sind, sehen Sie bestimmte Meniipunkte oder
Aktionsflachen. Diese Rechte werden zundchst automatisch vom System vergeben, kdnnen aber von
Administratoren angepasst werden.

ESF Bavaria hat vier feststehende Bereiche:

der Kopfbereich

das Hauptmenii
« der Inhalts- oder Dialogbereich

o der Funktionsbereich

Zusitzlich kénnen Sie einen fiinften Bereich ein- und ausklappen, der diese Onlinehilfe anzeigt.
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Europiiische Uni-

Administration »

Arbeitskorb Projekttriger

Postfach Projektiriger
Wiedervorlage

Neuer Antrag Fit for Work

Hauptmenii

@ Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

«

Kopfbereich & PeterIndividual

B FEEmMEENRNE <

Firmenbezeichnung/Name des Ausbildungsbetriebes

IND GmbH
Strafe, Hausnummer Forderungsstrae 3
pLZ 63741
ort Aschaffenburg
Landkreis Aschaffenburg
Arbeitsagenturbezirk * Buxtehude
Gescnaftsform des Ausbildungsbetriebes (2B. GMbH, & K, 0HG g un
oder Einzelunternehmen) *
Sitz oder Niederlassung des Ausbildungsbetriebes * Gelnhausen
Telefon-MMobilfunknummer * 457 4545 55
Fax-Nr.
E-Mail * silke.reim@pass-consulting.com
Vor- und Nachname Name der/des Geschaftsfiihrenden bzw. der  peger Individual
zeichnungsbefugten Person(en) *

- Férdervoraussetzungen

2. Fordervoraussetzungen
Ausbildungsbeginn It. Ausbildungsvertrag * 14.02.2022 =]
voraussichtiiches Ende der Ausbildung It Ausbildungsvertrag * 51 0o 5004 [&]
Vertragsabschluss It. Ausbildungsvertrag * 28.01.2022 5]
Geburtsdatum der/des Auszubildenden * 13.03.2001 8
a) Hochster allgemeinbildender Schulabschiuss oder hochster Abschiuss an einer Wirtschaftsschule *

Adressdaten verwalten

Inhalts- eder Dialogbereich

Funktionshereich

Stornieren Zuriick

Abbildung 1 Aufteilung der gesamten Systemoberfliche in Bereiche
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Der Kopfbereich

Was Sie wissen sollten

Der Kopfbereich enthilt eine Leiste, in der Informationen angezeigt und Funktionen aufgerufen werden
konnen. Das sind von links nach rechts:

¢ Thr Benutzername: Hier kénnen Sie ein Benutzermeni aufrufen, das wichtige Funktionen fiir Sie
bereithalt. Zum Beispiel kdnnen Sie sich iber das Benutzermen( abmelden.

 Ein Feld fir die Schnellsuche nach einem Projekt

 Eine Anzeige, wie viele Minuten verbleiben, bevor Sie automatisch von ESF Bavaria abgemeldet
werden.

Die Minutenanzahl betrdgt nach dem Anmelden 300 Minuten. ESF Bavaria zihlt die Minuten bis
zum Wert 0 herunter. Jedes Mal, wenn Sie eine Aktion im System vornehmen, zum Beispiel einen
Mendieintrag anklicken, ein Datenfeld ausfiillen oder speichern, wird der Wert wieder auf

300 Minuten gesetzt. Sie konnen den Minutenwert jedoch auch jederzeit selbst mit einem Klick
auf die Schaltflaiche wieder auf 300 Minuten hochsetzen.

¢ Schaltfliche zum Ausldsen des Drucks. Sie ist nur auf den Seiten verfiigbar, fir die eine
Druckversion vorhanden ist, z. B. beim Projektantrag.

 Drei Schaltflichen mit dem GroBbuchstaben "A". Hiermit kénnen Sie die SchriftgroRe schnell
andern zwischen

o klein (Zoom: 75 %),
o Standard (Zoom: 100 %) und
o groR (Zoom: 125 %)

ESF Bavaria speichert diese Einstellung und stellt sie bei Ihrer ndchsten Anmeldung automatisch
wieder her.

 Schaltflache, die die aktuelle Seite neu ladt. Wenn Sie zum Beispiel einen Eintrag in einer Liste
einmal nicht finden, kann das Neuladen der Seite helfen.

* Schaltflache mit zwei Pfeilen nach links und Fragezeichen zum Einblenden der seitenbezogenen
Hilfe bzw. der kompletten Onlinehilfe.
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& Edda Individusl n n ﬂ ‘ E «?

Europiische Uni.
Administration » | Willkommen
Arbeitskorb Projekttriger
Alle Projekte Postfach personlich
Postfach
[
Postfach Projekttriger
Wiedervorlage &
Neuer Antrag Fit for Work Vorgang = Tnfo = . z s sndige Behdrde Proj s Absender = Empfanger

Abbildung1 Kopfbereich des Systems
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Hauptmenii

Was Sie wissen sollten

Im linken Seitenbereich finden Sie das Hauptmenii von ESF Bavaria. Das Menii kann unterschiedliche
Meniipunkte enthalten, je nachdem, welche Rechte Sie haben.

Die Mendiieintrage sind in bis zu drei Hierarchieebenen angeordnet.

Existieren zu einem Meniieintriage Unterpunkte, so wird dies durch ein Pfeilsymbol > nach dem Meniititel
signalisiert. Durch einen Klick auf den Meniieintrag klappen die weiteren Unterpunkte auf.

Fahren Sie mit der Maus tber die Meniipunkte oder klicken diese an, werden diese farblich markiert: Der
Hintergrund wechselt auf blau und die Schriftfarbe wird weils.

Im linken unteren Seitenbereich finden Sie folgende Informationen bzw. Funktionen:

e Das Impressum der Anwendung

» Hinweise zum Datenschutz

 Einen Link, iber den die Moglichkeit besteht, eine Riickmeldung zur Barrierefreiheit in ESF
Bavaria zu geben

» Anzeige der genauen Systemversion

 Schaltfliche mit einem Doppelpfeil, mit dem der linke Mentiibereich ein- und wieder ausgeklappt
werden kann
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Europiische Uni

Projekttrigerbenutzer verwalten
Projekttriger

Arbeitskorb Projekttréger

Alle Projekte

Postfach

Postfach Projekttriger

Wiedervorlage

Neuer Antrag Fit for Work

© Impressum

B Datenschutz

Barrierefreiheit

<«

Projekttrager verwalten

Mame *
Strafle ¥
PLZ *
ort*

Vorsteuerabzug *

Registriert fiir *
Organisationstyp

Geschaftsform

Register

Registereintrag

Umsatzsteuernummer

Qualititsmanagement

IND GmbH
Férderungsstralie 3
63741

Aschaffenburg

@® berechtigt
O nicht berechtigt
O teilweise

Individualférderung
privat

GmbH

- Doku te Qualitdtsr

1ent

4 Datei auswiihlen 7 Auswahliibernehmen

& PeterIndividual

® Auswahl verwerfen

Bereich fiir

Abbildung1 Meniibereich des Systems
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Funktionsbereich

Was Sie wissen sollten

Der Funktionsbereich wird eingeblendet, wenn dem Benutzer in diesem Dialog Schaltflichen zum
Auslosen von Aktionen angezeigt werden.

Beispielsweise finden Sie dort die Schaltflichen "speichern” oder "Antrag stellen’, wenn der Dialog einen
Antrag anzeigt. Beim Scrollen, das heilit Verschieben der Inhalte innerhalb des Dialogs, bleibt der
Funktionsbereich sichtbar.

e & PeteIndiidual “ m [AJA]

* *
*
>k
Europiiische Uni Firmenbezeichnung/Name des Ausbildungsbetriebes IND GmbH Adressdaten verwalten “
Administration > Strae, Hausnummer ForderungsstraBe 3
Arbeitskorb Projekttriger PLZ 63781
Alle Projekt
Postfach
Landkreis Aschaffenburg
Postfach Projekttriger
‘Wiedervorlage Arbeitsagenturbezirk * Buxtehude
Neuer Antrag Fit for Work Geschafisform des Ausbildungsbetriebes (zB. GmbH, e K. 0HG | gph
- oder Einzelunternehmen) *
Sitz oder Niederlassung des Ausbildungsbetriebes * Gelnhausen
Telefon-/Mobilfunknummer * 457 4545 55
Fax-Nr.
E-Mail *

silke.reim@pass-consulting.com

Vor- und Nachname Name der/des Geschaftsfunrenden baw. 067 pater Individual
zeichnungsbefugten Person(en) *

- Férdervoraussetzungen

2. Fordervoraussetzungen

Ausbildungsbeginn It. Ausbildungsvertrag * 14.02.2022 =]
voraussichtliches Ende der Ausbildung It. Ausbildungsvertrag * 31.08.2024 [=]
Vertragsabschluss It. Ausbildungsvertrag * 28.01.2022 B

© Impressum Geburtsdatum der/des Auszubildenden * 13.03.2001 8

B Datenschutz
a) Hochster allgemeinbildender Schulabschiuss oder héchster Abschiuss an einer Wirtschaftsschule *

Barrierefreiheit

- e

Abbildung1 Funktionsbereich des Systems
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Hilfebereich

Was Sie wissen sollten

Auf allen Dialogen des Systems werden dialogbezogene Hilfeseiten in einem aufklappbaren Bereich
angezeigt.

Um den Bereich anzeigen zu kdnnen, muss Ihr Bildschirm eine "Desktop-Auflosung" unterstiitzen. Im
Responsive-Modus fiir Gerate mit weniger als 660 Pixeln horizontaler Auflésung (Handy, Tablets 0.3.)
steht er nicht zur Verfligung.

Dies hat jedoch keinerlei nachteiligen Einfluss auf die Verwendbarkeit oder Barrierefreiheit von ESF
Bavaria. Alle im aufklappbaren Anzeigebereich enthaltenen Informationen kénnen auch im direkten
Aufruf bzw. durch Navigation in der Hilfe abgerufen werden.

Zum Offnen dieser Hilfeseiten klicken Sie auf die Pfeiltasten oben rechts im Kopfbereich. Alternativ
kénnen Sie auch die Taste [F1] auf der Tastatur driicken.

Screener wird nachgereicht
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Tabellen

Was Sie wissen sollten

Viele Informationen in ESF Bavaria werden in Tabellen angezeigt. Die Tabellen haben immer den gleichen
Aufbau und bieten immer folgende Funktionen:

1. Tabelleneintrige anzeigen
Die Tabellen in ESF Bavaria sind voreingestellt und Sie kénnen die Spaltenanzeige nicht anpassen. Die
Anzeige erfolgt in Listenform, das heilt, dass ein Datensatz in einer Zeile der Tabelle angezeigt wird.

Wourde zum Beispiel eine Suche durchgefiihrt, werden die zur Suche passenden Ergebnisse in einer
Tabelle aufgelistet.

Ein Klick auf einen aktiven Tabelleneintrag (Link) 6ffnet den Datensatz in einer Detailansicht.
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e 2 PeterIndividual n RINE «?

Europiische Uni

Alle Projekte

Administration »

Arbeitskorb Projekttriger l Offene Projekte H Geschlossene Projekte lm
Alle Projekte

Postfach

Postfach Projekttriger Aktenzeichen 3 j s i s j s andige Behdrde (Res MaBn.Zeitraum 2 Projekttragerbenutzer %

Wiedervorlage

Neuer Antrag Fit for Work 1-4.1-221401 bewilligt Fit for Work IND GmbH - Individual
1-4.1-221504 bewilligt Fit for Work IND GmbH - Individual
1-4.1-221572 geeignet Fit for Work IND GmbH - Individual
1-4.1-221617 angenommen Eit for Work IND GmbH - Individual
1-4.1-221624 angenommen Fit for Work IND GmbH - Individual
1-4.1-221656 bewilligt Fit for Work IND GmbH - Individual
1-4.1-221659 geeignet Fit for Work IND GmbH - Individual
1-4.1-221660 beantragt Eit for Work IND GmbH - Individual
1-4.1-231661 bewilligt Fit for Work IND GmbH - Individual
1-4.1-221666 angenommen Fit for Work IND GmbH = Individual

Seite 1 von 1 (insgesamt 10 Eintrige) 1 10 v

© Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

«

Abbildung1 Tabellenanzeige

2. Blatter-Mechanismus (,,Paging®)

Tabellen sollen immer nur eine gewisse Menge an Zeilen darstellen. Das erhéht die Ubersichtlichkeit und
die Liste wird schneller angezeigt.

Zeilen, die Sie in der aktuellen Ansicht nicht sehen, erreichen Sie iber den Blatter-Mechanismus
(,Paging®), den Sie unter der Tabelle finden.

Die aktive Tabellenseite ist farblich hinterlegt und die Schrift weiR gefarbt. Nicht aktive Tabellenseiten
sind nicht gesondert hervorgehoben.

Mit folgenden Funktionen kénnen Sie sich durch die Tabellenseiten bewegen:

e Sprung zur ersten Seite <<

e Sprungum eine Seite zurlick <

o Sprung auf eine ausgewahlte Seite --> direkt die gewiinschte (Seiten)Zahl anklicken
e Sprungum eine Seite nach vorne >

e Sprung auf die letzte Seite >>
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& Max Mustermensch Projek

B EmOORrNg «

W&

Meine Projekte
| Geschlossene Projekte H Alle Projekte
XLSX
Aktenzeichen % Projektnummer & Projektstatus & Projekttriger & MaRn.-Zeitraum = Projekttrigerbenutzer =
1-1-21011 E:;iggifﬁ; 111000 Pass Consulting Group - Herr Mustermensch
noch nicht zugewiesen geeignat ProjekiTest-2707 Pass Consulting Group = Herr Mustermensch
1-2-21003 geeignst Test123 Pass Consulting Group - Herr Mustermensch
noch nicht z geeignat test2607-3 Pass Consulting Group = Herr Mustermensch
noch nicht z; geeignst test2607-5 Pass Consulting Group - Herr Mustermensch
gastallt Test-Voranfragel2 Pass Consulting Group - Herr Mustermensch
1-2-21003 geeignst Testdaten2307 Pass Consulting Group - Herr Mustermensch
1-5-21001 geeignst TestProject2607 Pass Consulting Group = Herr Mustermensch
noch nicht z geeignst Testprojekt26-2 Pass Consulting Group - Herr Mustermensch
1-4-210001 geeignst TestProjekt1008-1 Pass Consulting Group = Herr Mustermensch
Seite 1 von 2 (insgesamt 15 Eintrige) 2 > » |1 @

1

5

50

100

»

Abbildung 2 Blitter-Mechanismus (Paging)

3. Spaltenfilter

Uber den Spaltenfilter lassen sich Tabellen zusétzlich filtern, so dass Sie gezielt nach bestimmten

Eintragen suchen kénnen. Geben Sie das gewtinschte Kriterium in das dafiir vorgesehene Textfeld
unterhalb der Spaltenbezeichnung ein.

Thre Eingaben wirken sich sofort auf die Tabelle aus und sie zeigt nur noch Datensdtze an, die dem
eingegebenen Kriterium entsprechen. Die Anzeige aktualisiert sich simultan zur Eingabe des Filters.

Es ist auch moéglich mehrere Spaltenfilter zu definieren. Die angezeigten Datensitze missen dann allen
Filterkriterien, die Sie eingegeben haben, entsprechen.

Das Entfernen der Eingaben im Spaltenfilter fiihrt wieder zur Ausgabe aller Tabelleneintrage.
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& Max Mustermensch Projektnummer... m SRAJAJLA =B

Meine Projekte

Offene Projekte | Geschlossene Projekte H Alle Projekte

Aktenzeichen % Projektnummer & Projektstatus & Projekttriger & MaRn.-Zeitraum = Projekttrigerbenutzer =

noch nicht zug; gesignet ProjekiTest-2707 Pass Consulting Group - Herr Mustermensch

noch nicht geeignst test2607-3 Pass Consulting Group = Herr Mustermensch

noch nicht geeignat 1est2607-5 Pass Consulting Group - Herr Mustermensch

noch nicht geeignst Testprojekt26-2 Pass Consulting Group = Herr Mustermensch

noch nicht zug; geeignat TestProjeki1008-2 Pass Consulting Group - Herr Mustermensch

noch nicht geeignst TestProjekt2702-3 Pass Consulting Group = Herr Mustermensch
Seite 1 von 1 (insgesamt 6 Eintrige) 10 ~

»

Abbildung 3 Tabellenfilter

4. Sortierung

In der Kopfzeile der Tabelle finden Sie die Spaltenbezeichnungen sowie jeweils einen Pfeil nach oben
und unten. Mit Klick auf diese Pfeile kdnnen Sie die gesamte Tabelle nach der ausgewahlten Spalte auf-
oder absteigend sortieren.

Der erste Klick auf die Pfeile einer Spalte sortiert alle Tabellenzeilen aufsteigend (A, B C oder 1, 2, 3). Die
sortierte Spalte wird farblich hervorgehoben und und ein nach oben gerichteter Pfeil angzeigt.

Ein zweiter Klick auf die gleiche Spalte sortiert alle Tabellenzeilen absteigend (C, B, A oder 3, 2, 1). Die
farbliche Hervorhebung bleibt erhalten, es wird ein nach unten gerichteter Pfeil angezeigt.
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Meine Projekte

Aktenzeichen %

»

& Max Mustermensch Projekts

Offene Projekte | Geschlossene Projekte H Alle Projekte

Projektnummer %

1-1-21011

noch nicht z

1-2-21003

noch nicht zug;

noch nicht zug;

1-2-21003

1-5-21001

noch nicht zu,

1-4-210001

Seite 1 von 2 (insgesamt 15 Eintrage)

Projektstatus =

Voranfrage in
Bearbeitung

geeignst
gesignet
geeignst
geeignat
Voranfrage gastallt
geeignat
geeignst
geeignat

geeignst

B EmOnRrg «

111000

ProjekiTest-2707
Testi23
test2607-3
test2607-5
Test-Voranfrage12
Testdaten2307

TestProject2607

Testprojekt26-2

TestProjekt1008-1

Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group

Pass Consulting Group

MaBn.-Zeitraum &

XLSX

Projekttrigerbenutzer =

Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch

Herr Mustermensch

Abbildung 4 Tabellensortierung

5. Export

Die Inhalte der meisten Tabellen kénnen Sie aus dem System heraus in eine bearbeitbare Datei
tberfuihren. Hierfir finden Sie oberhalb der Tabelle Schaltflichen, mit denen Sie die Tabelle in das CSV-
oder XLSX-Format exportieren konnen.

Zum Exportieren geniigt ein Klick auf das gewiinschte Format. Im Anschluss 6ffnet sich ein Fenster zum
Speichern der Exportdatei.
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Meine Projekte
Aktenzeichen %
»

& MaxMustermensch Projektnummer

Offene Projekte | Geschlossene Projekte H Alle Projekte

Projektnummer % Projektstatus =
gesignet
noch nicht zug; en  geeignet

noch nicht zugewiesen geeignet

noch nicht zug! n  geeignet

noch nicht zugewiesen geeignet

noch nicht zug;

n

geeignat

noch nicht zugewiesen geeignet

Seite 1 von 1 (insgasamt 6 Eintrige) . 10

EN EEREOnArigE «

1est2607-3

1est2607-5
Testprojekt26-2

TestProjekt1008-2

TestProjekt2702-3

Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group
Pass Consulting Group

Pass Consulting Group

MaBn.-Zeitraum &

Projekttrigerbenutzer =

Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch
Herr Mustermensch

Herr Mustermensch

Abbildung 5 Tabellendatenexport
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Klappbereiche

Was Sie wissen sollten

Auf vielen Seiten in ESF Bavaria kommen Klappbereiche zum Einsatz.
Klappbereiche sind horizontale, farblich abgesetzte Uberschriftszeilen mit einem Plus-Zeichen (+).

Sie sollen fiir Ubersichtlichkeit sorgen, indem Sie Grupen von Datenfeldern ein- oder ausblenden. So
erhalten Sie einen schnelleren Uberblick {iber die Gesamtseite wie zum Beispiel iiber die Themenbereiche
eines Projektantrags:
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& PeterIndividual n

Europiische Uni:

Administration > Zentrum Bayern Familie und Soziales

Arbeitskorb Projektiriger Team VI 1 Projektnummer 1-4.1-221659

Postfach 95447 Bayreuth

Postfach Projekttriger

‘Wiedervorlage

Neuer Antrag Fit for Work Antrag auf Gewahrung eines Zuschusses nach der Aktion 4: Forderung von betrieblichen Ausbild

Sozialfonds (ESF)

Bitte lesen Sie diesen Hinweis aufmerksam durch, bevor Sie mit der Bearbeitung beginnen: Bitte bearbeiten Sie den Antrag der Reihe
man erst bearbeiten, wenn man weiter oben etwas ausgefiillt bzw. heruntergeladen hat!

% Antragstellender Betrieb

Férdervoraussetzungen

Auszubildende/r

Erkldrungen
Anlagen

Datenschutzhinweise

[*] Ich habe die Erkl3rungen unter den Punkten 6 bis 10 gelesen und verstanden. *

[[] Ich habe die Datenschutzhinweise im Abschnitt Datenschutzhinweise gelesen, verstanden und stimme der Verwendung der Daten zu.
@ Impressum *
B Datenschutz Die hier aufgefiihrten Datenschutzhinweise knnen Sie unter folgendem Link separat als PDF-Datei zur weiteren Verwendung (Weiterleitun

Barrierefreiheit [[] Ich bin zeichnungsbefugt fiir Antragstellender Betrieb *

<« m Antrag stellen

Abbildung1 Klappbereiche innerhalb eines Dialogs

Nach Klick auf die Uberschrift werden die Datenfelder des Klappbereichs angezeigt und das
vorangestellte Plus-Zeichen wandelt sich in ein Minus-Zeichen (-).

Ein erneuter Klick auf die Uberschrift schlieRt einen gedffneten Klappbereich wieder und das Minus-
Zeichen (-) wird wieder zum Plus (+).
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& Peter.Individual

Europiische Uni

Administration > Zentrum Bayern Familie und Soziales

Arbeitskorb Projektiriger Team VI 1 Projektnummer

Postfach 95447 Bayreuth

Postfach Projekitriger

Wiedervorlage

Neuer Antrag Fit for Work Antrag auf Gewdhrung eines Zuschusses nach der Aktion 4: Férderung von b

Sozialfonds (ESF)

Bitte lesen Sie diesen Hinweis aufmerksam durch, bevor Sie mit der Bearbeitung beginnen: Bitte bearbeite
man erst bearbeiten, wenn man weiter oben etwas ausgefiillt bzw. heruntergeladen hat!

Antragstellender Betrieb

1. Antragstellender Betrieb

Férderaktion 4.1 Férderung von betrieblichen A

Firmenbezeichnung/MName des Ausbildungsbetriebes IND GmbH

Strae, Hausnummer Férderungsstrafe 3

PLz 63741
ort Aschaffenburg
Landiaeis Aschaffenburg
Arbeitsagenturbezirk * Buxtehude

© Impressum Geschiftsform des Ausbildungsbetriebes (z.B. GmbH, e. K., oHG oder GmbH

B Datenschutz Einzelunternehmen) *
Sitz oder Niederlassung des Ausbildungsbetriebes * Gelnhausen

Barrierefreiheit

- [

Abbildung 2 Klappbereiche 6ffnen und schliefen
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Formulare/ Dialoge und Hinweismeldungen

Was Sie wissen sollten

Daten werden in ESF Bavaria in Dialogen angezeigt und eingegeben.

Diese Dialoge kann man auch als Formular bezeichnen. Formulare werden immer im Dialogbereich
angezeigt und nur dort kénnen Datenfelder bearbeitet werden.

& Peter Individual

BN EEDMEDRNNE <«

~

- Antragstellender Betricb

Administration >
Arbeltskorb Projekttréger 1. Antragstellender Betrieb
EETE ...
Postfach
Firmenbezeichnung/Name des Ausbildungsbetriebes
Postfach Projekttriger
N Strake, Hausnummer
Wiedervorlage
Neuer Antrag Fit for Work PLZ
ort
Landkreis

Arbeitsagenturbezirk *

Einzelunternenmen) *
Sitz oder Niederlassung des Ausbildungsbetriebes *

Telefon-Mobilfunknummer *
Fax-Nr.
E-Mail *

Vor- und Nachname Name der/des Geschaftsfunrenden bzw. der
zeichnungsbefugten Person(en) *

- Férdervoraussetzungen

o1 2. Férdervoraussetzungen
Impressum
B Datenschutz Ausbildungsbeginn It. Ausbildungsvertrag *

Barrierefreiheit

voraussichtliches Ende der Ausbildung It. Ausbildungsverirag *

4.1 Forderung von betrieblichen Ausbildungsstellen

IND GmbH
Forderungsstrake 3
63741
Aschaffenburg

Aschaffenburg

Buxtehude

Geschaftsform des Ausbildungsbetriebes (2B. GmbH, . K., oHG oder g oy

Gelnhausen

457 454555

Peter Individual

14.022022 5]

31.08.2024 5]

Adressdaten verwalten

« m Antrag stellen

Stornieren Zuriick

Abbildung1 Bearbeitbarer Dialogbereich

In jedem Dialog kdnnen Sie einige Aktionen ausldsen. Die dafiir vorgesehenen Schaltflachen finden Sie
im Funktionsbereich unten am Bildschirmrand. Auf einigen Dialogen befinden sich Schaltflichen ggf.

auch im Dialogbereich selbst.
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Eine Zwischenspeicherung von Eingaben ist Gber die Schaltfliche "Speichern" méglich. Dies stellt sicher,
dass Sie den Dialog verlassen kdnnen, ohne dass die bereits eingegebenen Daten verloren gehen.

Rufen Sie den Dialog erneut auf, werden die gespeicherten Daten automatisch geladen und angezeigt.
Jeder Speichervorgang wird vom System mit einer angezeigten Erfolgsmeldung bestatigt.

Eingabefelder mit Vorschlagfunktion

Viele Eingabefelder, wie zum Beispiel Postleitzahlen oder Ortsangaben, sind mit einer Vorschlagfunktion
ausgestattet. Nach Eingabe eines Zeichens - Buchstabe oder Zahl - schldgt das System automatisch
passende Eintrage aus einer Liste vor.

Sie kdnnen auch mehrere Buchstaben eingeben. Je mehr Zeichen Sie eingeben, desto genauer sind die
Vorschlage, wie hier am Beispiel der Eingabe "6374" zu sehen:

~

P (o] MEOANE «

Europiische Uni

B Ausaubitdende/e

Administration »
Arbeitskorb Projektiriger 3. Einwilligungserklarung der/des Auszubildenden
Um eine Forderung zu erhalten, ist es zwingend notwendig, dass der Fragebogen (s. Nr. ) gemeinsam mit der/dem Auszubildenden ausgefullt und die dazugencrige
unterschriebene Einwilligt KIArung der/des Auszt 1den dem ZBFS vorgelegt wird.
Postfach Die Daten der/d i diirfen erst werden, wenn die Einwilli srung vom ihr/ihm .
Postfach Projekttriger Sie missen zunachst hier die Einwilligungserklarung herunterladen. Erst danach kdnnen Sie den Abschnitt 4. Auszubildende/r ausfiillen.
Wiedervorlage 4. Auszubildende/r
Ne Antrag Fit for Work
leuer Antrag Fit for Worl Geschiecht * weibich .
Vorname * Gundula
Nachname * Gause

Wohnsitz (vollstandige Adresse) zu Beginn der Ausbildung

Strafe und Hausnummer * Ebenwegs [ onne festen Wonnsitz
PLZ* ‘ 6374
ort* 36374 - Schliichtern

Telefonnummer (Festnetz) 46374 - Bocholt
63741 - Aschaffenburg
63743 - Aschaffehwlirg

E-Mail-Adresse * 63747 - Alzenau [Ckeine E-Mail-Adresse vorhanden

Telefonnummer (mahil)

. 637438 - Al:
Ausbildung zenau

63749 - Alzenau

Ausbildungsberuf *

Falls der Beruf in der Liste nicht enthaiten Ist, bitte icht in Liste*
© Impressum auswahlen und den Namen des Ausbiidungsberufes hier eintragen

B Datenschutz Ausbildungsort (PLZ, Ort) *

Barrierefreiheit 5. Fragebogen N

« B[ it |
Abbildung 2 Auswahllistenfelder

Warnung vor Datenverlust bei Verlassen eines Dialogs
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Sie kdnnen einen Dialog jederzeit durch Klick auf einen Meniipunkt im Hauptmenii oder Klick auf die
"Zuriick"- oder "Abbrechen"-Schaltflache verlassen.

Wenn Sie Eingaben gemacht haben, die noch nicht gespeichert wurden, zeigt das System eine Meldung
an und erinnert Sie an den Speichervorgang:

Auf172.17.37.29:8000 wird Folgendes angezeigt:

Sie haben ungespeicherte Anderungen. Wenn Sie fortfahren, gehen die
Anderungen verloren, Machten Sie fortfahren?

Achtung!
Klicken Sie auf "Ok’, werden die eingegebenen Daten verworfen und Ihre Eingaben sind verloren.

Klicken Sie auf "Abbrechen’, wird die Meldungsbox geschlossen und der Dialog angezeigt. Sie haben
dann die Méglichkeit, Ihre Daten per Klick auf die Schaltfliche "Speichern” zu sichern.

Meldungsarten

Systemmeldungen werden im oberen Bereich des Formulars angezeigt.

ESF Bavaria kennt folgende Meldungsarten:

Erfolgsmeldung

| @ Daten erfolgreich gespeichert! x |
Hinweismeldung

| A Es sind nicht alle Felder richtig ausgefillt. Bitte korrigieren Sie die Eingaben und versuchen Sie es erneut. x |

Warn- oder Fehlermeldung

| € Esistein Fehler in der Kommunikation mit dem Server aufgetreten (Fehlercode: 5fc9cbd1-53bb-4126-8dfe-33a6d9043c13) x
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Schnellsuche

Was Sie wissen sollten
Im Kopfbereich des Systems finden Sie ein Eingabefeld. Dort kdnnen Sie die komplette oder auch nur
Teile der Projektnummer des gesuchten Projektes eingeben.

Ab der Eingabe der zweiten Ziffer schldgt das System Projektnummern vor, die Sie auswahlen kénnen.
Ein Klick auf die Projektnummer des gesuchten Projektes fiihrt Sie direkt zu den Projektdaten.

Wird Ihnen ein Projekt trotz Eingabe der korrekten Projektnummer nicht angezeigt, konnte es daran
liegen, dass Sie flr dieses Projekt keine Rechte haben und das System daher auch keinen Zugriff erlaubt.

& PeterIndividual |561\ |n Hil
1-4.1-221661, Fit for Work “

Europiiische Uni

Projekttrigerbenutzer verwalten Mame *

IND GmbH
Arbeitskorb Projektiriger PLZ* 63741
Alle Projekte ort* Aschaffenburg
Postfach Vorsteuerabzug * ® berechtigt
Postfach Projekttriger © nicht berechtigt
‘Wiedervorlage L. O sellueise
Registriert fiir * Individualférderung N7
Neuer Antrag Fit for Work
Organisationstyp privat v
Geschiftsform GmbH
4
Register v
Registereintrag
Y/

Umsatzsteuernummer

Qualititsmanagement

- Dokumente Qualititsmanagement

<+ Datei auswihlen e* Auswahl iibernehmen ® Auswahl verwerfen

B Datenschutz Bereich fiir Drag & Drop

© Impressum

Barrierefreihait

Abbildung1 Schnellsuche im Dialogkopfbereich
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Konnte unter der eingegebenen Nummer kein Projekt gefunden werden, so erfolgt die Ausgabe einer
entsprechenden Hinweis-/Fehlermeldung:

2 StaProsfordang | 76079 EN EEZx3 CRONAINE «?

Europiische Uni. | @ Es wurde kein Projekt mit der eingegebenen Projektnummer gefunden 76879

x
Administration >

Abbildung 2 Hinweismeldung bei erfolgloser Suche
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Benutzermenii

Was Sie wissen sollten

Das Benutzermenii wird eingeblendet, wenn Sie mit der Maus (iber Ihren Benutzernamen fahren. Dort
konnen Sie folgende Funktionen aufrufen:

e Mein Profil

 Bei authega registrieren --> nur sichtbar, wenn Sie noch nicht bei authega registriert sind

¢ authega Konto aktivieren --> nur sichtbar, wenn Sie bereits bei authega registriert sind, Ihr
Benutzerkonto aber noch nicht aktiviert ist

» Passwort andern --> nur sichtbar, wenn Sie noch nicht bei authega registriert sind

e Kontrasteinstellungen

e Abmelden

Edda]l\dividlla n
Mein Profil “
Bei authega registrieren
Europiische Uni Passwort Andern
Administration > Willkommen
Kontrasteinstellungen
Arbeitskorb Projektiriger Abmeld
melden
Alle Projekte Postfach persénlich
Postfach
Postfach Projekttriger
‘Wiedervorlage
Neuer Antrag Fit for Work Vorgang = Info = 2 Proj 2  Zustindige Behdrde Proj 2 Absen
Seite 1 von 1 (insgesamt O Eintriige) 1 m v

Abbildung1 ausgeklapptes Benutzermenii

Abmelden

Sie sollten sich nach erledigter Arbeit immer manuell vom System abmelden. Der Grund ist der gleiche
wie beim Online-Banking: Niemand aulRer Ihnen sollte in Threm Namen Aktionen in ESF Bavaria ausldsen
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konnen. Ein einfaches SchlieRen des Browser-Fensters kann dies nicht gewahrleisten! Deshalb sollte die
Sitzung immer mit einem Klick auf den Menieintrag "Abmelden” beendet werden.

Ausfihrlich wird die Systemabmeldung hier beschrieben.
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Mein Profil

Was Sie wissen sollten

Wenn Sie auf "Mein Profil" klicken, 6ffnet sich der Dialog zum Bearbeiten Ihrer persénlichen Daten wie
zum Beispiel Ihre Adresse, Telefonnummern oder E-Mailadresse.

Einstellungen, die Sie nicht 4ndern kénnen bzw. dirfen (z. B. die Zuordnung zu Ihrem Projekttrager oder
der Kontostatus) sind farblich abgesetzt (ausgegraut). Alle anderen Einstellungen kénnen Sie dndern.

& PeterIndividual it for “
Europiiische Uni:
Administration > Mein Profil
Arbeitskorb Projekttriger
s Benutzemame * Peter.Individual
Postfach
Postfach Projelttriger Personliche Angaben
‘Wiederverlage
Neuer Antrag Fit for Work aniede hd
Akademischer Titel ~
Vername * Peter
Nachname * Individual
Funktion
Notiz
4
Kontaktdaten
Name der Firma / IND GmbH
Institution
Strae * Férderungsstrale 3
Postleitzahl * 63741
Ort* Aschaffenburg
Telefol
@ Impressum eweton I 0672|
B Datenschutz Telefon mobil
Barrierefreiheit Fax
« Abbrechen

Abbildung1 Grunddaten des Benutzers
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Wichtig!
Fir den Projekttyp ,Vergabe/Vertrige“ wird eine Ausweiskopie benétigt, um eine Identitatsprifung

vornehmen zu kénnen. Hierflir haben Sie unter "Mein Profil" die Mdglichkeit, die Ausweiskopie
hochzuladen.

Zeichnungsbefugte Benutzer miissen im Bereich darunter ihre Vollmacht hochladen.

Beide Dateien diirfen nur einmal hochgeladen werden.

& Peter Individual “

Europiiische Uni Antwort

Administration ’ Passwort zuriickgesetzt 0

Arbeitskorb Projekttrager Letzte Passwortdnderung 55 01 5027 13:26:48

Alle Projekte 49
el s cati 25.01.2022 1327:17

Postfach
pelzienmelding 03.05.2022 14:14:04

Postfach Projekttriger
Kontostatus 5

Wiedervorlage ety e
Authentifizierungslevel P

Neuer Antrag Fit for Work & Erweitert e

E-Mail-Benachrichtigung

Informationen zum ESF
erhalten

Nain v

Datennutzung zugestimmt | j, v zur Datenschutzerklirung

Hinweisen zur

Ja ~ | zu den Hinweisen zur Systemnutzung

Ausweiskopie (Vor- und Riickseite. Wird nur | . patei auswihlen * Auswahl ibernehmen ® Auswahlverwerfen
fiir Projekttyp "Vergabe/Vertrige" benstig

um eine Identititspriifung vornehmen zu
kdnnen Bereich fiir Drag & Drop

Dateien (0)

Keine Dateianhdnge hinterlegt

Meldeadresse gepriift Nein B
Zeichnungsbefugt * Ja v
Nachweis * Auswahl ibernehmen ® Auswahlverwerfen
@ Impressum
B Datenschutz Bereich fiir Drag & Drop
Barrierefreiheit

« m Abbrechen

Abbildung 2 Hochladebereiche fiir eine Ausweuskopie sowie den Nachweis {iber die
Zeichnungsbefugnis

Nach einem Klick auf die Schaltfliche "Speichern” werden die Anderungen ibernommen und das System
kehrt zur zuvor aufgerufenen Seite zuriick.
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"Abbrechen” verhindert das Speichern und kehrt zur zuvor aufgerufenen Seite zuriick. Falls Sie Daten
geandert haben, warnt ESF Bavaria vor Datenverlust und Sie miissen das Verlassen der Seite bestatigen.
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Bei authega registrieren

Eine ausfiihrliche Beschreibung finden Sie hier.
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Passwort dndern

Was Sie wissen sollten
Der Mentipunkt "Passwort andern” ist nur sichtbar, wenn Sie kein aktiviertes authega-Konto haben und
sich mit Benutzernamen und Passwort bei ESF Bavaria angemeldet haben.

Nach Auswahl des Meniipunkts 6ffnet sich der Dialog "Passwort andern”,
Geben Sie dort Ihr neues Passwort ein und bestitigen Sie Ihr neues Passwort mit einer erneuten Eingabe.
Sie missen ein Passwort wahlen, das den Vorgaben entspricht.

Wichtig!
* ein Passwort muss zwischen 7 und 14 Zeichen lang sein

e erlaubte Zeichen sind: GroRR- und Kleinbuchstaben, Ziffern, Bindestrich und Unterstrich
* ein neues Passwort muss sich von den letzten 5 verwendeten Passwértern unterscheiden
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& EddaIndividual

Europiische Uni

Administration

N Passwort andermn

Arbeitskorb Projekttrager

Hinweis: Die Linge des neuen Passworts muss mindestens 10 Zeichen betragen, GroR- und Kleinbuchstaben,

Alle Projekte

Zahl(en) und Sonderzeichen enthalten
Neues Passwort

Postfach

Postfach Projekttriger

Neues Passwort wiederholen I -

Wiedervorlage

Neuer Antrag Fit for Work

@ Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

« e

Abbildung1 Dialog Passwort andern
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Kontrasteinstellungen

Was Sie wissen sollten

Uber den Dialog "Kontrasteinstellungen" kann das Kontrastverhiltnis zwischen den Hintergrund- und
Schriftfarben ausgewahlt werden.

& EddaIndividual “

Europiische Uni

Administration , | Personliche Einstellungen

Arbeitskorb Projekttriger

Alle Projekte

Kontrast O stark
® normal

Postfach

Postfach Projekttriger

Wiedervorlage

Neuer Antrag Fit for Work

@ Impressum

B Datenschutz

Barrierefreiheit

<« m Abbrechen

Abbildung1 Dialog Kontrasteinstellungen
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Administration

Was Sie wissen sollten

Unter dem Meniipunkt "Administration” finden Sie Dialoge, in denen Sie Grunddaten

e Threr Firma oder Organisation und
« Threr Mitarbeiter, die als Systembenutzer in ESF Bavaria hinterlegt sind

einsehen und andern kdnnen.

Seite 70 von 249



Projekttragerbenutzer verwalten

Was Sie wissen sollten

In diesem Dialog kénnen Sie die Benutzerdaten Ihrer Mitarbeiter oder Kollegen einsehen, die Daten
verandern und neue Benutzer anlegen.

Sie bendtigen das Recht ,,Projekttrager verwalten und Projekte bearbeiten, um die Daten bearbeiten zu
kdnnen. Welches Recht Ihnen zugewiesen ist, sehen Sie im Dialog "Mein Profil".

Was Sie tun missen

Klicken Sie auf den Menieintrag "Projekttragerbenutzer verwalten”.

Benutzer suchen

Wenn Sie die Daten eines bereits registrierten Nutzers einsehen oder bearbeiten méchten, suchen Sie
nach dem Benutzernamen.
Sie werden Uber eine Autovervollstandigungsfunktion unterstiitzt.

Wabhlen Sie den gewiinschten Nutzer aus.
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2 Sike Pojektorcenung EN EZEm DINE «?
Externe Benutzer verwalten
[jonal | [ Newantegen
Projekttrs
rejektrager * Johannes.Projeletfo: Johannes Projektfd 3
Arbeitskorb
Arbeitskorb Projekttriger Personliche Angaben
Meine Projekte
o Anred =
Alle Projekte rece
Postiach Akademischer Titel v
Postfach Projekttrager Vorname *
Wiedervorlage Nachname *
Neues Projekt Funktion
Notiz
Y
Kontaktdaten
Name der Firma /
Institution
Strafie *
Postleitzahl *
ort*
@ Impressum Telefon
8 Datenschutz Telefon mobil
B Barrierefreiheit
B Barierefreihe - -
Al

Abbildung1 Benutzer suchen

Benutzerdaten dndern

Haben Sie den gewiinschten Benutzer (iber die Suche gefunden und ausgewahlt, werden dessen Daten
angezeigt.

Wenn Sie das Recht dazu haben, konnen Sie die Daten des Nutzers andern.
Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche "Bearbeiten" und nehmen Sie die Anderungen vor.
Klicken Sie auf "Speichern”, um Ihre Anderungen dauerhaft in ESF Bavaria zu hinterlegen.
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& Sike Projektforderung [ Q | (AJARA NS

Externe Benutzer verwalten

| skt vt e R re—
Projekttrager

Johannes.Projektforderung F——
Arbeitskorb ]
Arbeitskorb Projekttriger Personliche Angaben
Meine Projekte

e Anred v
Alle Projekte rece
Postiach Akademischer Titel v
Postfach Projekttriiger Vorname * Johannes
Wiedervorlage Nachname * Projektforderung
Neues Projekt Funktion

otz auf Rechte achten!
V
Kontaktdaten

Name der Firma /
Institution
StraBe *

PASS Testteam

Schwalbenrainweg
Postleitzahl * 63741

ort* Aschaffenburg
© Impressum Telefon

B Datenschutz Telefon mobil
Barrierefraineit

Fax

« Speichern | Bearbeitung abbrechen | Abbrechen

Abbildung 2 Benutzerdaten dndern

Neuen Benutzer anlegen

Wenn Sie ein neues Nutzerkonto anlegen mochten, klicken Sie nach der Eingabe des Benutzernamens
auf die Schaltflache "neu anlegen".

Das System aktiviert die Felder des Dialogs, belegt Felder wie die Firmendaten vor und Sie kénnen die
Daten des neuen Benutzers eingeben. Der zum Login benétigte Benutzername wird vom System
zunachst aus dem eingegebenen Benutzernamen {ibernommen, aber Sie kdnnen diesen jederzeit andern.
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e, & Sike Projetfordenung e ORINE «?

Europiische Uni @ Die Kontaktdaten wurden mit der Adresse der Firma/Institution vorbelegt. Bitte iiberpriifen Sie die Daten und speichern Sie!

Externe Benutzer verwalten

Projekttriger e
| Greta Projekforderung] |
Arbeitskorb S —
Benutzername * Greta Projeltfrderun rbei
Arbeitskorb Projekttriger ! E e
Meine Projekte .
————————— Personliche Angaben
Alle Projekte
Postfach Anrede v
Postfach Projekttrager Akademischer Titel "
‘Wiedervorlage Vorname * Greta
Nenes Projelc a2
Funktion
Notiz
4
Kontaktdaten
Name der Firma / PASS Testteam
Institution
StraRe * Schwalbenrainweg
Postleitzahl * 63741
@© Impressum
Ot * Aschaffenburg
B Datenschutz
Telefon
Barrierefreiheit
L

«  |EEEEY | seoricitun sbbrechen | [ Abbrechen

Abbildung 3 neuen Benutzer anlegen

Klicken Sie auf "Speichern”, um Ihre Anderungen dauerhaft in ESF Bavaria zu hinterlegen.

Wichtig
Nach der Speicherung der Daten wird eine E-Mail mit den Zugangsdaten fiir die erste Anmeldungin ESF

Bavaria an die eingegebene E-Mailadresse gesendet. Ist also die E-Mailadresse Ihrer Mitarbeiter
hinterlegt, erhalten Ihre Mitarbeiter die Zugangsdaten direkt per E-Mail.
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Projekttrager verwalten

Was Sie wissen sollten

Um die Daten Ihrer Firma oder Organisation, im System "Projekttrager’ genannt, bearbeiten zu kénnen,
benotigen Sie das Recht ,,Projekttrager verwalten und Projekte bearbeiten®.

Ist Ihnen dieses Recht nicht zugewiesen, kdnnen Sie auf diesem Dialog nur lesend zugreifen. Welches
Recht Ihnen zugewiesen ist, sehen Sie im Dialog "Mein Profil",

Den Dialog erreichen Sie auch, indem Sie im Reiter ,Vorgangsbearbeitung” in der Projekteinzelansicht
unterhalb des Eintrags ,Zuwendungsempfanger auf den Namen Ihrer Firma klicken.

Wenn Sie die Daten bearbeiten diirfen, haben Sie umfangreiche Anderungsméglichkeiten.

Sie kbnnen

* alle Grunddaten Ihrer Firma andern

o Bankverbindungen aktivieren und deaktivieren

e neue Bankverbindungen hinterlegen

« die Daten Ihrer Nutzer (das sind Ihre Mitarbeiter, die als Benutzer im System angelegt sind)
bearbeiten

¢ neue Nutzer anlegen

Initial stammen die Angaben in diesem Dialog aus Ihrer Registrierung, konnen hier jedoch korrigiert oder
erganzt werden.

Was Sie tun missen

Klicken Sie auf den Men(eintrag "Projekttrager verwalten”,

Das System 6ffnet den Dialog, in dem Sie Daten Lhrer Firma bearbeiten kdnnen.
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& Silke Projeiforderung [ Q | (AJARA LS

. W Projekttriger verwalten
Projekttrigerbenutzer verwalten Name * PASS Testteam
Projekttriger h Strake * Schwalbenrainweg
Arbeitskorb PLZ * 63741
Arbeitskorb Projekttriger Ort* Aschaffenburg
Meine Projekte * @ berechtigt
Alle Projekte O nicht berechtigt
Postiach O teilweise
Registriert fiar % Projekiftrderung ~
Postfach Projekttriger
o "
t v
Wiedervorlage Priva
Rechtsf
Neues Projekt Fenistorm
4
Register v
Registereintrag
Y
Umsatzsteuernummer
Qualititsmanagement
Y
Dokumente Qualititsmanagement
@ tmpressum + Dateiauswshlen | @ Auswahliibernehmen | | © Auswahlverwerfen
B Datenschutz Bereich fiir Drag & Drop
Barrierefreiheit i ! N
« = =

Abbildung1 Daten Ihrer Firma/ Organisation verwalten
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Dokumente hochladen

Was Sie wissen mussen

Um Dokumente fiir Ihre Firma hinterlegen zu kénnen, benétigen Sie ein aktiviertes authega-Konto. Sind
Sie mit authega angemeldet, konnen Sie Dokumente in ESF Bavaria hochladen.

Was Sie tun missen

Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche "+ Datei auswahlen".

Das System zeigt ihnen in einem separaten Fenster eine Sicht auf Ihre Dateiordner an. Wihlen Sie das

gewiinschte Dokument mit einem einfachen Klick aus und klicken Sie die Schaltfliche "Offnen" oder
klicken Sie das Dokument direkt mit einem Doppelklick an.

N PE— & Qe «
A
. e x
Europiische Uni
« v 1T « Desktop > OH v Q £ "OH" durchsuchen
Projekttrigerbenutzer verwalten Registriert 0 o, onisieren = Neuer Ordner = m @
Organisationd ~
. - > ame Fodenngscam T
Arbeitskorb Rechtsform # Schnellzugriff
pubelskod @ Zertifikat_DIN8807_2022_06.docx 18.05.2022 10:30 Micr
Arbeitskorb Projekttriger @ OneDrive - Person & Zertifizierung_DIN9908_2022_04xisx 03.05.2022 13:55 Micre
Meine Projekte Register ™ Dieser PC
Alle Projekte Registereintr “J 3D-Objekte
Postfach & Bilder
Postfach Projekttriger - M >
Wiedervorlage Dateiname: |Zertifizierung DIN9308 2022 04xls: ~| | Alle Dateien (+#) v
Q
Dokumente Qualitatsmanagement
 Auswahlibernehmen | | © Auswahlverwerfen
Bereich fiir Drag & Drop
Dateien (0) Léschen
Keine Dateianhinge hinterlegt
© Impressum Altiv [m]
B Datenschutz
Barrerefreineit Bl =nccrbinding <
« = Son

Abbildung1 Datei auswahlen
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Das Fenster wird geschlossen und die ausgewdhlte Datei wird im System angezeigt. Zum Hochladen

klicken Sie jetzt auf die Schaltfliche "Auswahl Gibernehmen".

e ** ok & silke.Projektférderung
e o
35 R
* e x

EEmMmORING «

B Datenschutz
Barrierefreiheit - Bankverbindung

«

Europiische Uni O nicht berechtigt
Projekttrigerbenutzer verwalten Registriert fiir Projektforderung v
Arbeitskorb Rechtsform
Arbeitskorb Projekttriger
jelcttrag 4
Meine Projekte Register o
Alle Projekte Registereintrag
Postfach
Postfach Projekttriger 4
Wiedervorlage
Q
Neues Projekt
Y
Dokumente Qualititsmanagement
® Auswahl verwerfen
Bereich fiir Drag & Drop
Dateien (1) Léschen
B Zertifizierung DIN9908_2022_04.xlsx (Zuletzt geindert am 18.05.2022 10:47:15) Léschen
@ Impressum Aktiv o

v

Abbrechen

Abbildung 2 ausgewihlte Datei in das System hochladen

Sichern Sie das hochgeladene Dokument mit einem abschlieenden Klick auf "speichern.
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Bankverbindung bearbeiten

Was Sie wissen miissen

Bitte achten Sie bei der Anlage einer neuen Bankverbindung sorgsam auf die Richtigkeit der Angaben.
Einmal gespeicherte Bankverbindungsdaten kdnnen nicht verandert und nicht geléscht werden!

Allerdings konnen Sie veraltete Bankverbindungen auf "inaktiv" setzen, so dass diese in den
Systemprozessen nicht mehr zur Auswahl angeboten werden.

Was Sie tun missen

Bankverbindung anzeigen

Durch Klick auf ein bestehendes Bankkonto werden dessen Daten in einem separaten Dialog angezeigt.
Die Daten eines bestehenden Bankkontos kénnen nicht geandert werden.

Wenn Sie eine bestehende Bankverbindnung aktivieren méchten, setzen Sie das Hiakchen im Feld
"Bankverbindung ist aktiv/glltig" und klicken Sie "speichern”.
Die Bankverbindung ist nun aktiv in Systemprozessen aufrufbar.

Wenn Sie eine bestehende Bankverbindnung deaktivieren mochten, entfernen Sie das Hakchen im Feld
"Bankverbindung ist aktiv/gltig" mit einem Klick und danach klicken Sie "speichern".
Die Bankverbindung ist nun nicht mehr in Systemprozessen aufrufbar.
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PE—— [ ] DRINE «
- -
I
>y
Europiische Uni
Administration M Bankverbindung
Projekttrigerbenutzer verwalten Konto
Arbeitskorb Kontoinhaber * Silke Projektforderung
Arbeitskorb Projekttriger Kreditinstitut * Umweltbank
Meine Projekte "
Alle Projekte
Postfach %
Postfach Projekttriger
Vorname
Wiedervorlage
Nachname Kontoinhaber
Neues Projekt
Bankverbindung Sepa
International Bank Account Number (IBAN) * DE37 0000 0023 7786 3900 91
Bl or bei Austandsbank befillen
Bank Identifier Code (BIC) *
Lindercodes
150-Alpha-Code Kontoinhaber * DE
150-Alpha-Code Bank * DE
Bankverbindung ist aktiv/gilltig
1
© impressum Bei mehreren in ESF-Bavaria erfassten
B Datenschutz Bankverbindungen ist dieses Konto das Standard-Konto
Barrierefreiheit
« B o=

Abbildung1 Bankverbindung bearbeiten und aktivieren

Achtung!

Im System muss immer mindestens eine aktive Bankverbindung hinterlegt sein.

Das bedeutet, dass Sie die letzte/ einzige aktive Bankverbindung nicht deaktivieren kénnen!
Das Hakchen im Feld "Bankverbindung ist aktiv/giiltig" kann in diesem Fall nicht entfernt werden.

neue Bankverbindung anlegen

Wenn Sie ein neues Bankkonto anlegen mochten, klicken Sie im Klappbereich "Bankverbindung” auf die
Schaltfliche "neu".

Das System 6ffnet einen Dialog zum Anlegen einer neuen Bankverbindung.
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Abbildung 2 neue Bankverbindung anlegen

Geben Sie die Daten der neuen Bankverbindung an und setzen Sie das Hakchen im Feld
"Bankverbindung ist aktiv/gltig", wenn Sie die Bankverbindung sofort aktivieren machten.

Sie kénnen im ersten Schritt auch nur die Daten eingeben, das Hakchen nicht setzen und die Aktivierung

zu einem spdteren Zeitpunkt nachholen.

Klicken Sie dann auf "speichern”, um die neue Bankverbindung im System zu hinterlegen.
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Schnellzugriff auf Projekte

Was Sie wissen mussen

Im Dialog "Projekttriger” besteht die Mdglichkeit, eine Ubersicht aller Ihrer Projekte mit einem Klick

aufzurufen.

Was Sie tun mussen

Klicken Sie auf die Schaltfliche "Projekte des Projekttragers" unter dem Bereich Bankverbindung.

Das System leitet Sie weiter auf den Dialog "Alle Projekte", auf dem alle Ihre Projekte im jeweiligen
Zustand angezeigt werden.

Arbeitskorb

ko & Silke.Projektforderung
- *
o
* ok
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v

aminswion - |—

Projekttrigerbenutzer verwalten
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Abbildung1 Schnellzugriff auf Projekte
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Benutzer bearbeiten

Was Sie wissen miissen

Um die Daten Ihrer Mitarbeiter oder Kollegen in ESF Bavaria bearbeiten zu kénnen, benétigen Sie das
Recht ,,Projekttrager verwalten und Projekte bearbeiten®.

Ist Ihnen dieses Recht nicht zugewiesen, kdnnen Sie auf diesem Dialog nur lesend zugreifen. Welches
Recht Ihnen zugewiesen ist, sehen Sie im Dialog "Mein Profil",

Den Dialog erreichen Sie auch, indem Sie im Reiter ,Vorgangsbearbeitung” in der Projekteinzelansicht
unterhalb des Eintrags ,,Zuwendungsempfanger” auf den Namen Ihrer Firma klicken.

Was Sie tun miuissen

Neuen Benutzer anlegen

Wenn Sie ein neues Nutzerkonto anlegen mdchten, klicken Sie im Klappbereich "Projekttragerbenutzer”
auf die Schaltfliche "neu".
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Abbildung 1 neuen Benutzer anlegen

Das System 6ffnet einen separaten Dialog, in dem Sie die Daten des neuen Benutzers eingeben konnen.
Klicken Sie auf "Speichern”, um das Nutzerkonto dauerhaft in ESF Bavaria zu hinterlegen.

Wichtig

Nach der Speicherung der Daten wird eine E-Mail mit den Zugangsdaten fiir die erste Anmeldungin ESF

Bavaria an die eingegebene E-Mailadresse gesendet. Ist also die E-Mailadresse Ihrer Mitarbeiter
hinterlegt, erhalten Ihre Mitarbeiter die Zugangsdaten direkt per E-Mail.
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Abbildung 2 Benutzerdaten eingeben

Benutzerdaten andern

Durch Klick auf einen in der Tabelle angezeigten Benutzernamen werden dessen Daten in einem
separaten Dialog angezeigt.

Wenn Sie das Recht dazu haben, konnen Sie die Daten des Nutzers andern.
Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche "Bearbeiten" und nehmen Sie die Anderungen vor.

Klicken Sie auf "Speichern", um Ihre Anderungen dauerhaft in ESF Bavaria zu hinterlegen.
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Arbeitskorb - persénliche Vorginge

Was Sie wissen sollten

Im Arbeitskorb finden Sie persénliche Vorgédnge, also Aufgaben, die von Ihnen bearbeitet werden
missen. Das kann zum Beispiel

e das vollstindige Ausfiillen eines Projektantrags

e das Stellen des Antrags

¢ das Anlegen eines Gesamtverwendungsnachweises oder
e das Einreichen von Belegen sein

Die Aufgabenliste zeigt zunachst nur "offene Vorgange" an, also Aufgaben, die noch zu erledigen sind.

Sie kdnnen die Liste jedoch mit Klick auf die im Dialog angezeigten Schaltflichen verdandern und sich

» nur geschlossene Vorginge oder
« alle, also offene und geschlossene Vorginge

anzeigen lassen.

Was Sie tun miuissen

Vorginge anzeigen

Klicken Sie im Hauptmen( den Meniieintrag "Arbeitskorb” an. Das System 6ffnet den Dialog und zeigt
zunichst alle "offenen Vorginge" an.

Die Vorgange sind per Voreinstellung nach dem Datum sortiert, an dem der Vorgang erzeugt wurde.

Klicken Sie auf die Schaltflache "geschlossene Vorgédnge", wenn Sie alle Vorgdnge sehen mdchten, die
bereits abgeschlossen sind. Abgeschlossene Vorgange kénnen nicht mehr bearbeitet werden.

Klicken Sie auf die Schaltfliche "alle Vorginge", wenn Sie alle Vorgdnge unabhéngig von deren Status
sehen mochten.
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Vorgang aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,Bezeichnung®, wenn Sie den Vorgang direkt bearbeiten méchten.

Wenn Sie zum Beispiel auf "Projektantrag” klicken, wird Ihnen direkt der Projektantrag angezeigt, den sie
dann bearbeiten oder stellen kdnnen.

Projekt aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Projektnummer” oder ,,Projekt”, wenn Sie das komplette Projekt
ansehen mochten.

o P——— < ] BOINE «
Y
;
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Abbildung1 Dialog Persénliche Vorginge
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Arbeitskorb Projekttriager

Was Sie wissen sollten

Im Arbeitskorb finden Sie Aufgaben, die an alle Ihre im System hinterlegten Benutzer gerichtet sind und
bearbeitet werden missen. Das kann zum Beispiel

e das vollstindige Ausfiillen eines Projektantrags

das Stellen des Antrags

das Anlegen eines Gesamtverwendungsnachweises oder
e das Einreichen von Belegen sein

Die Aufgabenliste zeigt zunachst nur "offene Vorgange" an, also Aufgaben, die noch zu erledigen sind.

Sie kdnnen die Liste jedoch mit Klick auf die im Dialog angezeigten Schaltflichen verdandern und sich

» nur geschlossene Vorginge oder
« alle, also offene und geschlossene Vorginge

anzeigen lassen.

Was Sie tun miuissen

Vorginge anzeigen

Klicken Sie im Hauptmen( den Meniieintrag "Arbeitskorb Projektrager" an. Das System 6ffnet den Dialog
und zeigt zunichst alle "offenen Vorgdnge" an.

Die Vorginge sind per Voreinstellung nach dem Datum sortiert, an dem der Vorgang erzeugt wurde.

Klicken Sie auf die Schaltfliche "geschlossene Vorgidnge", wenn Sie alle Vorginge sehen mochten, die
bereits abgeschlossen sind. Abgeschlossene Vorgiange kénnen nicht mehr bearbeitet werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache "alle Vorgange", wenn Sie alle Vorgdnge unabhdngig von deren Status
sehen mochten.
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Vorgang aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Bezeichnung®, wenn Sie den Vorgang direkt bearbeiten méchten.

Wenn Sie zum Beispiel auf "Projektantrag” klicken, wird Ihnen direkt der Projektantrag angezeigt, den sie
dann bearbeiten oder stellen kdnnen.

Projekt aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Projektnummer” oder ,,Projekt”, wenn Sie das komplette Projekt
ansehen mochten.
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Abbildung1 Dialog Arbeitskorb Projekttrager
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Postfach

Was Sie wissen miissen

Postfacher sollen den postalischen Eingang von Papierdokumenten ersetzen und funktionieren dhnlich
wie bekannte E-Mailprogramme.

Im MenUpunkt Postfach finden Sie alle Nachrichten, die an Sie persénlich gehen.

Im Menipunkt Postfach Projekttrager finden Sie alle Nachrichten, die an Benutzer Ihrer Firma gehen.

Im Postfach von ESF Bavaria kdnnen Sie nicht nur Benachrichtigungen sehen, die an Sie adressiert sind,
sondern auch solche, die Sie versendet haben.

Uber eine Benachrichtigungsfunktion werden Sie informiert, wenn Sie in ESF Bavaria aktiv werden sollen:
Geht ein neuer Vorgang ein, erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail.

Neue Nachrichten sind zunichst fett geschrieben. Wenn Sie den Eintrag anklicken und den Vorgang
damit 6ffnen, wird er bei Riickkehr ins Postfach nicht mehr fett geschrieben.

In der Nachricht selbst wird in der Historie dokumentiert, wann Sie die Nachricht ge6ffnet und damit
gelesen haben.

Wichtig!

Wenn Sie als authega-Benutzer einen Eintrag im Postfach anklicken, wird der zugehorige Vorgang
geo6ffnet. Dieser gilt dann als zugestellt!

Im Falle eines Bescheides beginnt nun die 30-Tage Frist, in der Sie gegen den Bescheid Widerspruch
einlegen kénnen!

Das Postfach kennt drei Filtereinstellungen:

» Alle: Es werden alle Nachrichten (Eingang und Ausgang) des Postfachs angezeigt.

* Posteingang: Alle Nachrichten, die an Sie adressiert sind. Diese Einstellung wird beim Offnen des
Postfachs angezeigt.

o Postausgang: Alle Nachrichten, die von Ihnen versendet wurde.
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Was Sie tun missen

Klicken Sie im Hauptmen( auf den Meniieintrag "Postfach" und Ihr personliches Postfach wird
angezeigt.

Nachrichten filtern

Klicken Sie auf die tiber der Tabelle angezeigten Schaltflachen

o "Alle" wenn Sie alle Nachrichten sehen mdchten
» "Posteingang”, wenn Sie nur die eingehenden Nachrichten sehen méchten
» "Postausgang’, wenn Sie nur die Nachrichten sehen mochten, die Sie versendet haben

Vorgang aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Bezeichnung®, wenn Sie den Vorgang direkt bearbeiten méchten.
Wenn Sie zum Beispiel auf "Bewilligungsbescheid" klicken, wird Ihnen direkt der Bescheid angezeigt, den
sie dann lesen kénnen.

Projekt aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Projektnummer*, wenn Sie das komplette Projekt ansehen
mdchten.
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Postfach Projekttriger

Was Sie wissen miissen

Postfacher sollen den postalischen Eingang von Papierdokumenten ersetzen und funktionieren dhnlich
wie bekannte E-Mailprogramme.

Im Men(punkt Postfach finden Sie alle Nachrichten, die an Sie persénlich gehen.

Im Menipunkt Postfach Projekttrager finden Sie alle Nachrichten, die an Benutzer Ihrer Firma gehen.

Im Postfach von ESF Bavaria kdnnen Sie nicht nur Benachrichtigungen sehen, die an Sie adressiert sind,
sondern auch solche, die Sie versendet haben.

Uber eine Benachrichtigungsfunktion werden Sie informiert, wenn Sie in ESF Bavaria aktiv werden sollen:
Geht ein neuer Vorgang ein, erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail.

Neue Nachrichten sind zunichst fett geschrieben. Wenn Sie den Eintrag anklicken und den Vorgang
damit 6ffnen, wird er bei Riickkehr ins Postfach nicht mehr fett geschrieben.

In der Nachricht selbst wird in der Historie dokumentiert, wann Sie die Nachricht ge6ffnet und damit
gelesen haben.

Wichtig!

Wenn Sie als authega-Benutzer einen Eintrag im Postfach anklicken, wird der zugehorige Vorgang
geo6ffnet. Dieser gilt dann als zugestellt!

Im Falle eines Bescheides beginnt nun die 30-Tage Frist, in der Sie gegen den Bescheid Widerspruch
einlegen kénnen!

Das Postfach kennt drei Filtereinstellungen:

» Alle: Es werden alle Nachrichten (Eingang und Ausgang) des Postfachs angezeigt.

* Posteingang: Alle Nachrichten, die an Sie adressiert sind. Diese Einstellung wird beim Offnen des
Postfachs angezeigt.

o Postausgang: Alle Nachrichten, die von Ihnen versendet wurde.
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Was Sie tun missen

Klicken Sie im Hauptmen( auf den Meniieintrag "Postfach Projekttrager" und das Postfach wird
angezeigt.

Nachrichten filtern

Klicken Sie auf die tiber der Tabelle angezeigten Schaltflachen

o "Alle" wenn Sie alle Nachrichten sehen mdchten
» "Posteingang”, wenn Sie nur die eingehenden Nachrichten sehen méchten
» "Postausgang’, wenn Sie nur die Nachrichten sehen mochten, die Sie versendet haben

Vorgang aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Bezeichnung®, wenn Sie den Vorgang direkt bearbeiten méchten.
Wenn Sie zum Beispiel auf "Bewilligungsbescheid" klicken, wird Ihnen direkt der Bescheid angezeigt, den
sie dann lesen kénnen.

Projekt aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Projektnummer*, wenn Sie das komplette Projekt ansehen
mdchten.
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Wiedervorlagen

Was Sie wissen sollten

In den Wiedervorlagen werden Vorginge angezeigt, bei denen eine Frist zu beachten ist. Wenn der
Sachbearbeiter zum Beispiel weitere Unterlagen von Ihnen bendtigt und Ihnen fiir die Nachreichung
eine Frist von zwei Wochen eingerdumt hat, dann finden Sie in der Wiedervorlagenliste den Vorgang
"Unterlagenanforderung" mit dem entsprechenden Datum.

Der Vorgang wird so lange in der Liste angezeigt, bis er erledigt ist und Sie - im Beispiel - die Unterlagen
eingereicht haben. Dann wird das Eingangsdatum der Unterlageneinreichung vom Sachbearbeiter erfasst
und der Vorgang somit abgeschlossen.

Sie kénnen die Wiedervorlageliste in verschiedenen Ansichten ansehen:

Die ersten zwei Schaltflichen - "alle Fristen des Projekttragers" und "féllige Fristen des Projekttragers” -
zeigen alle Vorginge an, die an Ihre Firma bzw. an einen von Ihnen im System angemeldeten Benutzer
gesendet wurden.

Die letzten beiden Schalflichen - "eigene Fristen” und "féllige eigene Fristen" - zeigen nur die Vorginge
an, die an Sie als Benutzer adressiert wurden.

Zusatzlich kann man sich alle Vorginge, die eine Frist haben, anzeigen lassen, unabhéngig davon, ob das
Datum bereits erreicht ist oder nicht.

Man kann sich auch nur die Vorgange mit einer falligen Frist anzeigen lassen.

Achtung: Fillig ist eine Frist dann, wenn das Datum der Frist erreicht oder sogar schon tberschritten
wurde.

Was Sie tun miussen

Klicken Sie im Hauptmenii auf den Meniieintrag "Wiedervorlage".

Das System 6ffnet den Dialog und zeigt die Wiedervorlagenliste in der Ansicht "eigene Fristen” an, das
heiRt, Sie sehen alle an Sie adressierten Vorgange unabhangig von deren Status.

Seite 99 von 249



Vorginge filtern

Klicken Sie auf die iber der Tabelle angezeigten Schaltflichen

 "alle Fristen des Projekttragers", wenn Sie alle an einen Benutzer Ihrer Firma adressierte Vorginge
unabhangig von deren Status sehen machten.

o "fallige Fristen des Projekttrégers", wenn Sie alle an einen Ihrer angemeldeten Benutzer adressierte

Vorgange sehen mochten, die das gesetzte Fristendatum erreicht oder bereits {iberschritten
haben.

» ‘eigene Fristen", wenn Sie alle an Sie adressierten Vorginge unabhangig von deren Status sehen
mdochten.

 '"fillige eigene Fristen", wenn Sie alle an Sie adressierten Vorgange sehen mochten, die das
gesetzte Fristendatum erreicht oder bereits Giberschritten haben.

Vorgang aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,Vorgang®, wenn Sie den Vorgang direkt bearbeiten mochten.

Projekt aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Projektnummer”, wenn Sie das komplette Projekt ansehen
mochten.
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Postfach Projekttrager Enedigt StMASZBFSVIL1 | Teamleiter ZBFS VL1 18.05.202215:52
ped ey Seite 1 von 1 (insgesamt 1 Eintrige) 1 10 v

Neues Projekt
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EE@ORDINE

Empfanger & Frist

Silke Projektférderung | 18.05.2022

Abbildung1 Dialog Wiedervorlage
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Meine Projekte

Was Sie wissen sollten
Die Férderung eines Projektes, das heiRt jeder Antrag auf Férderung wird im System als Projekt
betrachtet.

Unter "Meine Projekte" finden Sie alle Ihre Projekte, also alle Antrage, die Sie erstellt haben und
bearbeiten.

Geschlossene Projekte kénnen eingesehen, aber nicht mehr bearbeitet werden.
Allerdings kann ein geschlossenes Projekt durch das Erstellen eines entsprechenden Vorgangs durch den
Sachbearbeiter wieder ge6ffnet werden.

Was Sie tun miussen

Klicken Sie im Hauptmen( den Meniieintrag "Alle Projekte”. Der Dialog zeigt alle Ihre Projekte an.
Die Projektliste ist unabhangig vom jeweiligen Projektstatus per Voreinstellung nach der Projektnummer
aufsteigend sortiert.

Projekte filtern

Klicken Sie auf die tiber der Tabelle angezeigten Schaltflachen

« ‘"offene Projekte"’, wenn Sie nur aktive Projekte sehen méchten
« "geschlossene Projekte’, wenn Sie nur Projekte sehen méchten, die bereits beendet sind
« "alle Projekte”, wenn Sie sowohl aktive als auch bereits beendete Projekte sehen méchten

Projekt aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Projektnummer“ oder "Projektname”, wenn Sie das Projekt
ansehen mdchten.
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Alle Projekte
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1-6-221681 geeignet

Voranfrage gestellt

geeignet
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Igelprojekt zur Integrations PASS Testteam

Silke

Projektférderun;

TestProjekt-0203-1

Solala
Das Projekt Test

DAS PROJEKT

PASS Testteam

PASS Testteam

PASS Testteam

PASS Testteam

PASS Testteam

PASS Testteam

Behdrde (Res: MaBn.-Zeitraum &

EN EEERMONINGE «?

Projekttragerbenutzer &

02.03:2021-31.07.2021  Projektférderung
- Projektforderung
01032022 -31.07.2022  Projektférderung
- Projektfsrderung
15052022 -19.05.2022  Projektférderung
- Projektforderung
12052022 -19.05.2022  Projektférderung

Abbildung1 Dialog Meine Projekte - Maoglichkeiten zum Projektaufruf
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Alle Projekte

Was Sie wissen sollten
Die Férderung eines Projektes, das heiRt jeder Antrag auf Férderung wird im System als Projekt
betrachtet.

Unter "Alle Projekte” finden Sie alle Projekte, also alle Antrage, die Ihre Firma oder Organisation ins
System eingestellt hat.

Geschlossene Projekte kénnen eingesehen, aber nicht mehr bearbeitet werden.
Allerdings kann ein geschlossenes Projekt durch das Erstellen eines entsprechenden Vorgangs durch den
Sachbearbeiter wieder ge6ffnet werden.

Was Sie tun miussen

Klicken Sie im Hauptmen( den Meniieintrag "Alle Projekte”. Der Dialog zeigt alle Ihre Projekte an.
Die Projektliste ist unabhangig vom jeweiligen Projektstatus per Voreinstellung nach der Projektnummer
aufsteigend sortiert.

Projekte filtern

Klicken Sie auf die tiber der Tabelle angezeigten Schaltflachen

« ‘"offene Projekte"’, wenn Sie nur aktive Projekte sehen méchten
» "geschlossene Projekte’, wenn Sie nur Projekte sehen méchten, die bereits beendet sind
« "alle Projekte”, wenn Sie sowohl aktive als auch bereits beendete Projekte sehen méchten

Projekt aufrufen

Klicken Sie auf den Link in der Spalte ,,Projektnummer“ oder "Projektname”, wenn Sie das Projekt
ansehen mdchten.
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Europiische Uy
Administration >  Alle Projekte
Arbeitskorb | [ Geschlozsene Projekte ] [ Alle Projekte ] |
b Proj
Meine Projekte
* j $ i $ $ 3l Behérde (Res: MaBn.-Zeitraum 2 Projekttragerbenutzer &
Postfach
Postfach Projekttriger GVN Igelprojekt zur Integrations PASS Testteam 02.03.2021 - 31.07.2021 | Projektférderung
Wiedervorlage noch nicht zugewiesen | Voranfrage gestellt Projekifarderung Silke  PASS Testteam = Projektfarderung
Neues Projekt 1-12-221579 ) 11 PASS Testteam 01032022 - 31.07.2022  Projektférderung
1-11-221580 beantragt TestProjekt-0203-1 PASS Testteam - Projektforderung
1-6-221681 geeignet Solala PASS Testteam 15.05.2022 - 19.05.2022 Projektfarderung
noch nicht zugewiesen | Voranfrage gestellt PASS Testteam - Projektfarderung
1-6-221711 geeignet DAS PROJEKT PASS Testteam 12.05.2022 - 19.05.2022 Projektforderung
Seite 1 von 1 (insgesamt 7 Eintrége) 1 10

Abbildung1 Dialog alle Projekte - Méglichkeiten zum Projektaufruf
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Projektansicht

Was Sie wissen sollten

Die Projektansicht zeigt alle Daten und Dokumente, die fiir Ihr Projekt in ESF Bavaria gespeichert
wurden. Sie kdnnen die Projektansicht auf diesen Wegen &ffnen:

» Schnellsuche: Geben Sie die oder Teile der Projektnummer in das Schnellsuchfeld in der
Kopfzeile des Systems ein

 Dialog Arbeitskorb: Klicken Sie den Link in der Spalte "Projektnummer" oder der Spalte "Projekt"
an

 Dialog Arbeitskorb Projekttrager: Klicken Sie den Link in der Spalte "Projektnummer" oder der
Spalte "Projekt” an

» Dialog Meine Projekte: Klicken Sie den Link in der Spalte "Projektnummer” oder der Spalte
"Projektname” an

 Dialog Alle Projekte: Klicken Sie den Link in der Spalte "Projektnummer" oder der Spalte
"Projektname” an

« Dialog Postfach: Klicken Sie den Link in der Spalte "Projektnummer" an

» Dialog Postfach Projekttrager: Klicken Sie den Link in der Spalte "Projektnummer" an

Dialog Wiedervorlage: Klicken Sie den Link in der Spalte "Projektnummer" an

Die Projektansicht besteht aus fiinf Dialogen:

e Projektdaten

e Vorgangsbearbeitung

» Kosten- und Finanzierungsplan - dieser Dialog wird erst nach Genehmigung des Antrags
angezeigt

e Stammblatt PT

e Individualdaten

Der Dialog ,Vorgangsbearbeitung“ wird immer angezeigt, wenn Sie die Projektansicht aufrufen. Um die
anderen Projektdialoge einzusehen, klicken Sie einfach auf den entsprechenden Reiter.

In der Kopfzeile aller Projektdialoge wird eine 4-spaltige Tabelle mit dem Projektnamen, der
Projektnummer, Ihrem Firmennamen, dem Status des Projekts und dem fir Sie zustandigen
Sachbearbeiter angezeigt.
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Was Sie tun miussen

Geben Sie die oder Teile der Projektnummer in das Schnellsuchfeld in der Kopfzeile des Systems ein

oder

Klicken Sie in einem der Dialoge Arbeitskorb, Arbeitskorb Projekttrager, Meine Projekte, Alle Projekte,
Postfach, Postfach Projekttrager oder Wiedervorlage auf den Link in der Spalte

¢ Projektnummer
e Projekt oder
e Projektname

astepoeinenne |15z |[[EW] EESSRICADRAINE «?
A

1-6-221711, DAS PROJEKT
1-6-221714, Ich kann das!

v
Europiiische Uni @
admmimon 5 | Alle Projekte
Abeitskorb [ Geschlossene Projeke | Alle Projee |
Axbeitskorb Projekuriger
Meine Projekte
ichen = " s Projektstatus = Projektname = Zustindige Behorde (Ress MaBn.-Zeitraum = Projekttragerbenutzer =
Postfach
Postfach Projekttrager noch nicht zugewiesen | Voranfrage gestellt Projektforderung Silke | PASS Testteam - Projekiforderung
Wiedervorlage noch nicht zugewiesen Voranfrage gestellt Das Projelt Test PASS Testteam - Projektfarderung
Neues Projekt 1-6-221681 geeignet Solals PASS Testteam 15052022 - 19052022 Projektforderung
11 geeignet PASS Testteam 1205.2022-19052022  Projektforderung
geeignet PASS Testteam 28.09.2022-15042024 | Projektforderung
1-1.1-221580 angenommen TestProjekt-0203-1 PASS Testteam 02.03.2022-11032022 | Projektforderung
1-1.2-221579 bewilligt Projektfrderung I PASS Testteam 01.03.2022 - 31.07.2022 Projektforderung
18211471 GVN Izelprojekt zur Integrations PASS Testteam 02032021-31072021  Projektfarderung
Seite 1 von 1 (insgesamt & Eintrége) 1 T
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Abbildung1 Méglichkeiten zum Offnen der Projektansicht
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Projektdaten

Was Sie wissen sollten

Die Projektdaten verteilen sich auf die thematischen Bereiche

e I. Antragsteller

e II. Beantragte Zuwendung

I11. Projektdaten

IV. Teilnehmende

V. Infoblatt Pauschalisierung und
VI. Dateianhange

Daten, die Sie zum Beispiel bei der Registrierung oder beim Anlagen eines neuen Projektantrags bereits
angegeben haben, werden in die entsprechenden Bereiche und Felder iibernommen und angezeigt.
Natirlich kénnen oder miissen Sie Erganzungen oder Anpassungen vornehmen.

Was Sie tun miuissen

Klicken Sie auf den Reiter "Projektdaten" und das System zeigt den Dialog an.

Die einzelnen Themen werden jeweils in eigenen Klappbereichen angezeigt.
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Europiische Uni U REREOE | Vorgangsbearbeitung  Kosten- und Finanzierungzplan  Stammblatt PT  Individualdaten
Administration > ]
Arbeltskorb Projekt Projektnummer Zuwendungsempfinger Status Sachbearbeiter
Arbeitskorb Projekttriger Projektfsrderung IT 1-1.2-221578 PASS Testteam bewilligt Herr ZBFS_VI_1
Meine Projekte
Postfach

I1. Beantragte Zuwendung

Postfach Projekttriger
Wiedervorlage IIL Projektdaten
Neues Projekt

IV. Teilnehmende

V. Infoblatt Pauschalisierung

VL. Dateianhinge

@ Impressum
B Datenschutz

Barrierefraiheit

Abbildung 1 Dialog Projektdaten mit seinen Klappbereichen
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Vorgangsbearbeitung

Was Sie wissen sollten

Die Forderung besteht aus mehreren Prozessschritten, die durchlaufen werden und von verschiedenen
Personen bearbeitet werden miissen: zum Beispiel Antrag ausfiillen und stellen, Antrag priifen und
genehmigen, Bewilligungsbescheid priifen und genehmigen, ggf. Widerspruch gegen den Bescheid
einlegen, Zwischenverwendungsnachweise erstellen, Belege einreichen und das ganze Projekt dann zum
Abschluss bringen.

Diese einzelnen Schritte sind tiber Vorgdnge im System abgebildet.

Was Sie tun missen

Wenn Sie eines Ihrer Projekte aufrufen, zeigt das System immer zunédchst den Dialog
Vorgangsbearbeitung an.

Der Dialog zeigt Ihnen alle offenen und abgeschlossenen Vorginge des Projekts in ihrem jeweiligen
Status an:

e Offene Vorginge warten auf Lhre Eingaben oder Aktionen oder aber der Sachbearbeiter hat den
Vorgang in Bearbeitung.

¢ Abgeschlossene Vorgange diirfen dagegen nicht mehr verandert, sondern nur noch eingesehen
werden.
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Administration >

Arbeitskorb Projokt

Arbeitskorb Projekttriger Projektfarderung 1L

Meine Projekte

Postiach
Postfach Projekruriger - Vorgangsansicht

Wiedervorlage Offene Vorgange

Neues Projelt
Bezeichnung $

Widerspruch

Bezeichnung &

Rechteverbindliche Mittei

Bewilligungshescheid

Projektantrag

Projektvoranfrage

@ Impressum
B Datenschutz
Barrierefreineit Blockansicht

«

Info

Abgeschlossene Vorgange

beitung  Kosten- und PT
Projektnummer Zuwendungsempfinger Status
1-12-221579 PASS Testteam bewilligt
: Datum, Uhrzeit +
In Bearbeitung Widerspruch 24.05.2022 15:39
L] Datum, Uhrzeit &

Info &

Erledigt
Erledigt
Erledigt
Erledigt

Erledigt

Keine Blockzuordnung  18.05.2022 15:52
Projektantrag/Bewilligung 18.05.2022 15:50
Keine Blockzuordnung  18.05.2022 15:46
Projektantrag/Bewilliguns 02.03.2022 07:55

Projektantrag/Bewilligung 02.03.2022 07:52

Sachbearbeiter

Herr ZBFS_VI_1

Von

«»

Silke Projeltfrderung

‘Von

«

Teamleiter ZBFS_VI_L
Teamleiter ZBF5_VI_1
Teamleiter ZBFS_VI_1
Silke Projektfrderung

Silke Projeltford

K EEEDMMmONINE «

Bearbeiter

Silke Projeltfdrderung

Bearbeiter

Silke Projektfarderung
Teamleiter ZBF5_VI_1
Silke Projektférderung
Teamleiter ZBFS_VI_1

Silke Projeltfird

Abbildung1 Vorgangsiibersicht eines Projektes

Im Klappbereich Blockansicht werden alle Vorginge thematisch gruppiert angezeigt.
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Administration >

Arbeitskorb ok

Arbeitskorb Projekttriger Projeltforderung I1

Meine Projekte

Fostfach Vorgangsansicht

Postfach Projekttriger

; B sockansiche

Wiedervorlage

Neues Projekt Offene Vorginge
Bezeichnung & Info &
Vlidgrsjr ich

Widerspruch (1)

Keine Blockzuardnung (2)

Projektnummer

1-1.2-221579

In Bearbeitung

Bezeichnung % Info &
Bewilligungshescheid
@ Impressum )
Projektantrag
B Datenschutz
Projeltvoranfrage

Barrierefreiheit

Zuwendungsempfanger Status
PASS Testteam bewilligt
s Datum, Uhrzeit &
Widerspruch 24.05.2022 15:39

Erledigt
Erledigt

Erledigt

s Datum, Uhrzeit <

Projektantrag/Bewilligung 18.05.2022 15:50
Projektantrag/Bewilliguny 02.03.2022 07:55

Projektantrag/Bewilligung 02.03.2022 07:52

Sachbearbeiter

Herr ZBFS_VI_1

Von &

Silke Projektfarderung

Von &

Teamleiter ZBFS_VI_1
Silke Projektfarderung

Silke Projektforderung

Bearbeiter &

Silke Projektfarderung

Bearbeiter £

Teamleiter ZBFS_VI_1
Teamleiter ZBFS_VI_1

ilke Projektforderung

Abbildung 2 Vorgangsiibersicht mit Blockzuordnung
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Kosten- und Finanzierungsplan

Was Sie wissen sollten

Sobald Ihr Projektantrag genehmigt ist und sich das Projekt im Status "angenommen" befindet, wird der
Dialog "Kosten- und Finanzierungsplan" angezeigt.

Die Daten werden initial aus dem Projektantrag ibernommen.

Stellen Sie fest, dass die Daten angepasst werden miissen, kdnnen Sie das nicht hier in diesem Dialog
tun, sondern Sie miissen einen Anderungsantrag stellen. Ist dieser Anderungsantrag eingereicht,
genehmigt und abgeschlossen, werden die gednderten Daten in den Kosten- und Finanzierungsplan
{ibernommen.

Ihr Sachbearbeiter kann unabhéngig von IThrem Anderungsantrag Korrekturen an den Daten vornehmen.

Wird Ihr Projekt abgelehnt, bekommen Sie also einen Ablehnungs- oder Aufhebungsbescheid, dann
setzt das System alle Werte im Kosten- und Finanzierungsplan automatisch auf null

Was Sie tun missen
Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie auf den Reiter "Kosten- und Finanzierungsplan”.

Sowohl der Kosten- als auch der Finanzierungsplan werden jeweils in einem eigenen Klappbereich
angezeigt.
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Projekt

Projektnummer

Projektférderung [1 1-1.2-221579

B conerion

Nr.

11

<«

Bezeichnung

Direkte Personalkosten

Vergiitungen fiir direkt dem Projekt zurechen
Reine Verglitungen (= Verglitung ohne Sach-,
sonstige direkte Personalkosten (z. B. BG-Beit
Summe 1

Vergitungen und Leistungen an die Lehrgan;
Vergiitungen, Lohnersatzleistungen bzw. sons
andere Leistungen an Lehrgangsteilnehmends
(tigliche) Fahrtkosten zur Lehrgangsstitte

(tigliche) Unterbri bei auswirtig

Kosten- und Finanzierungsplan Stammblatt PT

In
M ~
Zuwendungsempfanger Status Sachbearbeiter

PASS Testteam bewilligt Herr ZBFS_VI 1

Expo

Betreuungskosten fiir Kinder und andere Ang

Summe 2

Kostenart Gesamt 2022 (in Euro) 2023 (in Euro) 2024 (in Furo) 2025 (in Euro)
Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
>

Abbrachen

Abbildung 1

Dialog Kosten- und Finanzierungsplan
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Stammblatt PT

Was Sie wissen sollten

Klappbereich I. Querschnittsziele

Hier geht es darum zu hinterlegen, welche Gibergeordneten Ziele sie mit Ihren Projekten erreichen
mochten. Diese Ziele haben Sie bei der Projektantragstellung bereits eingegeben, sie werden aber hier
angezeigt und kdnnen so lange bearbeitet werden, bis das Projekt abgeschlossen ist.

Klappbereich II. Aufbewahrungsort der Unterlagen

Um Stichproben und Kontrollen vornehmen zu kdnnen ist es wichtig, Einsicht in die Unterlagen nehmen
zu kénnen. Falls Sie eingereichte Belege oder andere projektrelevante Dokumente nicht an der
angegebenen (Haupt)Adresse Ihrer Firma oder Betriebs aufbewahren, miissen Sie im System hinterlegen,
an welcher Adresse sich die Unterlagen befinden. Sie sehen diesen Bereich nicht, wenn das Projekt vom
Projekttyp "Vergabe/ Vertrage" ist.

Klappbereich IIL. Auftragsvergabe / Mittelweiterleitung

Haben Sie innerhalb Ihres Projektes einen Auftrag im Wege eines 6ffentlichen Ausschreibungsverfahren
Uber den EU-Schwellenwerten vergeben, missen Sie Angaben dazu und zu den wirtschaftlichen
Eigentlimern des Auftragnehmers machen. Hat der Auftragnehmer aufgrund seiner Rechtsform keine
Umsatzsteuernummer, kdnnen Sie "DE999999999" angeben.

Leiten Sie innerhalb Ihres Projektes Mittel an Partner weiter (Nr. 13 der Verwaltungsvorschriften zu Art.
44 BayHO) missen Sie Angaben dazu machen. Unter ,,Name“ ist der Name des Partners zu verstehen, an
den die Mittel weitergeleitet werden. Hat der Projektpartner aufgrund seiner Rechtsform keine
Umsatzsteuernummer, kénnen Sie "DE999999999" angeben.

Klappbereich IV. Output- und Ergebnisindikatoren

Falls Sie im Rahmen des Projekts Flyer erstellen, Presseberichte ver6ffentlichen oder dhnliches, machen
Sie bitte zu diesen PublizititsmaRnahmen Angaben. Eintragungen hierzu kdnnen Sie wahrend der
gesamten Projektlaufzeit vornehmen.

Bei Beantragung des Projekts miissen Sie Angaben zu den Output- und Ergebnisindikatoren der
Forderaktion, in der Ihr Projekt geférdert wird, machen. Sie missen das Ziel, d.h. Ihren Planwert fiir den
jeweiligen Indikator angeben. Die Istwerte werden automatisch aus den erfassten Individualdaten der
Teilnehmenden errechnet.
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Diese Angaben sind im Bereich der Sozialen Innovation (Férderaktionen 12, 13 und 14) nicht
erforderlich.

Klappbereich V. Eintragung in das Transparenzregister

Hier werden Ihre Angaben aus der Projekttrigerverwaltung iibernommen (s. Administration /
Projekttrager verwalten) . Der Bereich ist an dieser Stelle nicht bearbeitbar. sondern nur dort.

Was Sie tun missen

Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie auf den Reiter "Stammblatt PT".

Sie kdnnen die Daten bearbeiten, so lange das Projekt nicht im Projektstatus = abgeschlossen ist.

& Silke.Projektforderung n (4] rNE «
Kosten- il Stammblatt PT Individualdaten

Administration > Ry B

Arbeitskorb Projekt Projektnummer Zuwendungsempfinger Status Sachbearbeiter

Arbeitskorb Projekttriger Projeltfisrderung IT 1-1.2-22157% PASS Testteam bewilligt Herr ZBFS_V1_1

Meine Projekte

e Bt querschrittseicte

Postfach Gleichstellung

Postfach Projekttriger @ Ja O Nein Erhhung der Erwerbsbeteiligung von Frauen

Wiedervorlage ® Ja O Nein Férderung des beruflichen Aufstiegs von enwerbstitigen Frauen

Neues Projekt @ Ja O Nein pischen

® Ja O Nein Fdrderung des Unternehmertums und der Existenzgriindung von Frauen
@ Ja O Nein Farderung der Vereinbarkeit von Arbeits- und Privatlaben inkL Sensibilisierung von Unternehmen
® Ja O Nein Das Projekt oder Bestandteile davon sind explizit auf Frauen ausgerichtet
O Ja @ Mein Das Projekt oder Bestandteile davon sind explizit auf Minner ausgerichtet
Nichtdiskriminierung
® Ja O Mein MaBnahmen zum Abbau von Verurteilen gegeniiber bestimmten Personengruppen (z. B. Auslander*innen, Menschen mit Behinderung)
O Ja® Nein Férderung der on von Menschen mit Migrationshi d, u. a. durch Verb sprachlicher der Qualifizi
O Ja @ Nein Barrierefreier Zugang fir Menschen mit Behinderung
) Ja @ Mein Das Projekt oder Bestandteile davon sind explizit auf Menschen mit Migrationshintergrund ausgerichtet

© Impressum O Ja ® Nein Das Projekt oder Bestandteile davon sind explizit auf Menschen mit Behinderung ausgerichtet
Datenschutz
Barrierefreiheit Bl 5= Aubewarungsort der Unterlagen .

Srvicn V211 <« m Abbrechen ] Zuriick

Abbildung1 Dialog Stammblatt Projekttrager
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Individualdaten

Was Sie wissen sollten

Um die Wirksamkeit von MaRnahmen besser einschitzen zu kénnen, wird die Situation der
Teilnehmenden vor und nach der Projektdurchfiihrung erfasst. Dazu werden Daten der Teilnehmer vor
und nach der MaRnahme abgefragt und im System hinterlegt.

Uber die Teilnehmerliste gelangen Sie im Dialog an die Daten der einzelnen Teilnehmer und kénnen diese
einsehen und bearbeiten.

Auch eine Unternehmensliste mit entsprechenden Daten kénnen Sie im System ablegen und einsehen.

Was Sie tun missen

Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie auf den Reiter "Individualdaten”,

Im oberen Klappbereich wird die Teilnehmerliste, im unteren Klappbereich die Unternehmensliste
angezeigt.
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Individualdaten
Administration >

Arbeitskorb Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger

Arbeitskorb Projekrtriger Schulungen 55+ 113-21715 PASS Testteam

Meine Projekte

Postfach (§) B vnemehmensiiste
Postfach Projektrrager
‘Wiedervorlage

Neues Projekt

Impressum
B Datenschutz

Barriersfreiheit

<«

P e —] -

Status

angenommen

& ssamin Qi JANAN AR 2]

Sachbearbeiter

leiter12-1

Abbildung1 Dialog Individualdaten
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Projekt bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Jeder Projektantrag begriindet ein Projekt und jedes Projekt ist wie ein Sammelbehalter fiir alle Vorginge
und Daten. Wenn Sie eines Lhrer Projekte aufrufen, werden Ihnen zunachst alle Vorgange zu diesem
Projekt angezeigt.

Die Projektansicht besteht aus fiinf Dialogen:

e Projektdaten

e Vorgangsbearbeitung

» Kosten- und Finanzierungsplan - dieser Dialog wird erst nach Genehmigung des Antrags
angezeigt

e Stammblatt PT

¢ Individualdaten

und kénnen Gber Reiter im oberen Dialogbereich aufgerufen werden.

Hier kdnnen sie alle Daten beziiglich Lhres Projektes, je nach Rechterolle und Status, bearbeiten.

Was Sie tun miussen

Geben Sie die oder Teile der Projektnummer in das Schnellsuchfeld in der Kopfzeile des Systems ein

oder

Klicken Sie in einem der Dialoge Arbeitskorb, Arbeitskorb Projekttriager, Meine Projekte, Alle Projekte,
Postfach, Postfach Projekttrager oder Wiedervorlage auf den Link in der Spalte

e Projektnummer
e Projekt oder
e Projektname

Seite 119 von 249



Administration
Arbeitskorb
Arbeitskorb Projekrtriger

Meine Projekte

Postfach
Postfach Projektrriger
Wiedervorlage

Neues Projekt

© Impressum
B Datenschutz

Barrierefraiheit

Europiische Uni

>

<«

Alle Projekte

& Silke.Projekeférderung.

‘ Geschlassene Projekte | [ Alle Projekee |

noch nicht zugewiesen

noch nicht zugewiesen
1-6-221681
1-6-221711

1-11-221580

1-1.2-221579

1-8-211471

Seite 1 von 1 (insgesamt § Eintrage]

Projekistatus «

Voranfrage gestellt

Voranfrage gestellt

gesignet
gesignet

geeignet

angenommen

bewilligt

GVN

0 -

21,
1-6-221711, DAS PROJEKT
1-6-221714, Ich kann das!

oo

Projektforderung Silke | PASS Testteam

Das Projekt Test PASS Testteam
Solala PASS Testteam
DAS PROJEKT PASS Testteam

PASS Testteam
TestProjekt-0203-1 PASS Testteam
Projektforderung II PASS Testteam

Igelprojekt zur Integrations PASS Testteam

Man Zeitraum &

15.05.2022 - 19.05.2022
12.05.2022 - 19.05.2022
28.09.2022 - 15.04.2024
02.03.2022 - 11.03.2022
01.03.2022 - 31.07.2022

02.03.2021 - 31.07.2021

EN EERmEORINE «?
7

Projekttragerbenutzer &

Projektfarderung
Projektforderung
Projektfarderung
Projektfarderung
Projektfarderung
Projektforderung
Projektfarderung

Projektfarderung

Abbildung 1 Dialog alle Projekte mit Méglichkeiten zum Projektaufruf
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Projektantrag anlegen

Was Sie wissen sollten

Mit dem Projektantrag beantragen Sie die finanzielle Férderung eines Projekts, das Sie realisieren
mochten.

Projekte werden nach den Vorgaben der EU, nationalen Verordnungen und Gesetzen und im Rahmen
von Forderaktionen geférdert.

Wenn Sie ein neues Projekt in ESF Bavaria anlegen und beantragen méchten, missen Sie ihr Vorhaben
daher dem zustindigen Ressort und der entsprechenden Foérderaktion zuweisen. Hinweise, welches
Ministerium welche Forderaktionen unterstiitzt, finden Sie auf der Homepage des StMAS.

Wichtig: Manche Forderaktionen verlangen zunéchst eine Projektvoranfrage, bevor ein Antrag
eingereicht werden kann.

Neben einigen Grunddaten zu ILhrer Organisation reichen Sie mit dem Antrag ein Projektkonzept ein. Auf
dieser Basis wird tiber die Forderfahigkeit Ihres Projekts entschieden.

Was Sie tun miuissen

Wabhlen Sie "Neues Projekt" im Hauptmendi.
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2

: - & MaxMustermenseh  Projektnummer “ [Somn JEJAJALALICEER
1] Europaische
LSSl [

Administration >

Forderaktion auswahlen

Arbeitskorb

Arbeitskorb Projektiriger Ministerium StMAS v

Meine Projekte - q
— ’ — Forderaktion 4, Férderung won betrieblichen Ausbildungsstellen v
Alle Projekte

Postfach

Postfach Projekttriger
Neues Projekt

© Impressum
B Datenschutz

Feedback zur Barrizrefreineit

Abbildung1 neues Projekt anlegen

Wabhlen Sie das richtige Ressort und die korrekte Forderaktion aus.
Welche Angaben richtig sind, finden Sie im ESF-OP und natiirlich auf der Internetseite des ESF plus in

Bayern.
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Administration >

Arbeitskorb
Arbeitskorb Projekttriger
Meine Projekte

Alle Projekte

Postfach

Postfach Projekttriger

© Impressum
B Datenschutz

Feedback zur Barrizrefreineit

«

& MaxMustermensch

Forderaktion auswahlen

Winisterium

Forderaktion

StMAS v

4. Férderung von betrieblichen Ausbildungsstellen v

4, Férderung von betrieblichen Ausbildungsstellen

4.1 Férderung von betrieblichen Ausbildungsstellen

8. Forderung im Viorschulbereich

10. Qualifizierungen fiir Arbeitslose

10.1 Qualifizierungen fiir Arbeitslose

10.2 Qualifizierungen fiir Arbeitslose mit Fluchthintergrund

11. Bedarfsgemeinschaftscoaching
12. Soziale Innovation in SZ iii)

13. Soziale Innovation in 57 v)

14. Soziale Innovation in SZ vii)

EEIRENRANE «

Abbildung 2 Forderaktion auswahlen

Klicken Sie auf die Schaltfliche "Weiter".
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- & Max Mustermensch
3 A

y Europlische
it i) Unich

Administration >

Forderaktion auswahlen

Arbeitskorb

Arbeitskorb Projektiriger Ministerium StMAS v

Meine Projekte - q
— ’ — Forderaktion | 10.2 Qualifizierungan fiir Arbeitslose mit Fluchthintergrund

Alle Projekte

Postfach

Postfach Projekttriger

© Impressum
B Datenschutz

Feedback zur Barrizrefreineit

«

EN EEmROnNNnrNe -

2

Abbildung 2 nichsten Prozessschritt aufrufen

Je nachdem, welches Ministerium und welche Foérderaktion ausgewahlt wurde, zeigt das System
entweder

* eine Projektvoranfrage:
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Impressum
B Datenschurz

Barrierefreihsit

«

Europiische Uni  Projeltvoranfrage
Administration >
W Ministerium und Forderaktion
®
Meine Projekte Forderaktion *
Alle Projekte
Postfach (5) Organisation
Postfach Projektiriger Hame
Wiedervorlage Strae
Neues Projekt Postleitzahl
ort
Organisationstyp
Ansprechpartner

Ansprechpartner *

Anrede
Akademischer Titel
Hame:

Vorname

Funktion

Telefon

Telefon mobil

Fax
E-Mail-Adresse.

Benutzername
Projektinformation

Projektname *

Projektkonzept *

=

& Silke Projektférderung,

StMAS v

2. Netzwerktatigkeiten zwischen Ho

PASS Testteam
Schwalbenraimweg
63741
Aschaffenburg

privat -

Silke Projektforderung faktiv) v

Frau v

Projektfarderung

Silke

silke.reim@pass-consulting.com

Silke Projektférderung

0B EERmEORINE «

Abbildung 3 Dialog Projektvoranfrage

¢ oder direkt einen Projektantrag an:
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& silke Projekefirderung

Enropiische Uni

adminismaon  » | Antragauf Fordermittel
| e

beikorh ol L Antragsteller
::::::1:“ : 11 Beantragte Zuwendung.
Postfach (8) 111 Projekedaten
“postachProjeluager -

Wiedervorlage

VL Kostenplan
VIL Finanzierungsplan

VIIL Dateianhange

IX. Erkisrungen und Datenschutzhinweise

[) Ich habe die Erklarungen unter IX. gelesen und verstanden.

7 Ich bin zeichnungsbefugt fiir , Antragsteller”.

[ Ich stelle hiermit rechtsverbindlich den Antrag auf Frderung aus dem ESF.

definie Sie vor im ™ T die Q

Bitte klicken Sie vorher unten auf 'Speichern’

Historle

Keine Historieneintrage

Imprassum

B Datnschuz

Barrierefreinsit

_) Ich habe die Datenschutzhinweise unter IX. gelesen, verstanden und stimme der Verwendung der Daten zu.

Die hier aufgefiihrten Datenschutzhinweise kinnen Sie unter folgendem Link seperat als PDF-Datei zur weiteren i Druck Zur Dy

des Projekts!  Zum Stammblatt

El EEDCEEORINE «

Projektnummer noch nicht zugewiesen

Abbildung 4 Dialog Projektantrag

Fillen Sie mindestens alle Pflichtfelder us und sichern Sie Ihre Eingaben mit einem Klick auf die

Schaltflache "Speichern”.
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Projektvoranfrage stellen

Was Sie wissen sollten

Manche Forderaktionen verlangen zunachst eine Projektvoranfrage, bevor ein Projektantrag eingereicht
werden kann. Welchen Forderaktionen eine Projektvoranfrage vorgeschaltet ist, ist im System hinterlegt
und erfolgt automatisch.

Neben Daten zu Ihrer Organisation reichen Sie mit der Voranfrage ein Projektkonzept mit einigen
Basisinformationen tiber Ihr Vorhaben ein. Eine Vorlage fiir ein solches Projektkonzept kdnnen Sie direkt
im System (iber die Schaltfliche "Dokument aus Vorlage erzeugen" herunterladen. Auf der Basis Ihrer
Angaben wird entschieden, ob Sie dann einen Projektantrag stellen kdnnen.

Wird die Projektvoranfrage abgelehnt, konnen Sie keinen Antrag stellen.

Hinweis: Sie kénnen die Projektvoranfrage zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt aufrufen
und weiter bearbeiten.< /p>

Was Sie tun missen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Projektvoranfrage” gelangen:

1. Sie haben im Menii den Punkt "Neues Projekt" angeklickt, die entsprechenden Angaben gemacht und
das System zeigt IThnen jetzt den Dialog an

2. Sie haben eine bereits im System angelegte Projektvoranfrage aufgerufen und das System zeigt Ihnen
jetzt den Dialog an
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Impressum
B Datenschurz

Barrierefreihsit

«

. lwoplische Uni  projektvoranfrage
Administration >
bk Ministerium und Farderaltion
Arbeitskorb
fum ®
Meine Projekte Forderaktion *
Alle Projekte
Postfach (5) Organisation
Postfach Projekttriger e
Wiedervorlage Strate
ort
Organisationstyp
Ansprechpartner

Ansprechpartner *

Anrede
Akademischer Titel
Hame:

Vorname

Funktion

Telefon

Telefon mobil

Fax
E-Mail-Adresse.

Benutzername

Projektinformation

Projektname *

Projektkonzept *

& Silke Projektférderung,

StMAS

2. Netzwerktatigkeiten zwischen Ho

PASS Testteam
Schwalbenraimweg
63741
Aschaffenburg

privat

Silke Projektforderung faktiv)

Frau

Projektfarderung

Silke

silke.reim@pass-consulting.com

Silke Projektférderung

0B EERmEORINE «

v

Abbrechen

Abbildung1 Dialog Projektvoranfrage

Zum Erstellen eines Projektkonzeptes benutzen Sie bitte die Vorlage, die Sie iber die Schaltflache
"Dokument aus Vorlage erzeugen" herunterladen kénnen.

Hinterlegen Sie dort die Angaben zu Ihrem Projektvorhaben und speichern Sie das Konzept auf IThrem

Rechner.
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Administration
Arbeitskorb
Arbeitskorb Projekttrager

Meine Projekte

Posttach (5)
Postfach Projekttriger
Wiedervorlage

Neues Projekt

© Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

e

_ Europiiische Uni

& silke.Projektfarderung.

Name Projektforderung
Vorname Silke

Funktion

Telefon

Fax
E-Mail-Adresse silke reim@pass-consulting.com

Benutzermame Silke Projektférderung

Projektinformation
Projektname * Netzdus
Projektkonzept *

® Auswahl verwerfen

Bitte verwenden Sie als Konzeptdatei das Dokument, das Sie + Datei auswahlen
Gber den Button ,Dokument aus Vorlage erzeugen® !

Bl EEmmEninrNg «?

erhalten. Bitte erganzen Sie in diesem Dokument Ihre

projektspezifischen Angaben und laden es hoch. Bereich fur Drag & Drop

Dateien (1)

B Proj Metzdus.docx (Zuletzt geandert am 26.07.2022 11:18:13)

Historie

BiDatei _01.01_Arbeitskorb_und.

Erzeugt von Frau Projektfarderung (PASS Testteam) am 20.07.2022 um 16:16:38 Uhr.

<« Voranfrage stellen

klung V0.891_Silke doox hochgeladen von Frau Projekifarderung (PASS Testteam) am 20.07.2022 um 16:17:21 Uhr.

Loschen

Léschen

v

Abbildung 2

Projektkonzept hochladen

Fiillen Sie die Pflichtfelder aus und laden Sie das Projektkonzept tiber die Schaltflichen "Datei
auswahlen" und (dann) "Auswahl iibernehmen” in das System.

Sind alle Daten vorhanden, klicken Sie auf die Schaltfliche "Voranfrage stellen” und die Voranfrage wird
nun der zustandigen Behdrde vorgelegt.

Was passiert jetzt?

Die zustandige Stelle priift Ihre Voranfrage und entscheidet, ob Ihr Vorhaben zu den Richtlinien und
Forderaktionen passt und Sie einen Projektantrag stellen kdnnen oder nicht.

Sie werden Uber die Entscheidung per E-Mail informiert.

Wenn Sie einen Projektantrag stellen kdnnen, wird dieser bei der Zusage automatisch im System erzeugt
und Sie kénnen ihn aufrufen und weiter bearbeiten.
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Projektantrag stellen

Was Sie wissen sollten

Neben Daten zu Ihrer Organisation reichen Sie mit dem Antrag ein Projektkonzept ein. Auf dieser Basis
wird Uber die Forderfahigkeit Ihres Projekts entschieden.

Jeder Projektantrag muss mindestens folgende Angaben beinhalten:

» Projektname und Kurzbeschreibung

e Projektkonzept

e Durchfiihhrungsort des geplanten Projekts

e geplanter Bewilligungs- und MalRnahmezeitraum
e geplante Gesamtkosten und Gesamtfinanzierung

Oft besteht noch Anderungs- oder Erginzungsbedarf an Teilen Ihres Projektantrags, am Konzept oder es
fehlen Unterlagen. In diesen Fallen werden Sie von der zustandigen Sachbearbeitung kontaktiert, so dass
Sie Ihren Projektantrag anpassen und/oder Daten erganzen oder Unterlagen nachreichen kénnen. Bitte
beachten Sie alle Hinweise, Nachforderungen und Termine, die IThnen seitens der Behérde mitgeteilt
werden!

Liegen alle Angaben korrekt vor, wird tiber Ihren Projektantrag entschieden.

Wird er angenommen, erhalten Sie einen Bewilligungsbescheid.
Wird er abgelehnt, erhalten Sie einen Ablehnungsbescheid.

Wichtig: Lesen Sie die Bescheide genau durch!

Auch der Bewilligungsbescheid enthalt wichtige Angaben und teilweise Auflagen fiir die
Projektdurchfiihrung, die Sie unbedingt kennen und natiirlich beriicksichtigen missen.

Tun Sie dies nicht, kénnen zugesagte Mittel verfallen und nicht ausgezahlt oder finanzielle
Riickforderungen an Sie gestellt werden.

Was Sie tun miuissen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Projektantrag” gelangen:
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1. Sie haben im Men( den Punkt "Neues Projekt" angeklickt, die entsprechenden Angaben gemacht und
das System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Projektantrag aufgerufen und das System zeigt IThnen
jetzt den Dialog an

& Silke Projektférderung n m m n ﬂ '_-‘ E «?

Europiische Uni | Antrag auf Fordermittel

Projekt Schulungen 55+

Projekttragerbenutzer vervalten

Projektnummer 1-13-221715

Projekttrager L Antragsteller
Arbeitskorb I Beantragte Zuwendung,
Arbeitskorb Projekttrager

IIL Projektdaten
Meine Projekte

Alle Projekte IV. Teilnehmende

Postfach
ostiach (6) V. Infoblatt Pauschalisierung
Postfach Projekttriger
VL Kostenplan
‘Wiedervorlage
Neues Projekct VIL Finanzierungsplan
VIIL Dateianhnge
IX. Erklarungen und Datenschutzhinweise
(0] Ich habe die Erklarungen unter IX. gelesen und verstanden.
(0] Ich habe die Datenschutzhinweise unter IX. gelesen, verstanden und stimme der Verwendung der Daten zu.
Die hier aufgefiihrten Datenschutzhinweise kdnnen Sie unter folgendem Link seperat als PDF-Datei zur weiteren it , Druck) Zur D 3 erklarung
[] Ich bin zeichnungsbefugt fir  Antragsteller®
[) Ich stelle hiermit rechtsverbindlich den Antrag suf Forderung aus dem ESF.
Bitte efinieren Sie vor im" PT' die ittsziele des Projekts! | Zum Stammblatt
Bitte klicken Sie vorher unten auf "Speichern’
@ Impressum Historie
B Datenschutz

Erzeugt von leiter12-1(VB) am 19.05.2022 um 10:00:43 Uhr.

Barrierefreiheit v

Achtung:

Bitte fiillen Sie zuerst den Bewilligungszeitraum im Klappbereich I1I Projektdaten aus. Dieser hat
entscheidende Bedeutung fiir den Gesamtantrag, weil durch den dort angegebenen Zeitraum die fiir die
Forderung benétigten Haushaltsjahre ermittelt werden.

Sie kénnen die geplanten Kosten und Finanzierung erst dann eingeben, wenn der Bewilligungszeitraum
und damit die Anzahl der benétigten Haushaltsjahre feststeht!

Hinweis: Der Bewilligunsgzeitraum umfasst i.d. R. eine groRere Zeitspanne als die MaRnahme an sich
dauert.

Beispiel: Sie mdchten Ihr Projekt im Oktober 2022 starten und im Mérz 2023 abschlieRen. Die
Vorbereitungen dafiir beginnen Sie jedoch bereits im August 2022 und auch die Projektnachbereitungen

Seite 131 von 249



beschiftigen Sie noch bis in den Mai 2023.

Als Bewilligungszeitraum ist somit August 2022 bis Mai 2023 anzugeben, wihrend der
MaRnahmenzeitraum Oktober 2022 bis Marz 2023 umfasst.

R & St (o] BEORINE <«
e *
w *
X gk
Europiiische Uni a Kein Zertifikat .
Projektirigerbenutzer verwalten Bescheinigung der Arbeitsagentur/des Jobcenters: () liegt bei @ liegt nicht bei
Projekttriger (falls erforderlich)
Name der Arbeitsagentur/des Jobcenters
Arbeitskorb = .
Bescheinigung der Kammer:(falls erforderlich) O liegtbei ® liegt nicht bei
Arbeitskorb Projekttriger
Name der Kammer
Meine Projekte
e Bewilligungszeitraum (TT.MM.LIJ} von* 01.09.2022 B bis * 31.07.2024
Postfach (5) MaBnahmenzeitraum (TT.MM.ILL) von * 17.102022 B bis * 25.02.2024
Postfach Projekttriger
* berechtigt ' nicht berechtigt
Wiedervorlage
NewesProkt Projekt ] Umsatzsteuerbefreiung liegt bei
Bankinstitut * v || Meue Bankverbindung
Konteinhaber
Kreditinstitut
Kontobezeichnung
IBAN
BIC
Hinweis: Die BIC ist nur bei Auslandsbankverbindungen befilllt.
Durchfiihrungsort/Durchfiihrungsbereich * [ Mehrere Durchfiihrungsorte
Name/Kennung von anderen Einrichtungen, denen
@ Impressum Kosten im Projekt entstehen
B Datenschutz
Barrierefreiheit G B

Danach kénnen Sie die Daten in allen neun Klappbereichen des Projektantrags bearbeiten.

Der Projektantrag kann jederzeit zwischengespeichert und zu einem spéteren Zeitpunkt wieder
aufgerufen werden.

Klappbereich I - Antragsteller
Klappbereich II - Beantragte Zuwendung
Klappbereich III - Projektdaten
Klappbereich IV - Teilnehmende

Klappbereich V - Infoblatt Pauschalisierung
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Klappbereich VI - Kostenplan
Klappbereich VII - Finanzierungsplan
Klappbereich VIII - Dateianhdnge

Klappbereich IX - Erklarungen und Datenschutzhinweise

Klappbereich I - Antragsteller

Die Daten Ihrer Organisation/ Firma werden hier (nur) angezeigt und kénnen, auRer der Auswahl eines

Ansprechpartners, nicht bearbeitet werden.

Stellen Sie fest, dass Daten angepasst werden miissen, kénnen Sie

e mit einem Klick auf die Schaltfliche "Projekttrager verwalten" oder

e unter Administration > Projekttrager

den Projekttragerdialog aufrufen und die Daten dort bearbeiten.

& silke Projektforderung

sF)

«

1-1.3-221715

Projekttrager verwalten

Europiische Uni
Antrag auf Fordermittel
Projekttragerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+ Projektnummer
Projekttrager - L
dubelakor Hinweis: Im Abschritt 1 Antragsteller” kann nur der Eintrag im Feld , Ansprechpartner®in® gewahlt werden. Alle anderen Angaben kénnen Sie Gber den Button ,Projekttriger verwalten® &ndern, falls
Arbeitskorb Projekttrager Sie die Berechtigung dazu haben.
Meine Projekte
Name/Bezeichnung PASS Testteam
Postfach (§) Strake Schwalbenrainweg
Postfach Projekttriger pLZ 63741
Wiedervorlage Ort Aschaffenburg.
Neues Projeict
Ansprechpartner®in | Frau Projektforderung aktiv)
Tel-Nr. Frau Projektforderung (aktiv)
— Projekiforderung (erzeugt)
E-Mail silke reim@pass-consulting.com
Strafie Schwalbenrainweg
pLZ 63741
ort Aschaffenburg
Vorsteuerabzug berechtigt ( nicht berechtigt ) teilweise
Umsatzsteuernummer
Rechtsform Sffentlich (©) privat ) gemeinniitzig
@ Impressum (z.8. GmbH)
B Dpatenschutz Eintrag im Handelsregister | Vereinsregister
Barrierefreiheit unter

BN EERCEEORINE «

v

Seite 133 von 249



Klappbereich II - Beantragte Zuwendung

Die Ubersicht dariiber, wie hoch Ihre beantragte Férderung ist, wird in diesem Bereich nur angezeigt und
kann nicht bearbeitet werden.

Die Werte ergeben sich aus Ihrem Finanzierungsplan und werden entsprechend im Klappbereich VII
Finanzierungsplan erfasst.

REER & silke Projektforderunz n [ 408 min [ vase [ eor FANA N A 2 B4

x *
Europiiische Uni ~
Projekttragerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-13-221715
Projekttrager L Antragsteller
Arbeitskorb
- IL Beantragte Zuwendung.
Arbeitskorb Projekttriger
Meine Projekte Hinweis Alle Felder im Klappbereich "Beantragte " sind und werden isch durch die Ei im Fi plan des
befllt.
Alle Projekte
Postfach @ fiir das Jahr aus ESF-Mitteln aus Mitteln des Freistaats Bayern Summe
Summe 0,00 € 0,00€ 0,00€
Postfach Projekttrager
‘Wiedervorlage
IIL Projektdaten
Neues Projekt

IV. Teilnehmende

V. Infoblatt Pauschalisierung

VL Kostenplan

VIL Finanzierungsplan

VIIL Dateianhange

IX. Erklirungen und Datenschutzhinweise

[] Ich habe die Erklarungen unter IX. gelesen und verstanden.
[ Ich habe die Datenschutzhinweise unter IX. gelesen, verstanden und stimme der Verwendung der Daten zu.

Die hier aufgefuhrten Datenschutzhinweise konnen Sie unter folgendem Link seperat als PDF-Datei zur weiteren i itung, Druck) Zur D 5¢ erklarung

° [ Ich bin zeichnungsbefugt far Antragsteller”.
Impressum

a . [7] Ich stelle hiermit rechtsverbindlich den Antrag auf Férderung aus dem ESF.
Datenschutz

Barrierefreiheit

o JRPINE SR SN 4

Klappbereich III - Projektdaten

In diesem Bereich machen und finden Sie die zentralen Angaben zu Ihrem Projekt wie etwa eine kurze
Beschreibung der Inhalte und Ziele des Projekts, den Bewilligungs- und Mainahmenzeitraum oder Ihre
Bankverbindung, auf die die Fordergelder ausbezahlt werden sollen.

Wichtig ist in diesem Klappbereich, dass Sie ein Konzeptdokument hochladen, welches Ihr Projekt
detailliert beschreibt.
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Projekttragerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-13-221715
Projekttriger n L

Arbeitskorb
I Beantragte Zuwendung.
Arbeitskorb Projekttrager
Meine Projekte - TIL Projektdaten
v—— O #® e
Postfach
astfach (5) AZ des Vorgs
Postfach Projekttrager
Projekttyp Projektférderung Zuwendung (PF) ~
Wiedervorlage _
Beihilfetyp nach AGFVO freigestellte Beihilfe v
Neues Projekt
Pau: P Ohne Pauschalierung v
Projektname * Schulungen 55+
Az Bewilligungsstelle
Az. Ministerium
Kurzbeschreibung des Inhalts und des Ziels des Projekts 2url penion g
Versffentlichung; (bitte kurz skizzieren, maximal 400 * Aktionen zur flisierung des far Arbei 55+
Zeichen) * * Schulungen zur besseren Selbstvermarktung van Arbeitnehmern 55+
* Offentlich
© Impressum
8 Detenschutz v/
5 Inhalte und Ziele des Projekts: (Langfassung der
B Barierefieiheit Projektbeschreibung bitte beifagen. Diese hat insbesondere v

>

Klappbereich IV - Teilnehmende

Alle geforderten Projeke werden statistisch ausgewertet, um zu priifen, ob die getroffenen MaRnahmen
erfolgreich waren und die Projektziele erreicht wurden.

Daher werden in diesem Abschnitt verschiedene Daten abgefragt, die Auskunft Giber die
Teilnehmerstruktur geben kénnen. Sollten Sie ein Projekt ohne Teilnehmende planen, miissen Sie in
diesem Bereich nichts eintragen.
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Projekttragerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 113221715
Projekttriger o
Arbeitskorb
IL Beantragte Zuwendung.
Arbeitskorb Projekttrager
Meine Projekte IIL Projektdaten

- IV. Teilnehmende
Postfach (&)

Postfach Projekttriger ‘Voraussichtliche Zahl der Teilnehmenden wahrend des gesamten Durchfithrungszeitraumes und den Jahren
‘Wiedervorlage
Neues Projelet Gesamt Jahr 2022 Jahr 2023 Jahr 2024
Zahl der Teilnehmenden 100 2 02 400 200

‘Voraussichtliche soziodemografische Struktur der Teilnehmenden

Gesamt Jahr 2022 Jahr 2023 Jahr 2024

Mannlich 130 133 0l 0l

Weiblich 0 3 0o 0

Nicht binar 0l [ 0l 0l

Unter 18 Jahre 0 3 0o 0

Zwischen 18 und 29 Jahre 0l [ 0l 0l

Uber 55 Jahre 0 0o 0o 0

ALG I Bezieher 03 [ 0l 0l
@ Impressum

ALG II Bezieher 0o [ 0o 0l
B Datenschutz

Erwerbstatige und Selbstandige 03 [ 0l [

Barrierefreiheit

Klappbereich V- Infoblatt Pauschalisierung

Im Bereich Infoblatt Pauschalisierung werden die Kostenpositionen aufgefiihrt, die in Threm Projekt
pauschal abgerechnet werden kénnen.

Welche Pauschalisierungsmethode Sie dabei anwenden kénnen, ist ebenfalls hinterlegt.
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Alle Projekte
IV. Teilnehmende
Postfach (&)

Postfach Projekttriger B v ivfoblatt Pauschalisierung

Wiedervorlage Pauschalisierungstyp:Ohne Pauschalierung

u VL Kostenplan

u VIL Finanzierungsplan

Neues Projekt

u VIIL Dateianhange
IX. Erklirungen und Datenschutzhinweise

[ Ich habe die Erklarungen unter IX. gelesen und verstanden.
[ Ich habe die Datenschutzhinweise unter IX. gelesen, verstanden und stimme der Verwendung der Daten zu.

Die hier aufgefihrten Datenschutzhinweise kdnnen Sie unter folgendem Link seperat als PDF-Datei zur weiteren i itung, Druck) Zur D 5! erklarung

[ Ich bin zeichnungsbefugt fir ,Antragsteller”

[[) Ich stelle hiermit rechtsverbindlich den Antrag auf Férderung aus dem ESF.

Bitte definieren Sie vor. im" PT die O ittsziele des Projekts! | Zum Stammblatt
© Impressum

Bitte klicken Sie vorher unten auf 'Speichem”

B patenschutz

Barrierefreiheit

Hictaria

T PP O Emm@mpnng <
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A | bl
Europiische Uni

Projekttrigerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-13-221715

Projekttra

rojextRger n L Antragsteller
Arbeitskorb

IL Beantragte Zuwendung

Arbeitskorb Projekttriger
Meine Projekte u 111 Projektdaten

v

Klappbereich VI - Kostenplan

Lauft Ihr Projekt iber mehrere Jahre (siehe Bewilligungszeitraum), missen Sie die geplanten Kosten
jeweils pro Kostenart und pro Jahr angeben. Damit kann eine jahresgenaue Zuweisung und -berechnung
durchgefiihrt werden.

Die Berechnungen der Personalkosten miissen in einem separaten Dokument nachgewiesen werden. Sie
finden eine Vorlage, die Sie dafiir nutzen kénnen, im Klappbereich VIII Dateianhédnge, wo Sie das
ausgefiillte Dokument auch ins System hochladen kénnen.

Der Kostenplan kann fiir einzelne Férderaktionen unterschiedlich aussehen. Je nach Vorgaben kénnen
einzelne Kostenpositionen oder auch ganze Kostengruppen entfallen. Dabei bleiben aber die
Nummerierungen erhalten und so kann es sein, dass der angezeigte Kostenplan nicht fortlaufend
nummerierte Positionen enthilt.
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At it
Projekttragerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-13-221715
Projekttrager .
Arbeitskorb
I Beantragte Zuwendung
Arbeitskorb Projekttrager
Meine Projekte TIL Projektdaten
Alle Pr
IV. Teilnehmende
Postfach (5)
Postfach Projekttrager V. Infoblatt Pauschalisierung
Wiedervorlage - VL
Neues Projekt
Nr. Bezeichnung Kostenart Gesamt 2022 (in Euro} 2023 (in Euro) 2024 (in Euro)
1 Direkte Personalkosten
11 Vergiitungen fiir direkt dem Projekt zurechenbares Eigenper Realkosten 45.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00
12 Reine Verglitungen (= Vergiitung ohne Sach-, Reisckosten) fi Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00
13 sonstige direkte Personalkesten (z. B. BG-Beitrage) Realkosten 1950,00 600,00 600,00 750,00
Summe 1 46.950,00 15.600,00 15.600,00 15.750,00
2 Vergiitungen und Leistungen an die Lehrgangsteilnchmenc
21 Vergitungen, Lohnersstaleistungen bz sonstige Leistunge Realkosten 000 000 000
22 andere Leistungen an Lehrgangsteilnehmende Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00
23 (tagliche) Fahrtkosten zur Lehrgangsstatte Realkosten 0,00 0,00 0.00 0,00
24 (tagliche) Unterbringungskosten bei auswartigen Lehrgangel Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00
© Impressum 25 Betreuungskosten fir Kinder und andere Angehérige (Erstat, Realkosten 0,00 0,00 0.00 0.00
8 Datenschutz Summe 2 0,00 0,00 0,00 0,00
Barrierefreiheit davon "
« T

Klappbereich VII - Finanzierungsplan
Der Finanzierungsplan zeigt auf, wie die Projektkosten finanziert werden (sollen).

Den geplanten Kosten muss eine Finanzierung in der gleichen Gesamthéhe gegeniiberstehen.
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Projekttragerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-1.3-221715
Projekttrag
rojektireger n L Antragsteller
Arbeitskorb
IL Beantragte Zuwendung
Arbeitskorb Projekttrager
Meine Projekte u IIL Projektdaten
IV. Teilnehmende
Postfach (8)
Postfach Projekttriger u V. Infoblatt Pauschalisierung
Wiedervorlage VL Kostenplan
Neues Projekt
- VIL Finanzierungsplan
Nr.  Bezeichnung % Gesamt Gesamt %2022 2022 (in Eurc) %2023 2023 (in Euro} %2024 2024 (in Euro)
1 Eigenmittel 93,26% 27.000,00 93,75% 9.000,00 93,75% 9.000,00 92.31% 9.000,00
2 Leistungen Dritter (privat) 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00
3 Nationale ffentliche Mittel 6,74% 1.950,00 6,25% 600,00 6,25% 600,00 7,69% 750,00
31 Nationale 6ffentliche Mittel ar 1.950,00 600,00 600,00 750,00
311 | Landesmittel (in 3.1 enthalten] 0,00 0,00 0,00 0,00
32 Nationale 6ffentliche Mittel, d 0,00 0,00 0,00 0,00
4 ESF-Mittel 0,00% 0,00 0,00% 6000 0,00% 0,00 0,00% 0,00
Summe 1 bis 4 28.950,00 9.600,00 9.600,00 9.750,00
I 558
© 1mpressum u VIIL Dateianhange
B Datenschutz
Sarrerereiheit IX. Erklarungen und Datenschutzhinweise J

Klappbereich VIII - Dateianhinge

Alle Unterlagen, die fiir den Projektantrag notwendig sind wie zum Beispiel einen Nachweis dariiber, dass
Sie zeichnungsbefugt sind, konnen Sie im Bereich Dateianhidnge hochladen.

Im Klappbereich VI Kostenplan miissen Sie die Personalkosten aufschliisseln und angeben sowie die
entsprechenden Berechnungen nachweisen.

Eine Vorlage fiir ein solches Dokument zur Personalkostenberechnung kénnen Sie hier im Abschnitt
"Berechnungsblatt" mit einem Klick auf die Schaltflache "Dokument aus Vorlage erzeugen" herunterladen,
ausfiillen und wieder hochladen.
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Meine Projekte

Projekttragerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+
Projekttrager n L

Arbeitskorb

_— IL Beantragte Zuwendung

Arbeitskorb Projekttriger

IIL Projektdaten

V. Infoblatt Pauschalisierung

Alle Projekte
u IV. Teilnehmende
Postfach (&)
Postfach Projekttrager
‘Wiedervorlage u VI

Neues Projekt

@ Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

«

VIL Finanzierungsplan
- VIIL Dateianhénge

Berechnungsblatt

Dateien (0)

Keine Dateianhénge hinterlegt

Dateianhange

& silke Projektforderung

Projektnummer

B EEmmmEmnnrNg «?

© Auswahl verwerfen

1-13-221715

+ Datei auswahlen o Auswahl ibernehmen

Bereich fiir Drag & Drop

Dokument aus Vorlage erzeugen

+ Datei auswahlen o Auswahl ibernehmen

© Auswahl verwerfen

Léschen

Bereich fiir Drag & Drop

Klappbereich IX - Erklirungen und Datenschutzhinweise

Bevor Sie den Antrag stellen kénnen, miissen Sie bestatigen, die hier aufgefiihrten Erklarungen und
Hinweise zum Datenschutz akzeptiert zu haben.

Lesen Sie den Text daher aufmerksam durch und fragen Sie gegebenenfalls bei Ihrer Sachbearbeitung
nach, wenn Sie Fragen haben.
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& silke Projektforderung
Antrag auf Fordermittel
Projekttragerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-13-221715
Projektrager n 1
Atbeitskorb
1L Beantragte Zuwendung
Arbeitskorb Projekttrager
Meine Projekte n 111 Projektdaten
Alle Projekte
1V. Teilnehmende
Postfach (5)
Postfach Projelttrager n V. Infoblatt Pauschalisierung
Wiedervorlage n VI
Neues Projekt
VIL Finanzierungsplan
n VIIL Dateianhiinge
- 1X. Erklarungen und Datenschutzhinweise
Erklarungen zu Antragen auf Forderung aus dem Européischen Sozialfonds (ESF) Bayern 2021-2027
Der i in erklartf ichtet sich, dass
(1) mit der MaBnahme noch nicht begennen wurde und auch vor Zugang des Zuwendungsbescheides bzw. Zustimmung des vorzeitigen Maftnahmebeginns nicht begonnen wird; als Beginn der
MaRnahme ist grundsatzlich der Abschluss eines der Ausfihrung zuzurechnenden Lieferungs- oder Leistungsvertrages zu werten,
(2) die Kofinanzierung und die Gesamtfinanzierung der Mafinahme gesichert sind,
(3) keine Dappelfinanzierung durch nationale Mittel oder andere EU Mittel erfolgt,
(4) ex/sie mit den forderaktionsspezifischen Bedingungen, die in den geltenden Férderhinweisen sowie in den Leitlinien fiir Kosten und Finanzierung beschrieben sind, einverstanden ist und diese
einhalt,
© Impressum (5) er/sie auf der Website des Beglinstigten oder in dessen sozialen Medien, sofern solche bestehen, das Vorhaben kurz beschreibt, einschlieRlich der Ziele und Ergebnisse, und die finanzielle Hilfe der
B Datenschutz Unien hervorhebt,
Barrierefreineit (6) die Unterstiitzung aus der Europaischen Union sichtbar auf Unterlagen und Kommunikationsmat Bezug auf die Durchfiihrung des Yorhabens hervorgehoben wird und die der Offentlichkeit .
i «

Es empfiehlt sich, die eingegebenen Daten hin und wieder mit einem Klick auf die Schaltfliche
"speichern” zu sichern.

Auf jeden Fall sollten Sie den Speicherknopf jedoch betatigen, bevor Sie zur Angabe der
Querschnittsziele den Dialog "Stammblatt PT" aufrufen.

Diese Angaben sind notwendig, bevor Sie Ihren Projektantrag stellen kénnen.
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Projekttragerbenutzer verwalten Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-13-221715
Projektt
rojetireger L Antragsteller
Arbeitskorb
I Beantragte Zuwendung.
Arbeitskorb Projekttrager
Meine Projekte TIL Projektdaten
IV. Teilnehmende
Postfach (5)
Postéach Projekttrager V. Infoblatt Pauschalisierung
Wiedervorlage VL Kostenplan
Neues Projekt
VIL Finanzierungsplan
VIIL Dateianhange
IX. Erklarungen und Datenschutzhinweise
[] Ich habe die Erklarungen unter IX. gelesen und verstanden.
[ Ich habe die Datenschutzhinweise unter IX. gelesen, verstanden und stimme der Verwendung der Daten zu.
Die hier aufgefishrten Datenschutzhinueise konnen Sie unter folgenderm Link seperat als PDF-Datei zur weiteren itung, Druck) Zur Datenschutzerklérung
] Ich bin zeichnungsbefugt fiir Antragsteller
[ Ich stelle hiermit rechtsverbindlich den Antrag auf Farderung aus dem ESF.
Bitte definieren Sie vor im" PT die Q ittsziele des Projekts! | Zum Stammblatt
Bitte klicken Sie vorher unten auf ‘Speichern’
© Impressum
B Datenschutz Historie
Barrierefreiheit Erzeugt von leiter12-1(VB) am 19.05.2022 um 10:00:43 Uhr. v

Haben Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die geforderten Dokumente hochgeladen haben, klicken Sie
auf die Schaltfliche "Antrag stellen".

Das Projekt erhalt nun den Status "beantragt” und der Antrag wird von der zustandigen Behoérde
bearbeitet.

Was passiert jetzt?

Die zustandige Stelle priift Ihren Projektantrag inhaltlich und auf Vollstandigkeit und entscheidet, ob ihr
Projekt den Vorgaben geniigt und geférdert werden kann oder nicht.

Die Entscheidung basiert auf einheitlichen, zentral vorgegebenen Kriterien und Sie werden tiber die
Entscheidung per E-Mail informiert.

Sollte Uberarbeitungsbedarf an Ihrem Projektantrag bestehen, wird sich die zustindige Sachbearbeitung
mit den im Bereich Projektdaten genannten Ansprechpersonen in Verbindung setzen.

Der Projektantrag kann dann zur Uberarbeitung an Sie zuriickgegeben werden. Uberarbeiten Sie den
Projektantrag, erganzen ggf. fehlende Angaben oder Unterlagen und reichen Sie ihn anschlieRend wieder
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ein.

Wird Ihr Projektantrag akzeptiert, erhalt Ihr Projekt den Status "angenommen" und die Behorde priift
und bearbeitet Ihren Projektantrag weiter.
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Neuen Vorgang anlegen

Was Sie wissen sollten

Ein Vorgang ist zunachst einmal ein Datensatz, der wiahrend der Projektlaufzeit verschiedene Prozesse
durchlduft und verschiedene Status hat. Der erste Vorgang des Projektes ist der Projektantrag bzw die
Projektvoranfrage.

Wenn Sie ein Projekt aufrufen, wird immer der Dialog Vorgangsbearbeitung angezeigt, auf dem Sie einen
Uberblick iiber alle Projektvorginge und deren Bearbeitungszustinde erhalten.

Achtung: Je nach Status des Projekts kénnen nur bestimmte Vorgange ausgewahlt werden!

Nach Einreichen des Projektantrags (Projektstatus = beantragt) kénnen Sie folgende Vorginge anlegen:

o Anderungsantrag

e Widerspruch

e Widerspruch mit neuen Belegen

e Rechtsverbindliche Mitteilung des Antragstellers

Erst nach Bewilligung des Projekts (Projektstatus = bewilligt) stehen zusatzlich folgende Vorgiange zur
Verfligung:

e Erstattungsantrag
e Zwischenverwendungsnachweis
e Gesamtverwendungsnachweis

Was Sie tun missen

Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie im Dialog "Vorgangsbearbeitung" auf die Schaltfliche "Neuer
Vorgang". Das System zeigt dann einen Dialog an, in dem Sie neue Vorginge fiir das Projekt anlegen
kénnen.

Wabhlen Sie in der Liste den gewiinschten Vorgang aus.

Rechts wird die Zuordnung zu den thematischen Blocken der Vorgangsiibersicht angezeigt. Die
Zuordnung erfolgt automatisch und deshalb sind die Felder inaktiv.

Klicken Sie auf die Schaltflache "Vorgang anlegen”.
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Europiische Uni

Administration N Neuen Vorgang anlegen
Arbeitskorb
Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status Sachbearbeiter
Arbeitskorb Projekttrager
i I 1-12-221578 PASS Testteam bewilligt Herr ZBFS_VI 1
Meine Projekte
Vorgngsn ™ — Bckoriirs v
Postfach (§)
Postfach Projekrrriger Anderungsantrag
‘Wiedervorlage Erstatiungsantrag
_ Gesamiverwendungsnachweis
Neues Projekt
_ Widerspruch

Widerspruch mit neuen Belegen

Zwischenverwendungsnachweis

MWitteilung des

B Datznschuz

Barrierefreihsit

«

Abbildung1 neuen Vorgang anlegen

Der Vorgang wird erzeugt und die Vorgangseinzelansicht angezeigt.

Sie kdnnen den Vorgang zwischenspeichern und zu einem spéteren Zeitpunkt weiter bearbeiten.

Achtung: Sie missen den Vorgang mindestens einmal speichemn, sonst wird er nicht dauerhaft in ESF
Bavaria hinterlegt.
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Europiische Uni- | Seite1/2 i i Anlage1-4
Administration >
e e - 7 @ Neuer Vorgang wurde angelegt x
Arbeitskorb 4
Arbeftskorb Projektriger Widerspruch mit neuen Belegen
Meine Projekte
Seite 1
=
Postfach (§) Widerspruch mit neuen Belegen
Postfach Projektirager
Anschrift der Bewlli o
Wiedervorlage
Zentrum Bayern Familie und Soziales
Neues Projekt
Hegelstrale 2
95447 Bayreuth
Aktenzeichen der Bewlligungsbehsrde
Projektnummer der Bewilligungsbehorde P—
Projektbezeichnung Projektférderung 11
Vi
1. Allgemeine Angaben
Zuwendungsempfanger
Name/Bezeichnung e —
Strale, Hausnummer T ——
PLZ Ort 63741 Aschaffenburg
Impressum Ansprechpartner Frau Projekiférderung (aktiv) v
B Datenschunz
Bamisrefrainaic Telefonnummer v

Abbildung 2 Vorgang bearbeiten

Haben Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die notwendigen Dokumente angehangt, klicken Sie auf die
Schaltfliche "Antrag stellen".

Der Vorgang ist somit eingereicht und der zustidndige Sachbearbeiter wird darliber informiert.
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Anderungsantrag stellen

Was Sie wissen sollten

Wenn Sie einen Projektantrag eingereicht haben und dieser genehmigt ist, kénnen Sie keine Anderungen
am Projektantrag mehr vornehmen.

Sollte sich jedoch die Projektsituation gedndert haben, so dass der Projektantrag angepasst werden muss,
konnen Sie einen Anderungsantrag stellen. Wird der Anderungsantrag genehmigt, werden die neuen
Daten aus dem Anderungsantrag {ibernommen, ohne dass Sie einen neuen Bescheid erhalten.

Sie kdnnen mehrere Anderungsantrige stellen, allerdings nicht gleichzeitig: nur, wenn bereits angelegte
Anderungsantrige abgelehnt, storniert oder genehmigt sind, kénnen Sie einen weiteren Anderungsantrag
einreichen.

Was Sie tun miuissen

Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie im Dialog "Vorgangsbearbeitung" auf die Schaltfliche "Neuer
Vorgang". Das System zeigt dann einen Dialog an, in dem Sie neue Vorgange fiir das Projekt anlegen
kénnen.

Wihlen Sie in der Liste den Vorgang Anderungsantrag aus.

Rechts wird die Zuordnung zu den thematischen Blocken der Vorgangsiibersicht angezeigt. Die
Zuordnung erfolgt automatisch und deshalb sind die Felder inaktiv.

Klicken Sie auf die Schaltflache "neuen Vorgang anlegen".

Seite 147 von 249



& silke Projsktfardarung (o | CONRINE «?
g2

Europiische Uni
Adminstration > | MNeuen Vorgang anlegen
Arbeitskorb
Projekt Projektnummer Zuwendungsempfinger Status Sachbearbeiter
Abeitskorb Projekttriger
55+ 1-13-221715 PASS Testteam angenommen leiter.[2-1
Meine Projekte
Alkl’l sjelte - o
= Vorgangstyp * v Blockzuordnung * e T Rl ©
e Zuordnung Unterblock Neuer Unterblock v
Postfach Projekttrager Anderungsantrag »
Wiedervorlage Widerspruch
Newes Projelct Widerspruch mit neuen Belegen

o

Mitteilung des

© Impressum
B Datenschuiz

Barrierefreiheit

<« Neuen Vorgang anlegen | IEVTIRE PY)

Abbildung1 neuen Anderungsantrag anlegen

Der Anderungsantrag wird erzeugt und angezeigt. Dabei werden die Werte aus dem urspriinglich
eingereichten Projektantrag ibernommen, so dass Sie die Daten anpassen kénnen.

Sie kdnnen den Anderungsantrag zwischenspeichern und zu einem spiteren Zeitpunkt weiter bearbeiten.

Achtung: Sie miissen den Anderungsantrag mindestens einmal speichern, sonst wird er nicht dauerhaft in
ESF Bavaria hinterlegt.
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Administration »  Anderungsantrag
Arbeitskorb Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-13-221715
Arbeitskorb Projekttrager n 1
Meine Projekte
ey IL Beantragte Zuwendung
Postfach (5) u IIL. Projektdaten
Postfach Projektirager
v.
Wiedervorlage
Neues Projekt V. Infoblatt Pauschalisierung
. VI Kostenplan
Nr. Bezeichnung Kostenart Gesamt 2022 (in Euro) 2023 (in Euro) 2024 (in Euro)
1 Direkte Personalkosten
11 Vergiitungen fiir direkt dem Projekt zurechenbares Eigenper Realkosten 45.000,00 15.000,00 15.000,00 15.000,00
12 Reine Vergiitungen (= Vergitung ohne Sach-, Reisekosten) fi Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00
13 sonstige direkte Personalkosten (z. B. BG-Beitrige) Realkosten 3.200,00 1.000,00 1200,00
Summe 1 45.200,00 16.000,00 16.000,00 16.200,00
2 Vergiitungen und Leistungen an die Lehrgangsteilnehmenc
21 Vergiitungen, Lohnersataleistungen bzw. sonstige Leistunge Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00
22 andere Leistungen an Lehrgangsteilnehmende Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00
23 (tagliche) Fahrtkosten zur Lehrgangsstitte Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00
24 (tagliche) Unterbringungskosten bei suswartigen Lehrgangel Realkosten 0,00 0,00 0,00 0,00
© 1mpressum 25 Betreuungskosten fir Kinder und andere Angehérige (Erstat, Realkosten 0,00 0,00 000 0.00
B Datenschutz Summe 2 000 0,00 0,00 0,00
Barrierefreiheit davon v
«

Abbildung 2 Anderungsantrag bearbeiten

Haben Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die notwendigen Dokumente angehangt, klicken Sie auf die
Schaltfliche "Antrag stellen".

Der Anderungsantrag ist somit eingereicht und der zustindige Sachbearbeiter wird dariiber informiert.
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Widerspruch einlegen

Was Sie wissen sollten

Mit dem System ESF Bavaria 2021 kdnnen Sie nicht nur Projektantrage oder Verwendungsnachweise
elektronisch einreichen, sondern auch die Behorde ibermittelt Antworten, Nachfragen oder
Entscheidungen an Sie tiber das System.

Die wichtigsten Entscheidungen werden anhand von sogenannten Bescheiden mitgeteilt:

» Wird ein Projektantrag genehmigt, erhalten Sie einen Bewilligungsbescheid.
» Wird ein Projektantrag abgelehnt, erhalten Sie einen Ablehnungsbescheid.

Achtung! Sie haben das Recht, gegen jeden Bescheid einen Widerspruch einzulegen. Auf die hierbei
einzuhaltenden Frist- und Formvoraussetzungen werden Sie zusatzlich zu dieser Online-Hilfe auch in
der sog. Rechtsbehelfsbelehrung am Ende des Bescheides im Einzelnen hingewiesen.

Sollten Sie Fehler bei der Berlicksichtigung von Belegen feststellen oder méchten Sie ergdnzende Belege
nachreichen, beachten Sie bitte unsere separaten Hinweise zu einem Widerspruch mit neuen Belegen.

Was Sie tun konnen

Erganzend zu einer formwirksamen Widerspruchseinlegung (siehe hierzu unten) haben Sie die optionale
Moglichkeit, einen Widerspruch zusétzlich formunwirksam tiber ESF Bavaria 2021 einzureichen. Rufen
Sie hierzu Ihr Projekt auf und klicken Sie im Dialog "Vorgangsbearbeitung" auf die Schaltfliche "Neuer
Vorgang". Das System zeigt dann einen Dialog an, in dem Sie neue Vorgange fiir das Projekt anlegen
kénnen.

Wihlen Sie in der Liste den Vorgang Widerspruch aus.

Rechts wird die Zuordnung zu den thematischen Blécken der Vorgangsiibersicht angezeigt. Die
Zuordnung erfolgt automatisch und deshalb sind die Felder inaktiv.

Klicken Sie auf die Schaltflache "neuen Vorgang anlegen".
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Europiische Uni
Administration >
Arbeitskorb
Projekt
Arbeitskorb Projekttrager
55+
Meine Projekte
—

Postfach (8)

Postfach Projekttrager
Wiedervorlage

Neues Projekt

@ Impressum

B Datenschutz

Barrierefreiheit

Neuen Vorgang anlegen

Projektnummer Zuwendungsempfinger Status
1-13-221715 PASS Testteam angenommen
Widerspruch v Blockzuordnung * Widerspruch

Anderungsantrag

Widerspruch

Widerspruch mit neuen Belegen
R Mitteilung des

Sachbearbeiter

leiter.12-1

2 silke Projektforderung n [ 2 600 min ) wire | RINE «?
o —
o«

Abbildung1 neuen Vorgang anlegen

Der Widerspruch wird erzeugt und angezeigt. Fiillen Sie die Pflichtfelder (s. rote Sternchen *) aus und

laden Sie erganzende Dokumente hoch.

Sie kénnen den Widerspruch zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiter bearbeiten.

Achtung: Sie missen den Widerspruch mindestens einmal speichern, sonst wird er nicht dauerhaft in

ESF Bavaria hinterlegt.
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Europiische Uni

Administration > Widerspruch
Arbeitskorb Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-13-221715
* Widerspruch ~
Meine Projekte
Alle Projekte Dateianhange + Dotei auswahlen
Postfach (5) B
Bereich fur Drag & Drop
Postfach Projekttriger
Wiedervorlage
Neues Projelt Dateien (1) Loschen
B 55plus v2.docs (Zuletzt gesindert sm 27.07.2022 09:23:20) Lbschen
Begriindung des Widerspruchs [[Guten Tag,
im Projektkonzept unter Punkt 2.3.1 wurden die igheit fur den Transport der zum D
dokumentiert, diese Kosten wurden jedoch im Bescheid nicht beriicksichtigt.
Freundliche G|
A
Historie
Datei Projektkonzept_Schulungen_55plus_v2docx hachgeladen von Frau Projektfarderung (PASS Testteam) am 27.07.2022 um 08:23:20 Uhr.
Erzeugt von Frou Projektforderung (PASS Testteam) am 27.07.2022 um 09:18:55 Uhr.
© Impressum
B Detenschutz
Barrierefreiheit

Abbildung 2 Widerspruch bearbeiten

Haben Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die notwendigen Dokumente angehangt, klicken Sie auf die
Schaltfliche "Antrag stellen".

Der Widerspruch ist somit in ESF Bavaria 2021 formunwirksam eingereicht und der zustindige
Sachbearbeiter wird dariiber informiert.

Bitte beachten Sie, dass fiir Widerspriiche weiterhin das formale Formerfordernis nach § 70 Abs. 1 VwGO
gilt. Bitte reichen Sie den Widerspruch deshalb parallel zur Beantragung in ESF-Bavaria 2021 schriftlich,
zur Niederschrift oder elektronisch in einer fiir den Schriftformersatz zugelassenen Form ein. Dies kann
beispielsweise per Post oder per Fax erfolgen. Die Einlegung eines Widerspruchs per einfacher E-Mail
bzw. allein per ESF-Bavaria 2021 ist aktuell jedoch nicht zugelassen und entfaltet keine rechtlichen
Wirkungen.

Bitte beachten Sie, dass fiir die Einhaltung der Widerspruchsfrist der formgerechte Eingang bei der
Behorde entscheidend ist und nicht die alleinige Einstellung per ESF-Bavaria 2021. Nach formgerechter
Einlegung des Widerspruchs kénnen Sie samtliche weitere Korrespondenz mit uns im
Widerspruchsverfahren wieder ausschliellich per ESF-Bavaria 2021 fiihren, sofern gewiinscht.
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Widerspruch mit neuen Belegen einlegen

Was Sie wissen sollten

Mit dem System ESF Bavaria 2021 kdnnen Sie nicht nur Projektantrage oder Verwendungsnachweise
elektronisch einreichen, sondern auch die Behorde ibermittelt Antworten, Nachfragen oder
Entscheidungen an Sie tiber das System.

Die wichtigsten Entscheidungen werden anhand von sogenannten Bescheiden mitgeteilt:

» Wird ein Projektantrag genehmigt, erhalten Sie einen Bewilligungsbescheid.
» Wird ein Projektantrag abgelehnt, erhalten Sie einen Ablehnungsbescheid.

Achtung! Sie haben das Recht, gegen jeden Bescheid einen Widerspruch einzulegen. Auf die hierbei
einzuhaltenden Frist- und Formvoraussetzungen werden Sie zusatzlich zu dieser Online-Hilfe auch in
der sog. Rechtsbehelfsbelehrung am Ende des Bescheides im Einzelnen hingewiesen.

Sollten Sie Fehler bei der Berlicksichtigung von Belegen feststellen oder méchten Sie ergdnzende Belege
nachreichen, dann kénnen Sie einen Widerspruch mit neuen Belegen einreichen.

Was Sie tun konnen

Erginzend zu einer formwirksamen Widerspruchseinlegung (siehe hierzu unten) haben Sie die optionale
Maéglichkeit, einen Widerspruch mit neuen Belegen zusatzlich formunwirksam Giber ESF Bavaria 2021
einzureichen.

Rufen Sie hierzu Ihr Projekt auf und klicken Sie im Dialog "Vorgangsbearbeitung" auf die Schaltflache
"Neuer Vorgang". Das System zeigt dann einen Dialog an, in dem Sie neue Vorgange fiir das Projekt
anlegen kénnen.

Wihlen Sie in der Liste den Vorgang Widerspruch mit neuen Belegen aus.

Rechts wird die Zuordnung zu den thematischen Blocken der Vorgangsiibersicht angezeigt. Die
Zuordnung erfolgt automatisch und deshalb sind die Felder inaktiv.

Klicken Sie auf die Schaltflache "neuen Vorgang anlegen".
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Europiische Uni

Administration > Neuen Vorgang anlegen
Arbeitskorb
———————————  Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status Sachbearbeiter
Arbeitskorb Projekttriger
55+ 1-13-221715 PASS Testteam angenommen leiter 12-1
Meine Projekte
Alle Projekte
_ | Vorgangstyp * Widerspruch mit neuen Belegen v Blockzuordnung * Widerspruch v
Posttach (8)
Postfach Projektiriger Anderungsantrag
Wiedervorlage Widerspruch

Widerspruch mit neven Belegen

Neues Projekt

Miteilung des

@ Impressum
B Detenschutz

Barrierefreiheit

<« Neuen Vorgang anlegen [N ety

Abbildung1 neuen Vorgang anlegen

Der Widerspruch mit neuen Belegen wird erzeugt und angezeigt. Fiillen Sie die Pflichtfelder (s. rote
Sternchen *) aus und laden Sie ggf. ergdnzende Dokumente hoch.

Weiterfiihrende Erklarungen zu den einzelnen Unterdialogen bzw. Reitern finden Sie ab hier.
Sie kdnnen den Widerspruch mit neuen Belegen zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt

weiter bearbeiten.

Achtung: Sie missen den Widerspruch mit neuen Belegen mindestens einmal speichern, sonst wird er
nicht dauerhaft in ESF Bavaria hinterlegt.
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Europiiische Uni Seite1/2 i Kosten und Anlage1-4
Administration > ~
Arbeitskorb ‘Widerspruch mit neuen Belegen
Arbeitskorb Projektiriger
- Seite 1
Meine Projekte
Widerspruch mit neuen Belegen
Postfach (8)
Anschrift der Bewilligungshehorde
Postfach Projekttrager
Zentrum Bayer Familie und Soziales
Wiedervorlage
Neues Projekt
HegelstraRe 2
95447 Bayreuth
Aktenzeichen der Bewilligungsbeharde
Projektnummer der Bewilligungsbeharde PE—
Projektbezeichnung Schulungen 55+

1. Allgemeine Angaben

Zuwendungsempfanger

Name/Bezeichnung PASS Testtesm
@ Impressum
StraBe, Hausnummer Schwalbenrainweg
B Datenschutz
PLZ Ort 63741
Barrierefreiheit .
<« m Antrag stellen -Stnm\eren -Ahhrethen

Abbildung Widerspruch mit neuen Belegen bearbeiten

Haben Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die notwendigen Dokumente angehangt, klicken Sie auf die
Schaltflache "Antrag stellen".

Der Widerspruch mit neuen Belegen ist somit in ESF Bavaria 2021 formunwirksam eingereicht und der
zustandige Sachbearbeiter wird dariiber informiert.

Bitte beachten Sie, dass fiir Widerspriiche weiterhin das formale Formerfordernis nach § 70 Abs. 1 VwGO
gilt. Bitte reichen Sie den Widerspruch deshalb parallel zur Beantragung in ESF-Bavaria 2021 schriftlich,
zur Niederschrift oder elektronisch in einer fiir den Schriftformersatz zugelassenen Form ein. Dies kann
beispielsweise per Post oder per Fax erfolgen. Die Einlegung eines Widerspruchs per einfacher E-Mail
bzw. allein per ESF-Bavaria 2021 ist aktuell jedoch nicht zugelassen und entfaltet keine rechtlichen
Wirkungen.

Bitte beachten Sie, dass fiir die Einhaltung der Widerspruchsfrist der formgerechte Eingang bei der
Behorde entscheidend ist und nicht die alleinige Einstellung per ESF-Bavaria 2021. Nach formgerechter
Einlegung des Widerspruchs kdnnen Sie samtliche weitere Korrespondenz mit uns im
Widerspruchsverfahren wieder ausschlieflich per ESF-Bavaria 2021 fiihren, sofern gewiinscht.
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Rechtsverbindliche Mitteilung an die Behérde senden

Was Sie wissen sollten
Uber diese Benachrichtigungsfunktion kdnnen Sie projektrelevante Informationen an Ihren
Sachbearbeiter bzw. die Behdrde senden.

Die Angaben, die Sie in dieser Mitteilung machen, sind rechtlich verbindlich und sollten sorgfiltig
formuliert werden.

Wichtig
Nur Benutzer, die das Recht

» Projekttrager verwalten und Projekte bearbeiten oder
e Projekte bearbeiten

haben, kénnen Nachrichten an die Behorde erstellen. Benutzer, die (nur) das Recht "nur
Projektstammblitter bearbeiten” besitzen, kénnen daher keine Nachrichten anlegen.

Achtung!

Damit Sie die Nachricht auch absenden kénnen, benétigen Sie zusdtzlich ein giiltiges authega-Konto.

Eine Nachricht kann nicht wieder geldscht, sondern nur storniert werden.

Nach dem Storno wird die Nachricht in der Tabelle "Abgeschlossene Vorgange" mit dem Vorgangsstatus =
storniert angezeigt.

Was Sie tun miuissen

Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie im Dialog "Vorgangsbearbeitung" auf die Schaltfliche "Neuer
Vorgang". Das System zeigt dann einen Dialog an, in dem Sie neue Vorgange fiir das Projekt anlegen
kénnen.
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Wihlen Sie in der Liste den Vorgang rechtsverbindliche Mitteilung des Antragstellers aus.

Rechts wird die Zuordnung zu den thematischen Blécken der Vorgangsiibersicht angezeigt. Die
Zuordnung erfolgt automatisch und deshalb sind die Felder inaktiv.

Klicken Sie auf die Schaltflache "neuen Vorgang anlegen".

& silke Projektforderung n EEER O IRINE «?

Neues Projekt

Widerspruch mit neuen Belegen

Europiische Uni

Administration »  Neuen Vorgang anlegen

Arbeitskorb

Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status Sachbearbeiter
Arbeitskorb Projekttrager
55+ 1-13-221715 PASS Testteam angenommen leiter.[2-1

Meine Projekte

Alle Projelte
Vorgangstyp * Rechtsverbindliche Mitteilung des A v Blockzuordnung * Keine Blockzuordnung v
Postfach (5)

Postfach Projekttrager Anderungsantrag

Wiedervorlage Widerspruch

Rechtsverbindiiche Mitteilung des Antragstellers

© Impressum
B Datenschuz

Barrierefreineit

<« Neuen Vorgang anlegen | IEGIICS T

Abbildung1 neuen Vorgang anlegen

Die Mitteilung wird erzeugt und angezeigt. Fiillen Sie die Pflichtfelder aus und laden Sie ergdnzende
Dokumente hoch.

Sie kénnen die Mitteilung zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiter bearbeiten.
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~ Europiische Uni

Administration Rechtsverbindliche Mitteilung des Antragstellers
Arbeitskorb Projekt Schulungen 55+ Projektnummer 1-13-221715
* Keine Blockzuordnung v
Meine Projekte Absender: Silke Projektforderung
- e
Postfach (8) hiermit teile ich Ihnen mit, dess das Projektvorhaben zum 1.9.2022 an cinen anderen Projekttra
Wiedervorlage
Neues Projekt
4

Dateianhange + Datei auswihlen € Auswahl iibernehmen ® Auswahlverwerfen

Bereich fiir Dreg & Drop

Dokument aus Vorlage erzeugen

Dateien (0} Loschen

Keine Dateianhange hinterlegt

Historie

Erzeugt von Frau Projektfar (PASS Testteam) (Zei is ja, PASS_Vorlage169.potx) am 27.07.2022 um 10:25:35 Uhr.

@ Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

Abbildung 2 Mitteilung an die Behorde bearbeiten

Haben Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die notwendigen Dokumente angehangt, klicken Sie auf die
Schaltfliche "Mitteilung senden”.

Die Mitteilung ist somit gesendet und wird dem zustdndigen Sachbearbeiter zugestellt.
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Bescheide und Mitteilungen von der Behorde erhalten

Was Sie wissen sollten

Mit dem System ESF Bavaria kdnnen Sie Projektantrage oder Verwendungsnachweise nicht nur
elektronisch einreichen, sondern auch die Behorde ibermittelt Antworten, Nachfragen oder
Entscheidungen tber das System.

Wichtig:

Nicht nur grundsitzliche Mitteilungen auf Ihre Antrdge werden elektronisch tGibermittelt, sondern ESF
Bavaria informiert Sie auch Gber andere wichtige Schritte und Projektstatuswechsel per E-Mail

Halten Sie Ihren E-Mail-Account deshalb aktuell und erreichbar und rufen Sie bitte regelmaRig E-Mails
ab!

Lesen Sie bitte alle Unterlagen, die Ihnen zur Verfiigung gestellt werden, sorgfiltig durch!
Was Sie tun miissen

Loggen Sie sich regelmilig, aber spatestens dann, wenn Sie per E-Mail informiert werden, in ESF Bavaria
ein.

Dort finden Sie alle wichtigen Dokumente, Bescheide, Benachrichtigungen und Antrdge und kénnen
diese Uiber verschiedene Meniipunkte aufrufen:

e den Arbeitskorb
 die Projektansicht
¢ das Postfach

e die Wiedervorlage

Achtung!

Besonders wichtig sind die Mitteilungen, die im Dialog Wiedervorlage angezeigt werden, denn bei diesen
Vorgdngen missen Sie eine Frist einhalten.

Uberpriifen Sie deshalb bitte 6fter, ob in den Wiedervorlagen Nachrichten vorhanden sind, bei denen Sie
in einem bestimmten Zeitraum reagieren miissen!
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& silke Projektforderung

Administration s  Postfach persénlich

Arbeitskorb

Arbeitskorb Projekttriger

Meine Projekte

Alle Projekte Vorgang Info & s je s ndige Behdrde (I Proj s Absender & Empfanger &

Postfach |

Postfach Proji ! iindliche Mil Erledigt 1-6-221711 StMAS, ZBFS VI 1 DAS PROJEKT Teamleiter ZBFS_VI_1  27.07.2022 Silke Projektforderung

‘Wiederverlage he Mit Erledigt 21711 StMAS, ZBFS VI 1 DAS PROJEKT Teamleiter ZBFS VI 1 | 27.07.2022 Silke Projektforderung

Neues Projekt ji Erledigt 1-8-221727 StMAS,ZBFSVI1  Vergabe/Vertrigeproje Teamleiter ZBFS VI 1 14.06.2022 Silke Projektforderung
Rechtsverbindliche Mitt Erledigt 1-12-221579 StMAS, ZBFS VI 1 Projektforderung I Teamleiter ZBFS_VI_1 | 18.05.2022 Silke Projekiforderung
Bewilligungsbesch Erledigt 21579 StMAS,ZBFSVI1  Projektforderung I Teamleiter ZBFS_VI_1 | 18.05.2022 Silke Projektforderung
Rechtsverbindliche Mit Erledigt 1-1.1-221580 StMAS, VB TestProjekt-0203-1 Team leiter.12-1 18.05.2022 Silke Projektforderung
Rechtsverbindliche Mil Erledigt 1-1.2-221579 StMAS, ZBFS VI 1 Projektforderung Il Teamleiter ZBFS VI 1 | 18.05.2022 Silke Projektforderung
Bewilligungsbescheid Erledigt 1-8-211471 StMAS, ZBFS VI 1 Igelprojekt zur Integrat Team mitglied ZBFS_VI, 16.03.2022 Silke Projektforderung
Unterlagenanforderuny Erledigt 18211471 StMAS,ZBFSVI1  Igelprojekt zur Integra Team mitglied.ZBFS_V] 16.03.2022 Silke Projektfarderung

Seite 1 von 1 (insgesamt 9 Eintrage) 1 20 ¥

© Impressum
B Detenschutz

Barrierefreiheit

<«

Abbildung1 Ablagemdglichkeiten von Behérdenmitteilungen
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Erstattungsantrag einreichen

Was Sie wissen sollten

Ein Erstattungsantrag kann im Gegensatz zu einem Zwischenverwendungs- oder
Gesamtverwendungsnachweis beliebig oft und fiir beliebige Zeitraume eingereicht werden.

Dabei werden sowohl der Erstattungsantrag als auch alle Belege (iber das System, also papierlos erfasst
und eingereicht. Die Daten, Nachweise und Belege werden je nach Art in bestimmten Klappbereichen
hinterlegt:

Erstattungsantrag - grundlegende Daten und Ubersichtskalkulation
Ausgabengliederung - Detailkalkulation der Kosten und Einnahmen
Anlage 1 - Belege aus dem Finanzierungsbereich

Anlage 2 - Belege von Leistungen Dritter an die Teilnehmenden
Anlage 3 - Belege zu projektbezogenen Einnahmen

Anlage 4 - Belege zu projektbezogenen Ausgaben

Erklarungen - Erklarungen zum Antragsformular und Datenschutzhinweise

Hinweis: fiir Projekte der Férderaktionen 3 und 7 sind nur die Bereiche Erstattungsantrag und
Erkldarungen relevant. Alle anderen Bereiche werden flir diese Forderaktionsprojekte nicht angezeigt.

In allen Klappbereichen konnen Belegdaten hochgeladen und Belegdokumente im- und exportiert
werden.

Was Sie tun miuissen

Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie im Dialog "Vorgangsbearbeitung" auf die Schaltfliche "Neuer
Vorgang". Das System zeigt dann einen Dialog an, in dem Sie neue Vorgange fiir das Projekt anlegen
kénnen.
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Wahlen Sie in der Liste den Vorgang Erstattungsantrag aus.

Rechts wird die Zuordnung zu den thematischen Blocken der Vorgangsiibersicht angezeigt. Die
Zuordnung erfolgt automatisch und deshalb sind die Felder inaktiv.

Klicken Sie auf die Schaltfliche

"neuen Vorgang anlegen”.

Europiische Uni
Neuen Vorgang anlegen

Administration >

Arbeitskorb

Projekt
Arbeitskorb Projekttrager

Meine Projekte

Posttach (5)

Postfach Projekttriger

Vorgangstyp *

Wiedervorlage

Neues Projekt

© Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

Projektnummer Zuwendungsempfanger Status
1-1.2-221579 PASS Testteam bewilligt
Erstattungsantrag v Blockzuordnung * Erstattungsantrag

Zuordnung Unterblock * Meuer Unterblock

Anderungsantrag

Erstattungsantrag

Gesamtverwendungsnachweis
Widerspruch
Widerspruch mit neven Belegen

Zuischenverwendungsnachweis

Mitteilung des

<« Neuen Vorgang anlegen RN 0

Sachbearbeiter

Herr ZBFS_ VI 1

T & silke Projektforderung n [ soomin fer-JANA N A § <R
S

Abbildung1 neuen Vorgang anlegen

Der Erstattungsantrag wird erzeugt und angezeigt. Fiillen Sie die Pflichtfelder aus und laden Sie

erginzende Dokumente hoch.

Sie kdnnen den Erstattungsantrag zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiter

bearbeiten.

Achtung: Sie missen den Erstattungsantrag mindestens einmal speichern, sonst wird er nicht dauerhaft

in ESF Bavaria hinterlegt.
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Eurapiische Uni

Postfach (5)

Wiedervorlage

Neues Projekt

@ Impressum
B Datenschutz
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Administration >

Arbeitskorb

arbetskorb Projelcttrager Ausgabengliederun

Meine Projekte n e e —

** & Silke Projekiforderung.
* *
* *
* *

Bl EEmMAEORAINE «?

n Anlage 2 - Leistungen Dritter an die Tellnehmenden

Postfach Projekttriger Anlage 3 - Projektbezogene Einnahmen

n Anlage 4 - Projektbezogene Ausgaben

Erklarungen

Historie

Keine Historiencintrage

« R

Abbildung 2 Erstattungsantrag mit seinen Klappbereichen

Haben Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die notwendigen Dokumente angehéngt, klicken Sie auf die
Schaltflache "Antrag stellen".

Der Erstattungsantrag ist somit eingereicht und der zustandige Sachbearbeiter wird darliber informiert.
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Belegdokumente und Datenimport

Was Sie wissen sollten

In allen Klappbereichen Anlage 1 - 4 des Erstattungsantrags kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Was Sie tun missen

Belegdokumente

Alle Bereiche bieten zwei Moglichkeiten, Belegdokumente hochzuladen:

1. In jeder Tabelle wird pro Zeile in der letzten Spalte rechts ein Plus angezeigt. Klicken Sie dieses an,
konnen Sie das Belegdokument zu den Angaben der Zeile hinterlegen und so automatisch zuordnen.

Ob ein Dokument hochgeladen ist, erkennen Sie am Dokumenticon, welches dann angezeigt wird.

Sie kdnnen das Belegdokument mit einem Klick auf das Miilleimericon auch wieder aus dem System
entfernen.
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Administration Buchungsliste - projektbezogene Einnahmen
Arbeitskorb Projektnr: 1-1.2-221579
Arbeitskorb Projekttriger Erlsse / Ei die direkt aus dem Projekt erzielt werden (2 B. aus Verkiufen,
Meine Projelcte Dienstlei etc), sind von den i in
Abzug zu bringen.
Edos/ Einnaimen, i usemmen i anderenPrjktan sryrschaftt varden oder welche
Postfach (5) nicht direkt dem Projekt zugeordnet werden konnen, sind mittels nachvollziehbarer
dem Projekt isen. Als Indikator fiir den korrekten Ansstz der
Postfach Projekttriger childssel fr die Erlgse und Ei sind stalich
Wiedervorlage ) R o : o i}
Technischer Hinweis: Die Eingaben werden in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan abernommen CSVVorlage ‘ ‘ €SV Import ‘ ‘ Export ‘
Neues Projekt
Unn zur urspranglichen Sortierung zurdckzukehren dricken Sie bitte , Speichern” oder den ,Refreshbutton® oben rechts & CSV XLSX
Rechnungs-
Beleg- Nr. _ Mehrwert-
Alle  Buchhaliung /AQ-  Buchungsdatum o |Emashler Grund der  pechnungsdatum | NEWOPSIREIL | g DetreE ) Daku-
HHI ¢ (Name,Ort) | Einzahlung Rechnung Euro gebuchter
O Nc s s Euro ment
- s 2 s N Betrag Euro
[ 7s6fe6 04.01.2022 B 2022 Verkauf Boxen  03.012022 =] 100,00 15,00 119,00
[ 7se/e7 18012022 B 2022 Verkauf Boxen 14012022 B 100,00 18,00 11900 | BW
O 7s7/02 10022022 [ 2022 Verk 5]
=] B8
=] 8
=] =]
=] =]
@© Impressum B =
B Datenschutz =] =]
Barierefreineit o & y

Abbildung1 Belegdokumente ins System laden

2. Unter jeder Tabelle befindet sich der Bereich Sammeldokumente. Hier kénnen Sie ein oder mehrere
Dokumente hochladen, die jeweils mehrere Belege zu den in der Tabelle angegebenen Werten enthalten.

Klicken Sie die Schaltfliche "Datei auswahlen" und wihlen Sie das gewiinschte Belegdokument aus.

Mit einem Klick auf die Schaltfliche "Auswahl ibernehmen" laden Sie das Belegsammeldokument in das
System.
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B =]
=] B
=] =]
B B
=] =]
B B
=] =]
B =]
Summe 200,00 € 38,00 € 23800 €
Gesamisumme aller Seiten 200,00 € 38,00€ 238,00 €
Seite 1 von 1 (insgesamt 25 Eintrige) 1 P
Weitere Seite einfiigen || Ausgewahlte Belege loschen
Sammeldokumente
Anlage 3 © Auswahl verwerfen
H Bereich fur Drag & Drop
-Ausgawahlte Dateilen):
« Belegliste EA Anlage 3 202201-03.pdf 13KB W
Dateien (0) Léschen

Keine Dateianhange hinterlegt

u Anlage 4 - Projektbezogene Ausgaben

===

Abbildung2 Sammeldokumente ins System hochladen

Datenimport und Datenexport

Wenn Sie Ihre Belegdaten importieren méchten, konnen Sie mit Klick auf die Schaltfliche "CSV Vorlage"
zunichst eine Dateivorlage herunterladen.

Befiillen Sie diese Datei mit allen Belegdaten, speichern Sie sie und importieren Sie die Daten mit einem
Klick auf die Schaltflaiche "CSV Import" in das System.

Sie kénnen die importierten Daten auch im System weiter anpassen und dann die angepasse Tabelle als

CSV- oder als Exceldatei exportieren. Dazu klicken Sie auf den Link CSV oder XLSX.

Ein Klick auf die Schaltfliche "Export" generiert eine Liste mit Buchungsdaten.
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Wiedervorlage
T Technischer Hinweis: Die Eingaben werden in die Ausgabenglizderung und in den Kosten- und Finanzierungsplan b
Neues Projekt

CSV Vorlage || €SV Import || Export ‘

Um zur urspriinglichen Sortierung zuriickzukehren drilcken Sie bitte ,Speichern® oder den ,Refreshbutton® oben rechts €SV XLSX
13 Spalten ausgewshit v
Nettobetrag It
Alle  Kostenposition  Beleg- Nr.Buch~ | g 0oco Zahlungs- Grund der Aus— | o inecdatum ::nd‘“;':'f'; bzgl :::::h‘:i‘];g Rechnung:
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- - - h Einbehalte Euro | 2 -
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O 12 v 202202/58 27012022 B) 2022 Pamir Klobics Gehalt 27012022 B 850,00
@ Impressum O 1z v 202202103 22022022 B} 2022 Pamir Klobics Gehalt 22022022 B 850,00
8 Dstenschutz (mEEY ~ 20220393 10032022 ) 2022 Holz 04032022 B3 456,00
Barrirefreieit Ty ,

« e

Abbildung 3 Belegdatren exportieren
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Erstattungsantrag bearbeiten

Was Sie wissen sollten

In diesem Klappbereich werden die Basisdaten aus Ihrem Projekt angezeigt. Hier definieren Sie den
Erstattungszeitraum, fiir den Sie Belege einreichen und abrechnen méchten.

Zusitzlich machen Sie bitte Angaben ber die Durchfiihrung der MaBnahme im entsprechenden
Zeitraum, ob sie zum Beispiel in Vollzeit erfolgte und wie sich die Teilnehmerstruktur zusammensetzt.

AuRerdem geben Sie bitte die Werte aus den Anlagen 1 und 2 (Finanzierung) in die Ubersichttabelle ein,
denn diese werden nicht automatisch tibernommen.

Was Sie tun missen

Sie konnen auf zwei Wegen zum Dialog "Erstattungsantrag” gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Erstattungsantrag" angelegt und das System zeigt Ihnen jetzt den
Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Erstattungsantrag aufgerufen und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

Offnen Sie den Klappbereich mit einem Klick auf die Bereichszeile Erstattungsantrag. Fiillen Sie die
Pflichtfelder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Sie kénnen den Erstattungsantrag zwischenspeichern und zu einem spéateren Zeitpunkt weiter
bearbeiten.
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Abbildung 1 Erstattungsantrag bearbeiten
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Erstattungsantrag, Ausgabengliederung einsehen

Was Sie wissen sollten

In diesem Klappbereich werden die Kosten und Einnahmen nach Kostengruppen gruppiert und
summiert dargestellt.

Wichtig: Die Werte werden aus den Anlagen 3 und 4 Gibernommen, hier nur angezeigt und kénnen nicht
Uberarbeitet werden.

In der Anlage 3 angegebene Einnahmen werden von den in der Anlage 4 aufgefiihrten Gesamtkosten
abgezogen und so die zuschussfahigen Gesamtausgaben berechnet.

Abhéngig von der Forderaktion kdnnen einzelne Kostenpositionen, ganze Kostengruppen oder auch die
kompletten Kosten pauschaliert sein. Positionen, die Pauschalbetrige beinhalten, werden durch ein der
Nummer nachgestelltes ,,P“ gekennzeichnet. Die gesperrte Kostenpositionen und —gruppen werden
ausgeblendet, so dass die Nummerierung gegebenenfalls nicht durchgingig ist.

Achtung: Fiir Projekte der Férderaktionen 3 und 7 werden die Anlagen 1 - 4 nicht angezeigt, so dass fir
diese Projekte die entsprechenden Angaben auf diesem Dialog Ausgabengliederung vorgenommen
werden miissen.

Was Sie tun miuissen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Erstattungsantrag" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Erstattungsantrag” angelegt und das System zeigt Ihnen jetzt den
Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Erstattungsantrag aufgerufen und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

Offnen Sie den Klappbereich mit einem Klick auf die Bereichszeile Ausgabengliederung.

Sie kdnnen den Erstattungsantrag zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiter
bearbeiten.
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- Ausgabengliederung

Zusammenfassende Darstellung der Ausgaben und Einnahmen

gebuchte Ausgaben/Einnahmen im Zeitraum vom 01.01.2022 bis

Die Tabelle wird automatisch durch die Eingaben in den Anlagen 3 und 4 befallt.

Nr
1
11

22
23
24

2B
2.C

3

Bezeichnung

Direkte Personalkosten

Vergitungen far direkt dem Projekt zurechenbares Eigenpersonal (einschl. Steuern und Sozialabgaben)
Reine Vergatungen (= Vergiitung ohne Sach-, Reisekosten) far direkt dem Projekt zurechenbares
Fremdpersonal

sonstige direkte Personalkosten (2. B. BG-Beitrage)

Summe 1

Vergiitungen und Leistungen an die Lehrgangsteilnehmenden

Verglitungen, Lohnersatzleistungen bzw. sonstige Leistungen Dritter an Lehrgangsteilnehmende und mit
diesen Leistungen Abgaben i i

andere Leistungen an Lehrgangsteilnehmende
(tagliche) Fahrtkosten zur Lehrgangsstatte

(tagliche) Unterbringungskosten bei auswartigen Lehrgangen incl etw. Fahrtkosten
Betreuungskosten fur Kinder und andere Angeharige (Erstattung fur Tagesmiitter etc) im
projektbezogenen Umfang

Summe 2

davon

Leistungen Dritter an die Teilnehmenden (private)

Leistungen Dritter an die Teilnehmenden (&ffentliche)

Leistungen des Projs an die

Summe 2.A bis 2.C (muss identisch sein mit Summe 2.)

Direkt dem Projekt zurechenbare Ausgaben (ggf. anteil

[ ekt | seiensen

B EENEEDOANNE «

Beantragt

AZ.

Projektnr

1-12-221579

000€
000€

0,00 €

0,00€

000 €

000€
000€
000€

000€

0,00€

0,00€
000€
000€

000€

Festgestellt

000€
000€

0,00€

0,00€

000€

0,00€
0,00€
000€

000€

0,00€

0,00€
000€

0,00 €

000€

Abbildung 1 Erstattungsantrag - Klappbereich Ausgabengliederung
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Erstattungsantrag, Anlage 1 - Belege aus dem
Finanzierungsbereich bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 1 enthilt die Belege fiir den gewahlten Erstattungszeitraum, die die
Mittelzufliisse des Projektes abbilden.

Sie listen also die fiir das Projekt aufgewendeten Eigenmittel, eventuelle Bundes- oder Landeszuschiisse
oder Gelder, die Sie von privaten Dritten wie etwa einer Stiftung erhalten haben, auf.

Neben der Eingabe von neuen Belegen zum aktuellen Erstattungsantrag werden hier zu
Informationszwecken auch iltere Belege, die in fritheren Erstattungsantrigen des gleichen Projekts
erfasst wurden, als historische Belege angezeigt. Diese Belege kénnen nicht mehr bearbeitet werden und
sind deshalb ausgegraut und hellblau unterlegt dargestellt, damit sie von den neu eingegebenen Belegen
zu unterscheiden sind.

Die Werte der historischen Belege gehen nichtin die Berechnung diverser Betragssummen ein.

Die hier erfassten Belege werden nichtin andere Bereiche des Dialogs ibernommen und sollen lediglich
das Gesamtbild des Projektes vervollstdndigen.

Was Sie tun miuissen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Erstattungsantrag" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Erstattungsantrag” angelegt und das System zeigt Ihnen jetzt den
Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Erstattungsantrag aufgerufen und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

Offnen Sie den Klappbereich mit einem Klick auf die Bereichszeile Anlage 1.

Fillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.
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Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kénnen den Erstattungsantrag zwischenspeichern und zu einem spéateren Zeitpunkt weiter
bearbeiten.

& silke Projektforderung «?
i A
Europiiische Uni
Administration > n
Arbeitskorb
Arbeitskorb Projekttriger Ausgabengliederung
Meine Projekte - Anlage 1- Buchungsliste zur ferung der ahigen Ausgaben
. . . s AZ
Postfach () Buchungsliste zur Finanzierung der zuwendungsfahigen Ausgaben
_— Projektnr. 1-1.2-221579
Postfach Projekttriger
N Es sind alle im Zeitraum beim Projekttré; il hren! Weitere Fi die beim Projekttréger nicht eingehen
Wiedervorlage und folglich nicht gebucht werden, wie 2. B. ALG II - Leistungen etc. sind im Antragsformular und in der Anlage 2 in auszuweisen
Neues Projekt Technischer Hinweis: Die Eingaben werden nicht in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzisrungsplan
€SV Vorlage | ‘ CSV Import | | Export ‘
Um zur urspriinglichen Sortierung zuriickzukehren driicken Sie bitte ,Speichern® oder den , Refreshbutton® oben rechts CsV xIsx
Beleg- Nr. .
Grund der Gebuchter Zwischensumme
Alle o - | Buchungsdats _ -
Finanzposition 2 Buchhaltung/AQ- Buchungsdatum oy o Einzahlung Belegdatum ¢ Betragin Euro  je Finanzposition 0"
[m} Nr. - N N H ment
= : e in Euro
(m] Eigenmittel v 202201/34 03012022 B 03012022 3 3.878,00 3.578,00
(m| Nationale affentlich v 202201/108 28012022 B3 28012022 B 125500 125500
O ESF-Mittel v 202201110 2801202 B 27012022 B 988,00 988,00
v (=] B 0,00
~ [} B 0,00
v 8 8 0,00
@ Impressum
B Datenschutz hd 8 8 o000
Barrierefreiheit v a (=] !
«

Abbildung1 Anlage 1 - Belege aus dem Finanzierungsbereich bearbeiten
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Erstattungsantrag, Anlage 2 - Belege von Leistungen Dritter an
die Teilnehmenden bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 2 enthilt die Belege fiir den gewihlten Erstattungszeitraum, die die Mittelfliisse
von Dritten an die Projektteilnehmer abbilden. Diese Leistungen gehen bei Ihnen, den Projekttragern
nicht ein und werden somit auch nicht verbucht.

Sie listen die Leistungen auf, die die Teilnehmer von Dritten erhalten haben, wie zum Beispiel die Kosten
fir ein Monatsticket im 6ffentlichen Verkehr, welche die Kommune Gibernommen hat.

Neben der Eingabe von neuen Belegen zum aktuellen Erstattungsantrag werden hier zu
Informationszwecken auch iltere Belege, die in fritheren Erstattungsantrigen des gleichen Projekts
erfasst wurden, als historische Belege angezeigt. Diese Belege kénnen nicht mehr bearbeitet werden und
sind deshalb ausgegraut und hellblau unterlegt dargestellt, damit sie von den neu eingegebenen Belegen
zu unterscheiden sind.

Die Werte der historischen Belege gehen nichtin die Berechnung diverser Betragssummen ein.

Die hier erfassten Belege werden nichtin andere Bereiche des Dialogs iibernommen und sollen lediglich
das Gesamtbild des Projektes vervollstandigen.

Was Sie tun miuissen

Sie kdnnen auf zwei Wegen zum Dialog "Erstattungsantrag" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Erstattungsantrag" angelegt und das System zeigt Ihnen jetzt den
Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Erstattungsantrag aufgerufen und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

Offnen Sie den Klappbereich mit einem Klick auf die Bereichszeile Anlage 2.

Fillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.
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Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kdnnen den Erstattungsantrag zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiter
bearbeiten.

2 SikeProtiderang [ | E0RINE «

Europiische Uni n .
Administration >

Arbeitskorb u Ausgabengliederung

Arbeitskorb Projekttriger

_— u Anlage1- der shigen Ausgaben

Meine Projekte

7 . Anlage 2 - Leistungen Dritter an die Teilnehmenden
Postfach (5)

. . P Az
Leistungen Dritter an die Teilnehmenden
Postfach Projekttrager Projektnr.: 1-1.2-221579
Wiedervorlage Hier sind die Leistungen Dritter an die Teilnehmenden (z.B. ALG II - Leistungen) anzugeben, die beim Projekttrager nicht eingehen und folglich nicht gebucht werden. Zu beachten ist, dass
Neues Projekt die gsmittel durch ene i der Kofi g personen-, projekt- und zeitraumbezogen nachzuweisen sind. Es ist grundstzlich
— Aufgabe des Tragers, die Kofinanzierung durch L ift des Kofinanzi Es wird L

, diese Frage fruhzeitig mit den Kofinanzierungsgebern zu klaren.
Die farderfahigen Kofinanzierungsbestandteile sind den Ausfishrungen im Zuwendungsbescheid zu entnehmen.

Technischer Himweis: Die Eingaben werden nicht in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan

ibernommen.
C5V Vorlage H CSV Import H Export |
Um zur urspriinglichen Sortierung zurickzukehren driicken Sie bitte , Speichern” oder den ,Refreshbutton®” oben rechts CSV XLSX
_— - Projektbezogener _ -
All -
le Finanzposition = Beleg-Nr. % Buchungsdatum | Institution (Name, Ort)  Art der Kofinanzierung e Zw'sm'“,",'"'“ je Doku:
) s s N Finanzposition in Euro  ment

[ LeistungenDrit v  7800/21-03 23032022 E | Stadt Aschaffenburg Jobticket

e 0,00
v =] 0,00
v =] 0,00
v (=] 0,00
@ Impressum
8 Datenschutz v a8 000
Barrierefreiheit 5] 0,00

-
« |

Abbildung1 Anlage 2 - Belege von Leistungen Dritter an die Teilnehmenden bearbeiten
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Erstattungsantrag, Anlage 3 - Belege zu projektbezogenen
Einnahmen bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 3 enthilt die Belege fiir den gewihlten Erstattungszeitraum, die die Einnahmen
aus dem Projekt abbilden.

Sie listen also die im und/oder durch Projekt erzielten Einnahmen auf, die Sie zum Beispiel durch den
Verkauf von erstellten Werkstiicken oder das Anbieten von Dienstleistungen der Projektteilnehmer
generieren konnten.

Neben der Eingabe von neuen Belegen zum aktuellen Erstattungsantrag werden hier zu
Informationszwecken auch iltere Belege, die in fritheren Erstattungsantrigen des gleichen Projekts
erfasst wurden, als historische Belege angezeigt. Diese Belege kénnen nicht mehr bearbeitet werden und
sind deshalb ausgegraut und hellblau unterlegt dargestellt, damit sie von den neu eingegebenen Belegen
zu unterscheiden sind.

Die Werte der historischen Belege gehen nichtin die Berechnung diverser Betragssummen ein.

Die Werte, die Sie hier erfassen, werden in der Ausgabengliederung unter dem Punkt E Einnahmen
aufgefiihrt.

Was Sie tun miuissen

Sie kdnnen auf zwei Wegen zum Dialog "Erstattungsantrag" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Erstattungsantrag" angelegt und das System zeigt Ihnen jetzt den
Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Erstattungsantrag aufgerufen und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

Offnen Sie den Klappbereich mit einem Klick auf die Bereichszeile Anlage 3.

Fillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.
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Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kdnnen den Erstattungsantrag zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiter
bearbeiten.
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Fir die Erlose und sind
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HHI ¢ (Name,Orf)  Einzahlung Rechnung Euro gebuchter
O Nr s s Euro ment
- s s s " Betrag Euro
[ 7ss/s6 04.01.2022 By 2022 Verksuf Boxen 03012022 [ 100,00 15,00 119,00
O 786f67 18012022 B 2022 Verkauf Boxen 14012022 [ 100,00 18,00 118,00
@ Impressum O  7s7/02 10022022 By 2022 B
B Datenschutz B B
Barrierefreiheit
I = m hd
« ==

Abbildung1 Anlage 3 - Belege zu projektbezogenen Einnahmen bearbeiten
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Erstattunggantra g, Anlage 4 - Belege zu projektbezogenen
Ausgaben bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 4 enthilt die Belege fiir den gewihlten Erstattungszeitraum, die die Ausgaben
des Projektes abbilden.

Sie listen also die im und/oder durch Projekt angefallenen Ausgaben auf, die zum Beispiel durch Einsatz
von Lehrern, Beschaffung von Material oder die Anmietung geeigneter Riume entstanden sind.

Hinweis: Eine Zuordnung der Kostengruppe zur auszuwihlenden Nummerierung kénnen Sie im
Klappbereich Ausgabengliederung sehen.

Neben der Eingabe von neuen Belegen zum aktuellen Erstattungsantrag werden hier zu
Informationszwecken auch iltere Belege, die in fritheren Erstattungsantrigen des gleichen Projekts
erfasst wurden, als historische Belege angezeigt. Diese Belege kénnen nicht mehr bearbeitet werden und
sind deshalb ausgegraut und hellblau unterlegt dargestellt, damit sie von den neu eingegebenen Belegen
zu unterscheiden sind.

Die Werte der historischen Belege gehen nichtin die Berechnung diverser Betragssummen ein.

Die Werte, die Sie hier erfassen, werden in der Ausgabengliederung nach Kostengruppen gruppiert und
summiert angezeigt.

Was Sie tun miussen

Sie konnen auf zwei Wegen zum Dialog "Erstattungsantrag" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Erstattungsantrag” angelegt und das System zeigt Ihnen jetzt den
Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Erstattungsantrag aufgerufen und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an
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Offnen Sie den Klappbereich mit einem Klick auf die Bereichszeile Anlage 4.

Fiillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kénnen den Erstattungsantrag zwischenspeichern und zu einem spéateren Zeitpunkt weiter
bearbeiten.

2 e & silke-Projekifarderung «?
h -
Europaische Uni S
uropiische Uni u Anlage 3 - Projektbezogene Einnahmen
Administration >
srbetkort . Anlage 4 - Projektbezogene Ausgaben
Arbeitskorb Projekttes . . Az
ciisor Projetiager Buchungsliste - Projektbezogene Ausgaben
Meine Projekte Projektnr:  1-12-221579
Postfach
osttach (&) Technischer Hinweis: Die Eingaben werden in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan Gbernommen
Postfach Projekttriger
e — CSV Vorlage H CSV Import ‘ Export |
Wiedervorlage i i —~
i Um zur urspringlichen Sertierung zuriickzukehren driicken Sie bitte , Speichern” oder den ,Refreshbutton” oben rechts & CSV XLSX
Neues Projekt
13 Spalten ausgewahlt ~
Nettobetrag It.
_ B - ~ ~ Rechnung abzgl  Mehrwert- |
i :nster::uslllon :::.eg N;. :u':h Buchungsdatum | Zihh';ng: Gr:ll:.d derAUS B ungsdatum | Syonte e e :gdlmmg
[ Ausgaben altung /AO-Ne. ~ *  empfanger zahlung N ey o etrag
- M M M Einbehalte Euro 2 M
0O | 11 v | 20220156 27012022 B3 2022 Martin Gundlach  Gehalt 27072022 B 2.300,00
(m) 11 ~v  202201/57 27012022 (B 2022 Eva Jentzen Gehalt 27.012022 a8 2.300,00
0O | 11 v 202202/76 24022022 B 2022 Martin Gundlach  Gehalt 24022022 B 2.300,00
O | 11 v 202202/99 24022022 [ 2022 Eva Jentzen Gehalt 24022022 B 2.300,00
(m) 12 v 202202/58 27012022 B 2022 Pamir Klobics Gehalt 27.01.2022 (=] 850,00
O |12 ~  202202/103 2002202 B 2022 Pamir Klobics Gehalt 2102202 B 850,00
[m] 31 v | 202203/93 10032022 (B 2022 Holz 04032022 a8 456,00
B Datenschutz
v B 5] v
Barrierefreiheit = S

Abbildung1 Anlage 4 - Belege zu projektbezogenen Ausgaben bearbeiten
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Erklarungen bestitigen

Was Sie wissen sollten
Der Klappbereich Erklarungen enthilt formale Erklarungen zum Antragsformular und Hinweise zum
Datenschutz.

Bitte lesen Sie sowohl die Erklarungen als auch die Datenschutzhinweise sorgfiltig!

Was Sie tun miuissen

Sie konnen auf zwei Wegen zum Dialog "Erstattungsantrag" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Erstattungsantrag" angelegt und das System zeigt Ihnen jetzt den
Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Erstattungsantrag aufgerufen und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

Offnen Sie den Klappbereich mit einem Klick auf die Bereichszeile Erklirungen.

Wichtig: Bevor Sie den Erstattungsantrag einreichen kénnen, miissen Sie die drei Checkboxen zur
Bestatigung anhaken.

Sie kdnnen den Erstattungsantrag zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiter
bearbeiten.
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& silke Projektfarderung n [ e | POF | RArNgE «?

Europiische Uni n

Administration ,
Arbeitskorb Ausgabengliederung
Arbeitskorb Projelttrager Anlage 1- der shigen Ausgaben
Meine Projekte
Anlage 2~ Leistangen Dritter an die Teilnehmenden
Postiach (&) ﬂ Anlage 3 - Projektbezogene Einnahmen
Postfach Projekttriger
ﬂ Anlage 4- Projektbezogene Ausgaben

dervorlage

Neues Projekt - Erklrungen
Ich/Wir versichern, dass die in den Anlagen aufgefihrten Zahlungen tatschlich erbracht und buchungstechnisch von unserem Konto {sbgebucht) sind AfA-

Betrage). Der angemeldete Betrag basiert auf den im oben genannten Zeitraum vorgenommenen Zahlungen sbeuglich aller eingenommener Betrage. Weiter wird versichert, dass die
gebuchten Personalkesten sowie Beschaffungen aller Art fiir das o.g. Projekt notwendig waren und alle o
Preisnachlasse (z.B. Skonti) wurde in der "Buchungsliste Ausgaben' abgesetzt bzw. bei den Ausgaben nicht beracksichtigt.

urden. Nichtin Anspruch genommene

Mir/Uns ist bekann, dass die mit diesem Verwendungsnachweis gemachten Angaben zur Rechtsferm, zum zum i zu den zu den
Durchfg , zum Durchfidhrungsort, zu den Kosten und zur F ionserheblich i.5. des § 264 h (SEGB) iV. mit § 2 des Subventionsgesstzes vom
25.07.1576 (BGEL 1 5. 2037), Artikel 1 des Bay. Subventionsgesetzes (BayRS 453-1- W) sind. Vorsatzlich oder leichtfertig gemachte falsche oder unvollstindige Angaben kannen die

wegen (5 264 StGB) zur Folge haben.

In Kenntnis der strafrechtlichen Bedeutung unvollstandiger oder falscher Angaben wird versichert, dass

« 2. alle Einnahmen und Ausgaben nach den im mit dem gefo Vorhaben angefallen sind,
« b.die nicht shigen Betrage, Riic} und Rile abgesetzt wurden,
+ ¢ die Zuwendung ausschlieBlich zur Erfallung des im Bewill heid nsher bezei fes verwendet wurde,
« d.dieim heid oder dessen i i und Auflagen wurden und
+ & sowelt ich/wir htigt bin/sind, der nicht geltend gemacht worden ist
Dem Zuwendungsempfanger ist bekannt, dass die im Fall ihrer idri g der R und der Verzi unterliegt.

Die aufgefiihrten und hochgeladenen Belege entsprechen den Originalbelegen und kénnen in unserer Buchhaltung jederzeit nach vorheriger Anmeldung ven den hierzu Berechtigten
eingesehen werden.

P Ich habe die Erklarungen gelesen und verstanden
mpressum

B betenschutz %}:h bin zeichnungsbefugt fir ,Antragsteller”

Barrierefreiheit [] Ich stelle hiermit rechtsverbindlich den Erstattungsantrag

« |

Abbildung 1 Erkldrungen bestitigen
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Zwischenverwendungsnachweis einreichen

Was Sie wissen sollten

Ein Zwischenverwendungsnachweis kann einmal pro Kalenderjahr eingereicht werden.

Dabei werden sowohl der Zwischenverwendungsnachweis als auch alle Belege (iber das System, also
papierlos erfasst und eingereicht.

Die Daten, Nachweise und Belege werden je nach Art in bestimmten Dialogen bzw. Klappbereichen
hinterlegt:

Seite 1/2 - grundlegende Daten und Informationen iber den Projektverlauf
Ausgabengliederung - Detailkalkulation der Kosten und Einnahmen

Kosten und Finanzierung - Uberblick {iber die Kostenstruktur

Anlage 1 - Belege aus dem Finanzierungsbereich

Anlage 2 - Belege von Leistungen Dritter an die Teilnehmenden

Anlage 3 - Belege zu projektbezogenen Einnahmen

Anlage 4 - Belege zu projektbezogenen Ausgaben

Hinweis: fiir Projekte der Frderaktionen 3 und 7 sind die Angaben im Reiter Anlage 1 - 4 nicht relevant.
Der Reiter wird deshalb fiir diese Férderaktionsprojekte nicht angezeigt.

Die Betrage erfassen Sie daher bitte direkt in den zugehérigen Klappbereichen im Reiter Kosten und
Finanzierung.

In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Was Sie tun miuissen
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Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie im Dialog "Vorgangsbearbeitung" auf die Schaltfliche "Neuer

Vorgang". Das System zeigt dann einen Dialog an, in dem Sie neue Vorgange fiir das Projekt anlegen
kénnen.

Wihlen Sie in der Liste den Vorgang Zwischenverwendungsnachweis aus.

Rechts wird die Zuordnung zu den thematischen Blocken der Vorgangsiibersicht angezeigt. Die
Zuordnung erfolgt automatisch und deshalb sind die Felder inaktiv.

Klicken Sie auf die Schaltflache "neuen Vorgang anlegen".

e & silke.Projektfarderung n [-JANANA N B
& b
O

Europiische Uni

Administration > Neuen VO[’g&Dg anl ege n
Arbeitskorb
Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status Sachbearbeiter
Atbeitskorb Projekttrager
Du kannst das! 1-10.1-221733 PASS Testteam bewilligt leiter.[2-1
Meine Projekte
Alle Projekte
_ Vorgangstyp * Zwischenverwendungsnachweis Blockzuordnung * Zwischenverwendungsnachweis v
Posttach (g) Zuordnung Unterblack * e s v
Postfach Projekttriger Anderungsantrag
‘Wiedervorlage Erstattungsantrag

Neues Projekt Gesamtverwendungsnachweis
Widerspruch

Widerspruch mit nsuen Belagen

Zwischenverwendungsnachweis

Rechtsverbindliche Mittsilung des Antragstellers

© Impressum
B Datenschutz

Barmierefreiheit

« Neuen Vorgang anlegen | [

Abbildung1 neuen Vorgang anlegen

Der Zwischenverwendungsnachweis wird erzeugt und angezeigt. Fiillen Sie die Pflichtfelder aus und
laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Sie kénnen den Zwischenverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spéteren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.
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Achtung: Sie missen den Zwischenverwendungsnachweis mindestens einmal speichern, sonst wird er
nicht dauerhaft in ESF Bavaria hinterlegt.

* %k

e & Sike Projektforderung B EEmrmEEnRnrNE «
"

Europdische Uni  Seite1/2

sgabengli Kosten und Finanzi Anlage1-4

Administration >

Arbeitskorb Zwischenverwendungsnachweis
Arbeitskorb Projekttriger

_— n Seite 1

Meine Projekte
B

Postfach (&) n Dokument Sachbericht

Postfach Projekttriger n

Beres
Wiedervorlage
Neues Projekt n Bestitigung

Dateianhange + Dateiauswihlen | @ Auswahlibernehme ® Auswahlverwerfen

Bereich fur Drag & Drop

Dokument aus Vorlage erzeugen

Dateien (0)

Loschen
Keine Dateianhangs hinterlegt

Historie

Erzeugt von Frau Projektfarderung (PASS Testteam) am 27.07.2022 um 15:59:59 Uhr.

@ Impressum
B Datenschutz

Barrierefreiheit

Abbildung 2 Dialog Zwischenverwendungsnachweis mit seinen Klappbereichen

Haben Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die notwendigen Dokumente angehéngt, klicken Sie auf die
Schaltflache "Antrag stellen”.

Der Zwischenverwendungsnachweis ist somit eingereicht und der zustandige Sachbearbeiter wird
darliber informiert.

Seite 184 von 249



Zwischenverwendungsnachweis, Seite 1/2 bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Wenn Sie einen Zwischenverwendungsnachweis 6ffnen, wird der Dialog Seite 1/ 2 angezeigt, der
folgende Klappbereiche beinhaltet:

Seite 1 - enthilt allgemeine Angaben zum Projekt und zum Projekttrager. Diese Werte werden aus den
Stammdaten Gbernommen und hier (nur) angezeigt. Zusatzlich legen Sie hier die zu verwendende
Bankverbindung und das Abrechnungsjahr fest.

Seite 2 - enthalt Angaben zur bisherigen Durchfiihrung des Projektes und zur Teilnehmerbewegung

Dokument Sachbericht -bietet die Méglichkeit, ein Sachberichtsdokument hochzuladen. Der
Sachbericht sollte folgende Inhalte beriicksichtigen

e Darstellung des Projektes mit Projektdauer

¢ Teilnehmerliste

e Rickmeldung der Teilnehmer zum Kurskonzept

e Auswirkungen des Projekts auf die regionale Arbeitsmarktsituation
e Verwendung der Projektmittel

e Begriindung der Ausgaben

Berechnungsblatt - bietet die Méglichkeit, eine detaillierte Aufstellung der Personalkosten zu
hinterlegen, falls diese nicht pauschaliert abgerechnet werden

Bestitigung - enthilt formale Erklirungen zum Antragsformular. Bitte lesen Sie die Erklirungen
sorgfaltig!

Was Sie tun missen

Sie kdnnen auf zwei Wegen zum Dialog "Zwischenverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Zwischenverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Zwischenverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Lhnen jetzt den Dialog an
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Fillen Sie die Pflichtfelder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: bevor Sie den Zwischenverwendungsnachweis einreichen kénnen, miissen Sie im Klappereich
Bestatigung die entsprechenden Checkboxen setzen.

Sie kénnen den Zwischenverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.

o 2 Sile Projbordering Bl EEERCRCEDRANNE «
Europiische Uni  Seite1/2  Ausgabengliederung  Kostenund Finanzierung ~ Anlage1- 4
Administration > P
Pr— Zwischenverwendungsnachweis
Arbeitskorb Projekrizager Anschrift der Bewilligungsbeharde [Fimweise:
et Prglce oo e ol o IDer i ist bis zum im Zuve e Termin bei der
entrum Bayern Familie und Soziales Verwendungsnachweise evil. Drittempfanger sind beizufiigen (Nr. 6.4 ANBest-P/Nr. 6.5 ANBest-K)
Alle Projekte i Fristen k i i der fiihren.
Postfach @ kgesandt
Postfach Projekitrager
‘Wiedervorlage
Weues Projek 95447 Bayreuth
Aktenzeichen der Bewilligungsbeharde
pProjektnummer der Bewilligungsbeharde 1-12-221579
Projektbezeichnung Projektforderung 11
A
1. Allgemeine Angaben
Zuwendungsempfanger
Name/Bezeichnung PASS Testteam
Strate, Hausnummer Schwalbenrainweg
PLZ, Ort 63741 Aschaffenburg
Ansprechpartner [ Frau Projekifarderung (aktiv) v
Frau Projekiforderung (aktiv) s
Telefonnummer Projektiorderung (erzeugt)
Faxnummer
E-Mail silke reim@pass-consulting com
Impressum
B Datenschutz Bankverbindung
v
Barrierefresheit % >
« P [ | b |

Abbildung1 Seite 1/2 bearbeiten
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Zwischenverwendungsnachweis, Ausgabengliederung einsehen

Was Sie wissen sollten

In diesem Dialog werden die Projektkosten nach Kostengruppen gruppiert und summiert dargestellt.

Wichtig: Die Werte werden aus den Anlagen 3 (Einnahmen) und 4 (Kosten) ibernommen und hier nur
angezeigt. Eine Bearbeitung kann nur in den Anlagen 3 und 4 erfolgen.

In der Anlage 3 angegebene Einnahmen werden von den in der Anlage 4 aufgefiihrten Gesamtkosten
abgezogen und so die zuschussfihigen Gesamtausgaben berechnet und angezeigt.

Abhéngig von der Forderaktion kdnnen einzelne Kostenpositionen, ganze Kostengruppen oder auch die
kompletten Kosten pauschaliert sein. Positionen, die Pauschalbetrige beinhalten, werden durch ein der
Nummer nachgestelltes ,,P“ gekennzeichnet. Die gesperrte Kostenpositionen und -gruppen werden
ausgeblendet, so dass die Nummerierung gegebenenfalls nicht durchgingig ist.

Achtung: Fiir Projekte der Férderaktionen 3 und 7 werden keine Belege erfasst (der Reiter Anlagen 1 - 4
wird nicht angezeigt), so dass fiir diese Projekte auch der Dialog Ausgabengliederung nicht angezeigt
wird.

Was Sie tun miussen

Sie konnen auf zwei Wegen zum Dialog "Zwischenverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Zwischenverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Zwischenverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Lhnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie den Reiter Ausgabengliederung.

Sie kénnen den Zwischenverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spéteren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.
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Administration
Arbeitskorb

uropiiische Uni

>

Seite1/2

PET— o ] ME@OARNGE «

Kosten und i Anlage1-4

Zwischenverwendungsnachweis

Projektnummer 1-12-221579

Meine Projekte

Barriersfreiheit

Alle Projekte
- Ausgabenglicderung des Haushaltsjahres 2022
Postfach (5)
Postfach Projekttriger e
Wiedervorlage 1 Direkte Personalkosten
Neues Projekt 11 Vergiitungen fir direkt dem Projekt zurechenbares Eigenpersonal {einschl. Steuern und Sozialabgaben)
12 Reine Vergitungen (= Vergitung chne Sach-, for direkt dem Pr F
13 direk ZB itrg
Summe 1
2 T und Lei: die
2 ? L baw. sonstige Leistungen Dritter an Lehrgangsteilnehmende und mit diesen Leistungen verbundene Abgaben
{einschlieRlich Sozialabgaben)
22 andere Leistungen an Lehrgangsteilnehmende.
23 (tagliche) Fahrtkosten zur Lehrgangsstitte
24 {tagliche) Unterbringungskosten bei auswartigen Lehrgangen incl. etw. Fahrtkosten
25 Betreuungskosten fir Kinder und andere Angehdrige (Erstattung fiir Tagesmitter etc) im projektbezogenen Umfang
Summe 2
davon
24 Leistungen Dritter an die Teilnehmenden (private)
28 Leistungen Dritter an die Teilnehmenden (sffentliche)
2 Leistungen des Projektiragers an die Teilnehmenden
Summe 2.A bis 2.C (muss identisch sein mit Summe 2.)
3 Direkt dem Projekt zurechenbare Ausgaben (gef. anteilig)
31 Verbrauchsgiter im Projekt
32 i i i im Projekt
33 gemietete oder geleaste Ausstattungsgegenstande im Projekt
34 i i im Projekt
35 Miete fir Schulungsraume und Réume des direkten Verwaltungspersonals
36 ‘Vorbereitungs- und Marketingkosten fur das Projekt {max. 3% der Kostenpositionen der direkten Personalkosten)
Impressum 37 Gebihren und Beitrage fir die Teilnehmenden
B Datenschute 0 Sonstige direkte Ausgaben (2 B ionen exteme St der Teil direkte Reisekosten des

direkten Projektpersonals)
Summe 3

« ETmermm

It. Abrechnung im Verwendungsnachweis

S42500€
000€
000€

542500€

000
000€
000¢€
000€

000€

000¢€

000€
000€
000€
000 €

000¢€
000€
000¢€
000€
1842,00 €
000¢€
000¢€
000¢€

L842,00 € v

Abbildung1 Dialog Ausgabengliederung
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Z\mschenverwendun%snachwels Kosten und Finanzierung
einsehen und bearbeite

Was Sie wissen sollten

In diesem Dialog erhalten Sie einen Gesamtiiberblick tiber die Projektkosten und deren Finanzierung: alle
zu diesem Projekt eingereichten Erstattungsantrage, Zwischen- oder Gesamtverwendungsnachweise
werden hier aufgeflihrt und kénnen eingesehen werden. Bearbeitungen kénnen jedoch nur am aktuellen,
noch nicht genehmigten Antrag erfolgen.

Wichtig
Die Werte fiir den aktuellen Antrag werden aus den Anlagen 3 (Projekteinnahmen) und 4 (Projektkosten)

Gibernommen und hier nur angezeigt.

Eine Bearbeitung kann nurin den Anlagen 3 und 4 erfolgen.

Die Werte aus den Anlagen 1 und 2 (Projektfinanzierung und Leistungen an die Teilnehmer) werden
nicht ibernommen und miissen manuell erfasst werden, um ein vollstindiges Projektbild zu ergeben.

Ergibt sich aus den Werten aus dem Kosten- und Finanzierungsbereich eine Differenz, wird dieser Wert
in der Klappbereichszeile angezeigt. Sie sehen so sofort beim Offnen des Dialogs, dass die angegebenen
Werte gepriift und die Anlagen 3 und 4 (iberarbeitet werden miissen.

Was Sie tun miuissen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Zwischenverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Zwischenverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Zwischenverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an
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Klicken Sie auf den Reiter Kosten und Finanzierung.

Offnen Sie den aktuellen Antrag, fiillen Sie die ensprechenden Felder aus und laden Sie erginzende

Dokumente hoch.

Sie kénnen den Zwischenverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spéteren Zeitpunkt

weiter bearbeiten.

Lt Abrechnung im
Verwendungsnachweis
4622,00

1.580,00
000
0,00
620200
000
0,00
480,00
0,00

620200

4500,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

620200

& Silke Projektforderung n [ e | [A] A
Europiische Uni  Sefte1/2 Kostenund Fi Anlage1-4
Administration 2
P Alcenzeichen Projeknummer 112221579
Abeitskorb Projekrrager
Meine Projekte
alle Projele Kesten und Finanzierung Gesamt
Postfach (§) Bl zischenverwendungsnachweis 2022
Postfach Projektriger Dpem liegen folgende (PTK) und ahi (6) zugrunde:
Wiedervorlage It Kosten- und Finenzierungsplan im Zuwendungsbescheid
Neues Projekt
KG1 Direkte Personalkosten 0,00
K63 Direkt dem Projekt zurechenbare Ausgaben (gef. amteilig) 0,00
KG4 Indirekte Kosten 0,00
E Einnahmen 0,00
KG1+3+4-E Projektiragerkosten (PTK) 0,00
KG2 Vergiitungen der Leistungen an die Teilnehmer 0,00
24 Leistungen Dritter an die Teilnehmenden (privat) 0,00
28 Leistungen Dritteran die Tellnehmenden (5ffentlich) 000
2 Leistungen des Projektragers an die Teilnehmenden 0,00
KG1+2:3+4-E zuschussfihige Gesamtausgaben (G) 0,00
Die zuschussfahigen Gesamtausgaben (G) werden wie folgt finanziert vgl u . Anlagen 3 und 4]
1 Eigenmittel 0,00
2 Leistungen Dritter (Private) 0,00
3 Nationale offentliche Mittel 0,00
31 Nationale Gffentliche Mittel an den Projekttriger 0,00
311 Landesmittel (in 3.1 enthalter) 0,00
32 Nationale sffentliche Mittel, die nicht an den Projektirager geleistet 000
wnurden
Impressum 4 ESF-Mittel 0,00
8 Detenschurz Gesamtfinanzierung 000
Barrierefrahet
« [T

Abbildung1 Dialog Kosten und Finanzierung
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Zwischgnverwendqnl_%snachweis, Anlage 1 - Belege aus dem
Finanzierungsbereich bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 1 enthilt die Belege fiir den gewahlten Abrechnungszeitraum, die die
Mittelzufliisse des Projektes abbilden.

Sie listen also die fiir das Projekt aufgewendeten Eigenmittel, eventuelle Bundes- oder Landeszuschiisse
oder Gelder, die Sie von privaten Dritten wie etwa einer Stiftung erhalten haben, auf.

Die hier erfassten Belege werden nichtin andere Bereiche des Dialogs ibernommen und sollen lediglich
das Gesamtbild des Projektes vervollstdndigen.

Was Sie tun miuissen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Zwischenverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Zwischenverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Zwischenverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie auf den Reiter Anlage 1 - 4, Klappbereich Anlage 1.

Fillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kdnnen den Zwischenverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.
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& Silke Projelaforderung
Europiische Uni Seite1/2 i Kosten und i Anlage1-4
Administration > -
Arbeitskorb Zwischenverwendungsnachweis
Arbeitskorb Projelertrager Projekt Projektfarderung 11 Projektnummer 112221579
Meine Projekte
! B Avtsee1 Finanzi Ausgabe
Alle Projekre
e . . . . AZ
Postfach (5) Buchungsliste zur Finanzierung der zuwendungsfahigen Ausgaben
L Projekine:  1-12-221578
Postfach Projekttzager rojen
Wiedervorlage Es sind alle  Zeitraum beim Proj e i Weitere i die beim Projekttrager nicht eingehen und falglich nicht gebucht
e werden, wie 2 B. ALG II - Leistungen etc.sind im und in der Anlage 2in
Neues Projekt Technischer Hinweis: Die Eingaben werden nicht in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan Gbernommen.
Um zur urspringlichen Sortierung zuriickzukehren driicken Sie bitte ,Speichern oder den ,Refreshbutton® oben rechts €3 v s
Beleg- Nr_
Alle - oo | Grund der Gebuchter Zwischensumme ~
"¢ Finanzposition & Buchhaltung/A0- | Buchungsdatum. | Ly, o Einzahlung Belegdatum ¢ Betragin Euro  je Finanz- Herunft s | Dokt
- Nr. s Eoward ment
M ™ N position in Euro
] Eigenmittel ~ | 20220816/88 mos20z B so07202 B 124500 124500 ZVN 2022
[m] Nationale gffentliche | v 20220816/89 11082022 B 29072022 B3 654,00 654,00 ZVN 2022
Eigenmittel v | 20220816/88 11082022 1245,00 ZVN 2022
Nationale dffentliche | v 20220816/89 11082022 654,00 ZVN 2022
[m] ESF-Mittel v =] a 0,00 ZVN 2022
v [=] =] 0,00 ZVN 2022
v =] [=] 0,00 ZVN 2022
v =] [=] 0,00 ZVN 2022
© Impressum v =] =] 0,00 ZVN 2022
B Danschurz ~ =] ] 0,00 ZVN 2022
Barrierefraiheit . o & . VN 2022 .

Abbildung1 Anlage 1 - Belege aus dem Finanzierungsbereich bearbeiten
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Zwischenverwendungsnachweis, Anlage 2 - Belege von
Leistungen Dritter an die Teilnehmenden bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 2 enthilt die Belege fiir den gewihlten Erstattungszeitraum, die die Mittelfliisse
von Dritten an die Projektteilnehmer abbilden. Diese Leistungen gehen bei Ihnen, den Projekttragern
nicht ein und werden somit auch nicht verbucht.

Sie listen die Leistungen auf, die die Teilnehmer von Dritten erhalten haben, wie zum Beispiel die Kosten
fir ein Monatsticket im 6ffentlichen Verkehr, welche die Kommune Gilbernommen hat.

Die hier erfassten Belege werden nicht in andere Bereiche des Dialogs iibernommen und sollen lediglich
das Gesamtbild des Projektes vervollstandigen.

Was Sie tun missen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Zwischenverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Zwischenverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Zwischenverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie auf den Reiter Anlage 1 - 4, Klappbereich Anlage 2.

Fiillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kénnen den Zwischenverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spéteren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.
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Europische Uni Seite1/2 i Kostenund F Anlage1-4

Administration > ~
Atbeitskorb Zwischenverwendungsnachweis

rbetsicorb Projeltrager Projekt jektfarderung IT Projektnummer 1-12-221579

Meine Projekte

B Avtseer iste zur Finanzi igen Ausgabe

Alle Projekte

Postiach (8) - Anlage 2 - Leistungen Dritter an die Teilnehmenden

Postfach Projekttr . . S az
PostachProjedtiaesr Leistungen Dritter an die Teilnehmenden

‘Wiedervorlage Projektnr: 1-12-221579

Meues Projekc Hier sind die Leistungen Dritter an die Teil B, ALG I1 - Leistunger) ben, die beim nicht eingehen und folglich nicht gebucht werden. Zu beachten ist, dass die tatsachlichen

ittel durch i = der Kofinanz personen-, projekt- und zei isen sind. Es st gr Aufgabe des Tragers, die Kofinanzierung durch
Unterschrift des Kofinanzierungsgebers nachzuweisen. Es wird empfohlen, diese Frage fruhzeitig mit den i zuMaren. Die i i ile sind den im

Zuwendungsbescheid zu entnehmen
Technischer Hinweis: Die Eingaben werden nicht in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan dbernommen

Um zur urspriinglichen Sortierung driicken Sie bitte .Speicher® oder den oben rechts & L8V XLSK
‘7 Finanzposition & Beleg-Nr_ & ":‘"‘"“‘d‘“‘m - Ot} ¢ Artder ierung & ::'2;1"'2’5.."“ " i::z‘::";:""“i:um Herkunft :;z’
[m] Nationale 5ffent v | 20220817/05 17082022 (3 | Stadt Aschaffenburg Jobticket 120,00 | 120,00 ZVN 2022
Nationale 8ffent v | 20220817/06 17082022 £ | Stadt Aschaffenburg Jobticket 120,00 | 240,00 ZVN 2022
(]| Mationale Gffent v || 20220817/07 17082022 | &5 | Stadt Aschaffenburg Jobticket 120,00 | 360,00 ZVN2022
[ | Nationale tffent ~ | 20220817/08 1708202 |8 Jobticket 120,00 | 480,00 ZVN 2022
v =] 0,00 ZVN 2022
~ (5] 0,00 ZVN 2022
v 8 0,00 ZVN 2022
e v =] 0,00 ZVN 2022
8 Datenschuz
Barriersfreiheic v =] 0,00 ZVN 2022 .

« [T

Abbildung1 Anlage 2 - Belege von Leistungen Dritter an die Teilnehmenden bearbeiten
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Zwischenverwendungsnachweis, Anla}%e 3 - Belege zu
projektbezogenen Einnahmen bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 3 enthilt die Belege fiir den gewihlten Erstattungszeitraum, die die Einnahmen
aus dem Projekt abbilden.

Sie listen also die im und/oder durch Projekt erzielten Einnahmen auf, die Sie zum Beispiel durch den
Verkauf von erstellten Werkstiicken oder das Anbieten von Dienstleistungen der Projektteilnehmer
generieren konnten.

Die Werte, die Sie hier erfassen, werden in der Ausgabengliederung unter dem Punkt E Einnahmen
aufgefiihrt und gehen ebenso in die Berechnungen im Dialog Kosten und Finanzierung ein.

Was Sie tun missen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Zwischenverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Zwischenverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Zwischenverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie auf den Reiter Anlage 1 - 4, Klappbereich Anlage 3.

Fiillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kénnen den Zwischenverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spéteren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.
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& Silke Projektforderung.

Postfach (8)
Postfach Projekririger
‘wiedervorlsge || Avlase3-Projekabezogene Einnahmen

Neues Projekt

Europiische Uni  Seite1/2 i Kosten und Anlage1-4
Administration > ) .
Twbemios Zwischenverwendungsnachweis
Arbeitskorb Projektiriger Projekt Projektfirderung IT
Meine Projekte =
B =

n Anlage 2 - Leistungen Dritter an die Teilnehmenden

- projektbezogene Einnahmen

), sind von den

« [ T

Beleg- N
Alle Buch
= | Buchhaltung / AO-Ne. :"'"‘M'“
01 2002154756 2082022 £
O | 2022154/58 21092022
01 20221547265 0510202 B
=]
=]
© Tmpressum
8
[C]—
Barrierefreiheit =]

Einzahler
HHI £ | (Name, Orf)

2022
2022

2022

Erlose [ Einnahmen, die direkt aus dem Projekt erzielt werden (2.8. aus Verkaufen, Vermietungen,

al in Abzug zu bringen.
Erlose [ Einnahmen, die zusammen mit anderen Projekten erwirtschaftet wurden oder welche nicht direkt
dem Projekt zugeordnet werden kinnen, sind mittels nachvollziehbarer Verteilungsschliissel dem Projekt
zuzuweisen. Als Indikator fur den korrekten Ansatz der Verteilungsschlissel fir die Erlose und Einnahmen

Grund der

Einzahlung

Verkauf Boxen
Verkauf Boren

Verkauf Boxen

Projektnummer

Um zur urspriinglichen Sortierung zuriickzukehren driicken Sie bitte ,Speichern* oder den Refreshbutton oben rechts

Technischer Himueis: Die Eingaben werden in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan bernommen

Rechnungsdatum
109202 O
15002022
3009202 &
8
B
8
8

1-12-22157%
az
Projektnr: 1-12-221579
TSV XLSK
Rechnungs-
Netobetcaght (ST betms Dot
Rechnung Eure ’E“m gebuchter Herkunft 2 m‘; ol
s N Belrag Euro
100,00 15,00 119,00 ZVN 2022
100,00 19,00 119,00 | ZVN 2022
100,00 15,00 119,00 ZVN 2022
ZVN 2022
ZVN 2022
ZVN 2022
ZVN 2022
v

Abbildung1 Anlage 3 - Belege zu projektbezogenen Einnahmen bearbeiten
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Zwischenverwendungsnachweis, Anlage 4 - Belege zu
projektbezogenen Ausgaben bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 4 enthilt die Belege fiir den gewihlten Erstattungszeitraum, die die Ausgaben
des Projektes abbilden.

Sie listen also die im und/oder durch Projekt angefallenen Ausgaben auf, die zum Beispiel durch Einsatz
von Lehrern, Beschaffung von Material oder die Anmietung geeigneter Riume entstanden sind.

Hinweis: Eine Zuordnung der Kostengruppe zur auszuwihlenden Nummerierung kénnen Sie im
Klappbereich Ausgabengliederung sehen.

Die Werte, die Sie hier erfassen, werden in der Ausgabengliederung nach Kostengruppen gruppiert und
summiert aufgefiihrt und gehen ebenso in die Berechnungen im Dialog Kosten und Finanzierung ein.

Was Sie tun miuissen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Zwischenverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Zwischenverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt
Ihnen jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Zwischenverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie auf den Reiter Anlage 1 - 4, Klappbereich Anlage 4.

Fillen Sie die Pflichtfelder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.
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Sie kdnnen den Zwischenverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spéteren Zeitpunkt

weiter bearbeiten.

& Silke Projelaforderung

Europiische Uni Seite1/2

Kosten und Anlage1-4
Administration >
Arbeitskorh Zwischenverwendungsnachweis
arbeitskorb Projekrtrager Projekt Projektfarderung 11
Meine Projekte
Anlage 1 iste zur Finanzi igen Ausgabe
Alle Projekte
Postach (5) n Anlage 2 - Leistungen Dritter an die Teilnehmenden
Postfach Projekttriiger n Anlage 3 - Projektbezogene Einnahmen
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- Anlage 4 - Projektbezogene Ausgaben
Neues Projekt
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Technischer Hinueis: Die Eingaben werden in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan ibernommen.
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~
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Abbildung1 Anlage 4 - Belege zu projektbezogenen Ausgaben bearbeiten
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Gesamtverwendungsnachweis einreichen

Was Sie wissen sollten

Ein Gesamtverwendungsnachweis kann einmal pro Bewilligungszeitraum, also pro Projektlaufzeit
eingereicht werden.

Dabei werden sowohl der Gesamtverwendungsnachweis als auch alle Belege iiber das System, also
papierlos erfasst und eingereicht.

Die Daten, Nachweise und Belege werden je nach Art in bestimmten Dialogen bzw. Klappbereichen
hinterlegt:

Seite 1/2 - grundlegende Daten und Informationen iiber den Projektverlauf
Ausgabengliederung - Detailkalkulation der Kosten und Einnahmen

Kosten und Finanzierung - Uberblick {iber die Kostenstruktur

Anlage 1 - Belege aus dem Finanzierungsbereich

Anlage 2 - Belege von Leistungen Dritter an die Teilnehmenden

Anlage 3 - Belege zu projektbezogenen Einnahmen

Anlage 4 - Belege zu projektbezogenen Ausgaben

Hinweis: fiir Projekte der Férderaktionen 3 und 7 sind die Angaben im Reiter Anlage 1 - 4 nicht relevant.
Der Reiter wird deshalb fiir diese Forderaktionsprojekte nicht angezeigt.

Die Betrage erfassen Sie daher bitte direkt in den zugehérigen Klappbereichen im Reiter Kosten und
Finanzierung

In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.
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Was Sie tun miuissen

Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie im Dialog "Vorgangsbearbeitung" auf die Schaltfliche "Neuer
Vorgang". Das System zeigt dann einen Dialog an, in dem Sie neue Vorgange fiir das Projekt anlegen

kénnen.

Wihlen Sie in der Liste den Vorgang Gesamtverwendungsnachweis aus.

Rechts wird die Zuordnung zu den thematischen Blécken der Vorgangsiibersicht angezeigt. Die

Zuordnung erfolgt automatisch und deshalb sind die Felder inaktiv.

Klicken Sie auf die Schaltfliche "neuen Vorgang anlegen".

Widerspruch

Widerspruch mit neuen Belegen
Zwischenverwendungsnachweis
Mitteilung des

Impressum
B Datenschurz

Barriersfreiheit

0
£
Europiische Uni
Administration > | Neuen Vorgang anlegen
Arbeitskorb
Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status
Arbeitskorb Projektrager
Du kannst das! 1-10.1-221733 PASS Testteam bewilligt
Meine Projekte
g comenmingucies | E——
Postiach (§) Zuordnung Unterblock
Postfach Projektiriger Anderungsantrag
Wiedervorlage Erstattungsantrag
Nenes Projelt Gesamiverwendungsnachweis

Gesamtverwendungsnachweis

Neuer Unterblock

& Sille Projekeforderung. “ [Ssoomin Qe [ AN AN A § = I

Sachbearbeiter
leiterT2-1

Abbildung1 neuen Vorgang anlegen

Der Gesamtverwendungsnachweis wird erzeugt und angezeigt. Fiillen Sie die Pflichtfelder aus und laden

Sie ergdnzende Dokumente hoch.
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Sie kdnnen den Gesamtverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.

Achtung: Sie miissen den Gesamtverwendungsnachweis mindestens einmal speichern, sonst wird er nicht
dauerhaft in ESF Bavaria hinterlegt.

2 Sike Projictordering BN EERCREEOAINE «
Europiische Uni.  Seite1/2 Kosten und i Anlage1-4
Administration B
Arbeitskorb Gesamtverwendungsnachweis
Arbeitskorb Projekuriger Seite1
eite

Meine Projekte
Postfach (5) Dokument Sachbericht
Postfach Projekrirager Berechnungsblatt
‘Wiedervorlage

Bestatigung
Nenes Projekt

Dateianhange + Datei auswhlen

Bereich fiir Drag & Drop
Dokument aus Vorlage erzeugen

Dateien (0)

Loschen
Keine Dateianhange hinterlegt

Historie

Erzeugt von Frau Projektfarderung (PASS Testteam) am 28.07.2022 um 15:26:36 Uhr.

© Impressum
B Dstenschutz

Barrierafraineit

« [

Abbildung2 Gesamtverwendungsnachweis mit seinen Klappbereichen

Haben Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und die notwendigen Dokumente angehéngt, klicken Sie auf die
Schaltflache "Antrag stellen”.

Der Gesamtverwendungsnachweis ist somit eingereicht und der zusténdige Sachbearbeiter wird dariiber
informiert.
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Gesamtverwendungsnachweis, Seite 1/2 bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Wenn Sie einen Gesamtverwendungsnachweis, 6ffnen, wird der Dialog Seite 1/ 2 angezeigt, der folgende
Klappbereiche beinhaltet:

Seite 1 - enthilt allgemeine Angaben zum Projekt und zum Projekttrager. Diese Werte werden aus den
Stammdaten Gbernommen und hier (nur) angezeigt. Zusatzlich legen Sie hier die zu verwendende
Bankverbindung und das Abrechnungsjahr fest.

Seite 2 - enthalt Angaben zur bisherigen Durchfiihrung des Projektes und zur Teilnehmerbewegung

Dokument Sachbericht -bietet die Méglichkeit, ein Sachberichtsdokument hochzuladen. Der
Sachbericht sollte folgende Inhalte beriicksichtigen

e Darstellung des Projektes mit Projektdauer

¢ Teilnehmerliste

¢ Rickmeldung der Teilnehmer zum Kurskonzept

¢ Auswirkungen des Projekts auf die regionale Arbeitsmarktsituation
* Verwendung der Projektmittel

e Begriindung der Ausgaben

Berechnungsblatt - bietet die Méglichkeit, eine detaillierte Aufstellung der Personalkosten zu
hinterlegen, falls diese nicht pauschaliert abgerechnet werden

Bestitigung - enthilt formale Erklirungen zum Antragsformular. Bitte lesen Sie die Erklirungen
sorgfaltig!

Was Sie tun missen

Sie kdnnen auf zwei Wegen zum Dialog "Gesamtverwendungsnachweis, " gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Gesamtverwendungsnachweis, " angelegt und das System zeigt Ihnen
jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Gesamtverwendungsnachweis, aufgerufen und das
System zeigt Lhnen jetzt den Dialog an
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Fillen Sie die Pflichtfelder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: bevor Sie den Gesamtverwendungsnachweis, einreichen kénnen, missen Sie im Klappereich
Bestatigung die entsprechenden Checkboxen setzen.

Sie kénnen den Gesamtverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.

. & Silke Projekeforderung
Europiische Uni Seite1/2 i Kosten und i Anlage1-4
Administration > PN
Arbeitskorb Gesamtverwendungsnachweis
Arbeirskorb Projekrrager
e B seier
Meine Projekte
Gesamtverwendungsnachweis
Postfach —
ostfach (8) Anschrift der Bewilligungsbehdrde [T
Postfach Projekttzager - ) IDer is ist bis 2um im i Termin bei der
— Zentrum Bayern Familie und Soziales IVerwendungsnachweise evil. Drittempfanger sind beizufigen (Nr. 6.4 ANBest-P/Nr. 6.5 ANBest-K).
Wiedervorlage ie Ni Fristen k iner R d i
Neues Projekt o nckgesandt
Hegelstralie 2
95447 Bayreuth
Aktenzeichen der Bevalligungsbeharde
Projektnummer der Bewilligungsbeharde 1101221733
Projektbezeichnung Du kannst das!
4
1. Allgemeine Angaben
Zuwendungsempfanger
Name/Bezeichnung PASS Testteam
StralBe, Hausnummer Serrzlisreae
PLZ,Ort 63741 Aschaffenburg
Ansprechpartner [ Frau projektforderung (akti) ~|
Frau Projekiforderung (akiiv) »
@ Impressum Telefonnummer Projektiorderung (erzeugt)
B Dawnschutz Faxnummer
Barierefraiheit = >
<« m m Stomieren || Abbrechen

Abbildung1 Dialog Seite 1/2
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Gesamtverwendungsnachweis, Ausgabengliederung einsehen

Was Sie wissen sollten

In diesem Dialog werden die Projektkosten nach Kostengruppen gruppiert und summiert dargestellt.

Wichtig: Die Werte werden aus den Anlagen 3 (Einnahmen) und 4 (Kosten) ibernommen und hier nur
angezeigt. Eine Bearbeitung kann nur in den Anlagen 3 und 4 erfolgen.

In der Anlage 3 angegebene Einnahmen werden von den in der Anlage 4 aufgefiihrten Gesamtkosten
abgezogen und so die zuschussfihigen Gesamtausgaben berechnet und angezeigt.

Abhéngig von der Forderaktion kdnnen einzelne Kostenpositionen, ganze Kostengruppen oder auch die
kompletten Kosten pauschaliert sein. Positionen, die Pauschalbetrige beinhalten, werden durch ein der
Nummer nachgestelltes ,,P“ gekennzeichnet. Die gesperrte Kostenpositionen und -gruppen werden
ausgeblendet, so dass die Nummerierung gegebenenfalls nicht durchgingig ist.

Achtung: Fiir Projekte der Férderaktionen 3 und 7 werden keine Belege erfasst (der Reiter Anlagen 1 - 4
wird nicht angezeigt), so dass fiir diese Projekte auch der Dialog Ausgabengliederung nicht angezeigt
wird.

Was Sie tun miussen

Sie konnen auf zwei Wegen zum Dialog "Gesamtverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Gesamtverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt Ihnen
jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Gesamtverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Lhnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie den Reiter Ausgabengliederung.

Sie kénnen den Gesamtverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.
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& Silke Projektforderung.

Europiische Uni Seite1/2 Kosten und Anlage1-4
Administration > ~
Arbeitskorb Gesamtverwendungsnachweis
Projektnummer 1-101-221733
Meine Projekte
Ausgabengliederung Gesamt
Postfach (§)
Postiach Projekrmizer Bl Aussabentiederung des Haushalssihres 2022
‘Wiedervorlage - Ausgabengliederung des Haushaltsjahres 2023
Neues Projekt
Nt | Bezeichnung It Abrechnung im Verwendungsnachweis
1 Direkte Personalkesten
11 Vergitungen fir direkt dem Projekt zurechenbares Eigenpersonal {einschl Stevern und Sozialabgaben) 000¢€
12 Reine Vergutungen (= Vergitung ohne Sach-, fur direkt dem Proj 000€
13 sonstige direkte Personalkosten {z B. BG-Beitrage) 000¢€
Summe1 000¢
2 i und di
n L i bzw. sonstige Leistungen Dritter 2n Lehrgangsteilnehmende und mit diesen Leistungen verbundene Abgaben n00e
(sinschlicBlich Soialabgaben)
22 andere Leistungen an Lehrgangsteilnehmende 000€
23 (tagliche) Fahrtkosten zur Lehrgangsstatte 000€
24 (tagliche) Unterbringungskosten bei auswartigen Lehrgangen incl. etw. Fahrtkosten 000€
25 Betreuungskosten fir Kinder und andere Angehirige (Erstattung fr Tsgesmiltter etc) im projektbezogenen Umfang 000€
Summe?2 000€
3 Direkt dem Projekt zurechenbare Ausgaben (ggf. anteilig)
31 Verbrauchsgiiter im Projekt 000€
32 nichtabsc ande im Projekt 000¢€
33 gemietete oder geleaste Ausstattungsgegenstande im Projekt 000€
34 ibungsfhi ande im Projekt 000€
35 Miete firr Schulungsraume und Réume des direkten Verwaltungspersonals 000€
36 Vorbersitungs- und Merketingkosten fir das Projekt (max. 3% der Kostenpositionen der direkien Personalkosten) 000€
37 Gebihren und Beitrage fur die Teilnehmenden 000€
55 | Somstige direkle Ausgaben (25, d axteme der direkte Reisckostan des no0e
© Impressum direkten Projektpersonals) '
Summe3 000€
B Datenschurz
4 Indirekte Kosten
Barrierefreheit 21 Anteilige Vergutung des indirekten Personals (einschl Steuern und Sozialabgaben)

« I

EEER AR ORINE «

Abbildung1 Dialog Ausgabengliederung
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Gesamtverwendungsnachweis, Kosten und Finanzierung
einsehen und bearbeiten

Was Sie wissen sollten

In diesem Dialog erhalten Sie einen Gesamtiiberblick tiber die Projektkosten und deren Finanzierung: alle
zu diesem Projekt eingereichten Erstattungsantrage, Zwischen- oder Gesamtverwendungsnachweise
werden hier aufgeflihrt und kénnen eingesehen werden. Bearbeitungen kénnen jedoch nur am aktuellen,
noch nicht genehmigten Antrag erfolgen.

Wichtig
Die Werte fiir den aktuellen Antrag werden aus den Anlagen 3 (Projekteinnahmen) und 4 (Projektkosten)

Gibernommen und hier nur angezeigt.

Eine Bearbeitung kann nurin den Anlagen 3 und 4 erfolgen.

Die Werte aus den Anlagen 1 und 2 (Projektfinanzierung und Leistungen an die Teilnehmer) werden
nicht ibernommen und miissen manuell erfasst werden, um ein vollstindiges Projektbild zu ergeben.

Ergibt sich aus den Werten aus dem Kosten- und Finanzierungsbereich eine Differenz, wird dieser Wert
in der Klappbereichszeile angezeigt. Sie sehen so sofort beim Offnen des Dialogs, dass die angegebenen
Werte gepriift und die Anlagen 3 und 4 (iberarbeitet werden miissen.

Was Sie tun miuissen

Sie kdnnen auf zwei Wegen zum Dialog "Gesamtverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Gesamtverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt Ihnen
jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Gesamtverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an
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Klicken Sie auf den Reiter Kosten und Finanzierung.

Offnen Sie den aktuellen Antrag, fiillen Sie die ensprechenden Felder aus und laden Sie erginzende

Dokumente hoch.

Sie kénnen den Gesamtverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt

weiter bearbeiten.

& Silke Projektiorderung

Die zuschussfahigen Gesamtausgaben (G) werden wie folgt finanziert (vel. u.a. Anlagen 3 und 4)
1 Eigenmittel
2 Leistungen Dritter (Private)
3 Nationale offentliche Mittel
31 Nationale Gffentliche Mittel an den Projektirager
311 Landesmittel (in 3.1 enthalten)
32 Nationale dffentliche ittel, die nichtan den Projekttriger geleistet
wurden
Impressum 4 ESF-Mittel
8 Datenschuez

Gesamtfinanzierung
Barrierefraiheir

«

El EERCREOAINE «

Europiische Uni: Seite1/2 i Kosten und F Anlage1-4
m Aktenzeichen Projektnummer 1-10.1-221733
Arbeitskorb Projekttriger
‘MemeProekte
Kosten und Finanzierung Gesamt  Differenz 24.080,00
Postfach (8) B sesamtvervendungsnachweis  Differenz 24080,00
Postfach Projekuriger Bem s liegen folgende Proj (PTK) und zuschussfahigen Gesamtausgaben (6) zugrunde
Wiedervoriage It Kosten- und Finanzierungsplan im Zuwendungsbescheid
Neues Projekt
KG1 Direkte Personalkesten 20,00
K63 Direkt dem Projekc zurechenbare Ausgaben (ggf. anteilig) 100
KG4 Indirekte Kosten 0,00
E Einnahmen 0,00
KG 1+3+4-E Projekttragerkosten (PTK) 21,00
KG2 Vergiitungen der Leistungen an die Teilnehmer 2,00
24 Lefstungen Dritter an die Teilnehmenden (privat) 0,00
2B Leistungen Dritter an die Teilnehmenden (@ffentlich) 0,00
2c Leistungen des Projekttragers an die Tellnehmenden 200
KG 1+2+3+4-E zuschussfahige Gesamtausgaben (G} 23,00

18,00

0,00

0,00
0,00
0,00
5,00

23,00

It. Abrechnung im
Verwendungsnachweis
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
480,00
0,00
0,00

0,00
5.640,00
5640,00
0,00

0,00

5640,00
24.080,00

Abbildung1 Dialog Kosten und Finanzierung
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Gesamtverwendungsnachweis, Anlage 1 - Belege aus dem
Finanzierungsbereich bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 1 enthilt die Belege fiir den gewahlten Abrechnungszeitraum, die die
Mittelzufliisse des Projektes abbilden.

Sie listen also die fiir das Projekt aufgewendeten Eigenmittel, eventuelle Bundes- oder Landeszuschiisse
oder Gelder, die Sie von privaten Dritten wie etwa einer Stiftung erhalten haben, auf.

Die hier erfassten Belege werden nichtin andere Bereiche des Dialogs ibernommen und sollen lediglich
das Gesamtbild des Projektes vervollstdndigen.

Was Sie tun miuissen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Gesamtverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Gesamtverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt Ihnen
jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Gesamtverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie auf den Reiter Anlage 1 - 4, Klappbereich Anlage 1.

Fillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kdnnen den Gesamtverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.
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& Silke Projelaforderung
Europiische Uni Seite1/2 i Kosten und i Anlage1-4
Administration > -
Arbeitskorb Gesamtverwendungsnachweis
Arbeitskorb Projelertr
crestorh Projmager Projekt Du kannst das! Projektnummer 1-101-221733
Meine Projekte
B Avtseex Finanzi Ausgabe
Alle Projekre
. . . . AZ
Postfach (5) Buchungsliste zur Finanzierung der zuwendungsfahigen Ausgaben
Postiach Projektager Projekine: 1-10.1-221733
Wiedervorlage Es sind alle  Zeitraum beim Proj e i Weitere i die beim Projekttrager nicht eingehen und falglich nicht gebucht
e werden, wie 7. B. ALG II - Leistungen etc. sind im undin der Anlage 2 in
Neues Projekt Technischer Hinweis: Die Eingaben werden nicht in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan Gbernommen.
Um zur urspringlichen Sortierung zuriickzukehren driicken Sie bitte ,Speichern oder den ,Refreshbutton® oben rechts €3 csv asx
Beleg- Nr_
Alle - oo | Grund der Gebuchter Zwischensumme ~
"¢ Finanzposition & Buchhaltung/A0- | Buchungsdatum. | Ly, o Einzahlung Belegdatum ¢ Betragin Euro  je Finanz- Herunft s | Dokt
N s Eoward ment
- s s position in Euro
] Eigenmittel ~ | 20220816/88 mos20z B so07202 B 1245,00) 124500 ZVN 2022
[m] Nationale gffentliche | v 20220816/89 11082022 B 29072022 B3 654,00 654,00 ZVN 2022
Eigenmittel v | 20220816/88 11082022 1245,00 ZVN 2022
Nationale dffentliche | v 20220816/89 11082022 654,00 ZVN 2022
[m] ESF-Mittel v =] a 0,00 ZVN 2022
v [=] =] 0,00 ZVN 2022
v =] [=] 0,00 ZVN 2022
v =] [=] 0,00 ZVN 2022
© Impressum v [=] =] 0,00 ZVN 2022
B Datnschurz - =] ] 0,00 ZVN 2022
Barrierefraiheit . o & . VN 2022 .
e «

Abbildung1 Anlage 1 - Belege aus dem Finanzierungsbereich bearbeiten
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Gesamtverwendungsnachweis, Anlage 2 - Belege von Leistungen
Dritter an die Teilnehmenden bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 2 enthilt die Belege fiir den gewihlten Erstattungszeitraum, die die Mittelfliisse
von Dritten an die Projektteilnehmer abbilden. Diese Leistungen gehen bei Ihnen, den Projekttragern
nicht ein und werden somit auch nicht verbucht.

Sie listen die Leistungen auf, die die Teilnehmer von Dritten erhalten haben, wie zum Beispiel die Kosten
fir ein Monatsticket im 6ffentlichen Verkehr, welche die Kommune Gibernommen hat.

Die hier erfassten Belege werden nicht in andere Bereiche des Dialogs iibernommen und sollen lediglich
das Gesamtbild des Projektes vervollstandigen.

Was Sie tun missen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Gesamtverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Gesamtverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt Ihnen
jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Gesamtverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie auf den Reiter Anlage 1 - 4, Klappbereich Anlage 2.

Fiillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kénnen den Gesamtverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.
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PYS— B EmIDEGORINGE <

Europische Uni Seite1/2 i Kostenund F Anlage1-4
Administration > ~
Arbeitskorb Gesamtverwendungsnachweis
Arbeitskorb Projelrager Projekt Du kannst das! Projektnummer 1-101-221733
Meine Projekte Anlage = R—
Alle Projekte
Postiach (8) Bl Avtsge2 - Leistungen Dritter an die Teilnehmenden
. . o Az
Postiach Projekttrager Leistungen Dritter an die Teilnehmenden
Wiedervorlage Projektne: 1-10.1-221733
Meues Projekc Hier sind die Leistungen Dritter an die Teil B.ALG 11 - Leistungen) ben, die beim nicht eingehen und folglich nicht gebucht werden. Zu beachten ist, dass die tatsachlichen
ittel durch i = der Kofinanz personen-, projekt- und zei isen sind. Es st gr Aufgabe des Tragers, die Kofinanzierung durch
Unterschrift des Kofinanzierungsgebers nachzuweisen. Es wird empfohlen, diese Frage fruhzeitig mit den i zuMaren. Die i i ile sind den im
Zuwendungsbescheid zu entnehmen
Technischer Hinweis: Die Eingaben werden nicht in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan dbernammen
Um zur urspriinglichen Sortierung driicken Sie bitte ,Speichern® oder den cben rechts & oV X
Projektbezogener - _
Al . Buchungsdatus _ ; =
Finanzposition & Beleg-Nr_ & TSR Ot} ¢ Artder 4 Antril Euro Bl T Herkunft =
0 s N Finanzposition in Euro ment
[m] Nationale 5ffent v | 20220817/05 17082022 (3 | Stadt Aschaffenburg Jobticket 120,00 | 120,00 ZVN 2022
Nationale 8ffent v | 20220817/06 17082022 £ | Stadt Aschaffenburg Jobticket 120,00 | 240,00 ZVN 2022
[ | Nationale gffent v | 20220817/07 1708202 B3 | Stadt Aschaffenburg Jobticket 120,00 | 360,00 ZVN 2022
[J | Nationale ffent v || 20220817/08 17082022 | £ [ Stedt Aschaffenburg Jobticket 120,00 | 480,00 ZVN 2022
v 5] 0,00 ZVN 2022
- =] 0,00 ZVN 2022
v 8 000 ZVN 2022
I
e v 5] 0,00 ZVN 2022
B Daeraschunz
Barrierefratheit hd e oo Nz .
« [y ey

Abbildung1 Anlage 2 - Belege von Leistungen Dritter an die Teilnehmenden bearbeiten
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Gesgmtverwendunhgsnachweis, Anlage 3 - Belege zu
projektbezogenen Einnahmen bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 3 enthilt die Belege fiir den gewihlten Erstattungszeitraum, die die Einnahmen
aus dem Projekt abbilden.

Sie listen also die im und/oder durch Projekt erzielten Einnahmen auf, die Sie zum Beispiel durch den
Verkauf von erstellten Werkstiicken oder das Anbieten von Dienstleistungen der Projektteilnehmer
generieren konnten.

Die Werte, die Sie hier erfassen, werden in der Ausgabengliederung unter dem Punkt E Einnahmen
aufgefiihrt und gehen ebenso in die Berechnungen im Dialog Kosten und Finanzierung ein.

Was Sie tun missen

Sie kénnen auf zwei Wegen zum Dialog "Gesamtverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Gesamtverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt Ihnen
jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Gesamtverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie auf den Reiter Anlage 1 - 4, Klappbereich Anlage 3.

Fiillen Sie die entsprechenden Felder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.

Sie kénnen den Gesamtverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.
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& Silke Projektforderung.

Europiische Ui, Seite1/2 i Kosten und Finanzi Anlage1-4
Administration >
Arberskor .
S Gesamtverwendungsnachweis
Arbeitskorb Projekttrager
T progke DU kannst das! Projektnummer
Meine Projekte

EETR | K oo oot e

Postfach (8) n Anlage 2 - Leistungen Dritter an die Teilnehmenden
Postfach Projektiziger Bl roeces Einnahmen
‘Wiedervorlage

‘Nenes Projekt Buchungsliste - projektbezogene Einnahmen

Erlose [ Einnahmen, die direkt aus dem Projekt erzielt werden (2.8. aus Verkaufen, Vermietungen,

), sind von den 3l in Abzug zu bringen.
Erlose [ Einnahmen, die zusammen mit anderen Projekten erwirtschaftet wurden oder welche nicht direkt
dem Projekt zugeordnet werden kinnen, sind mittels nachvollziehbarer Verteilungsschliissel dem Projekt

zuzuweisen. Als Indikator fur den korrekten Ansatz der Verteilungsschlissel fir die Erlose und Einnahmen

Technischer Himueis: Die Eingaben werden in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan bernommen

Um zur urspriinglichen Sortierung zuriickzukehren driicken Sie bitte ,Speichern* oder den Refreshbutton® oben rechts &3

Beleg- Nr_ Einzahler Grund der
Alle Buchs Rech
= | Buchhaltung / AO-Ne. " UNESIAUM |ty s ((name,0rt) | Finzahlung " CrEi
| 200754/56 21002022 B 2022 Verkauf Boren 15002022 | B9
O | 200ms4/58 2100202 B 2022 Verkauf Boren || |15.092022 | 5
[0 2002154/165 05102022 5 2022 Verkauf Boren | 30082022 B
=] 8
=] B
© Impressum
8 8
B Datznschurz
Barrierafreiheit =] =]

« [ T

1101-221733

Nettobetrag It
Rechnung Eure

100,00
100,00

100,00

Az
Projektnr: 1-101-221733
TSV ¥ISX
Mehrwert- “ﬂ*'nn;lgs—
?.::m gebuchter Herkunft & ﬁ:ﬁ-
s Betrag Euro
15,00 118,00 ZVN 2022
15,00 119,00 ZVN 2022
19,00 119,00 ZVN 2022
ZVN 2022
ZVN 2022
ZVN 2022
ZVN 2022
v

Abbildung1 Anlage 3 - Belege zu projektbezogenen Einnahmen bearbeiten
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Gesamtverwendungsnachwels Anlage 4 - Belege zu
projektbezogenen Ausgaben bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Der Klappbereich Anlage 4 enthilt die Belege fiir den gewihlten Erstattungszeitraum, die die Ausgaben
des Projektes abbilden.

Sie listen also die im und/oder durch Projekt angefallenen Ausgaben auf, die zum Beispiel durch Einsatz
von Lehrern, Beschaffung von Material oder die Anmietung geeigneter Riume entstanden sind.

Hinweis: Eine Zuordnung der Kostengruppe zur auszuwihlenden Nummerierung kénnen Sie im
Klappbereich Ausgabengliederung sehen.

Die Werte, die Sie hier erfassen, werden in der Ausgabengliederung nach Kostengruppen gruppiert und
summiert aufgefiihrt und gehen ebenso in die Berechnungen im Dialog Kosten und Finanzierung ein.

Was Sie tun miuissen

Sie kdnnen auf zwei Wegen zum Dialog "Gesamtverwendungsnachweis" gelangen:

1. Sie haben einen neuen Vorgang "Gesamtverwendungsnachweis" angelegt und das System zeigt Ihnen
jetzt den Dialog an

2. Sie haben einen bereits im System angelegten Gesamtverwendungsnachweis aufgerufen und das
System zeigt Ihnen jetzt den Dialog an

Klicken Sie auf den Reiter Anlage 1 - 4, Klappbereich Anlage 4.

Fillen Sie die Pflichtfelder aus und laden Sie ergdnzende Dokumente hoch.

Wichtig: In allen Klappbereichen des Dialogs Anlage 1- 4 kénnen Belegdaten hochgeladen und
Belegdokumente im- und exportiert werden.
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Sie kdnnen den Gesamtverwendungsnachweis zwischenspeichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten.

2 Stk Propdordering EN EEIRCRCEDRINE «?

Europiische Uni Seite1/2 Kosten und i Anlage1-4

Administration > ~
Arbeitskorh Gesamtverwendungsnachweis
Arbeitskorb Projekrtrager Projekt Du kannst das! Projekenummer 1-101-221733
Meine Projekte

Anlage 1 iste zur Finanzi igen Ausgabe
Alle Projekte
Postach (5) n Anlage 2 - Leistungen Dritter an die Teilnehmenden
Postfach Projekttriiger n Anlage 3 - Projektbezogene Einnahmen
Wiedervorlage

- Anlage 4 - Projektbezogene Ausgaben
Neues Projekt

Buch liste - Projektt usgaben A

Projektnr.: 1-10.1-221733

Technischer Hinueis: Die Eingaben werden in die Ausgabengliederung und in den Kosten- und Finanzierungsplan ibernommen.

Um zur urspriinglichen Sortierung driicken Sie bitte Speichern* oder den obenrechts & oSV XLSK
14 Spalten susgewshlt ~
Nettobetrag bt
5 Rechnung abzgl  Mehrwert- .
Kostenposition  Beleg- Nr. Buch- Zahlungs- Grund der Aus- Rechnungs- | Zwischensumme
‘:ﬁ Ausgaben haltung/AC-Nr- ":‘d'""”dm'" HHI & | empfanger zahlung tecnune H ::""l," = SE':.“: betrag | e je Kosten- |
E 9 © o Einbehalte Furo = : (=
O n v | 12348 27072022 £ 2022 | peter Fiedel Gehalt nown  © 213300 242300 | 242300
o |[[u v| 13028 27072022 €3 2022 | Marlenekrebs || Gehalt nowz |6 248900 300200 | 5.42500
O s v 12344 207202 £ 202 Miete] oros2022 158000 184200 | 184200
v 8 8
@ Impressum e 8 8
B Danschurz v 8 ]

Barriersfreiheit

<
« e

Abbildung1 Anlage 4 - Belege zu projektbezogenen Ausgaben bearbeiten
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Teilnehmer- und Unternehmensdaten bearbeiten

Was Sie wissen sollten

Um die Wirksamkeit von MaRnahmen besser einschitzen zu kénnen, wird die Situation der
Teilnehmenden vor und nach der Projektdurchfiihrung erfasst.

Sobald Ihr Projekt im Projektstatus "angenommen" ist, konnen Sie den Dialog "Individualdaten" 6ffnen
und Daten der Teilnehmenden erfassen. Bei der konkreten Erfassung bestehen zwei Méglichkeiten:

1. Sie selbst als Projekttrager hinterlegen und pflegen die Daten fiir jeden Teilnehmenden im System
oder

2 a. Sie legen pro Teilnehmer einen Datensatz an, der nur die E-Mailadresse enthilt, oder laden die E-
Mailadressliste tiber eine Vorlagendatei in das System und

2 b. versenden dann Links an die Teilnehmenden, so dass diese selbst ihre Daten eingeben kénnen

Wichtig: Egal, welche Moglichkeit Sie wéhlen, in jedem Fall missen Sie die Bestimmungen des
Datenschutzes einhalten und eine Einverstandniserklarung der Teilnehmenden zur Datenspeicherung
einholen und diese aufbewahren.

Die Moglichkeit der Onlinedatenerfassung durch die Teilnehmer selbst greift nicht bei allen
Forderaktionen:

* fir Projekte der Forderaktionen 4, 5, 6 und 9 kénnen die Daten nur von Ihnen als Projekttrager
hinterlegt werden, da fir die Projektteilnahme die Unterschrift des Erziehungsberechtigten benétigt wird

* fiir Projekte der Férderaktionen 3 und 7 werden vorhandene Schnittstellen genutzt, so dass die
Datenerfassung nicht manuell erfolgt

* bei Projekten der Forderaktion 8 werden keine Teilnehmerdaten erfasst

In diesem Dialog kénnen Sie auch Daten der Unternehmen hinterlegen, mit denen Sie in diesem Projekt
zusammenarbeiten. Auch hier kdnnen Sie
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1. die Daten selbst manuell im System erfassen oder

2. die Unternehmensliste (iber eine Vorlagendatei in das System laden

Was Sie tun missen

Rufen Sie Ihr Projekt auf und klicken Sie auf den Reiter Individualdaten.

In den beiden Klappbereichen kénnen Sie die Daten der Teilnehmer und der Unternehmen erfassen.

E—— - -] AL ARG

Arbeitskorb

Meine Projekre

Alle Projekte
Postfach (5)

Postfach Projektrager

‘Wiedervorlage

Impressum
B Datenschurz

Barriersfreiheit

Administration

Arbeitskorb Projekttrager

Neues Projekt

«

i it d T Individualdaten

Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status Sachbearbeiter

Schulungen 55+ 1-13-221715 PASS Testteam angenommen leiter12-1

Liste der Teilnehmenden

Untemnehmensliste

Abbildung 1 Dialog Individualdaten
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Teilnehmer erfassen

Was Sie wissen sollten

Als Projekttrager konnen Sie die Daten Ihrer Teilnehmer manuell im System erfassen.

Fir die Forderaktionen 3 und 8 konnen Sie keine Teilnehmer anlegen.

Sollten Teilnehmer bereits bei einer anderen Malnahme dabei gewesen sein, kdnnen Sie diese aus dem
anderen Projekt Gibernehmen.

Was Sie tun miuissen

Teilnehmer neu anlegen

Klicken Sie die Schaltfliche "neuen Eintrag hinzufiigen" unterhalb der Liste der Teilnehmenden und das
System zeigt den Dialog "Teilnehmende(n) erfassen” an.
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Kosten- und Finanzi PT dividuald
Administration >

Abeiiskord Projekt Projektummer Zuwendungsempfanger Status
Arbeitskorb Projekttrager TestProjekt-0203-1 1-11-221580 PASS Testteam angenommen
Meine Projekte

[ JE—

Postfach I de anl

Postfach Projektiriger

gz [ owen derTeiinehmenden erfassen

‘Wiedervorlage

Neues Projekt

Liste der Teilnehmendan

Export Malnahmeeintrit

Export Maknahmeaustritt
Auswahl a _ _ _
a 1D derfdes Teilne E-Mail-Adresse ¢ Datum Einladung Datum Erinnerun Vorname & Nachname 2
=] 20 iris.matzelo@pass-cy Iris Matzelo
Seite 1von 1 (insgesamt 1 Eintrige) 1 10 -
Neuen Eintrag ufiigen Selektierte e Lloschen

| E-Mail an ausgewahlte Teilnehmende verschicken | ‘ Erinnerung an ausgewihlte Teilnehmende verschicken

o Unternehmensliste
mprassum

B Datenschutz

Barrierefreiheit

«

& Silke Projelatarderung B EORINE «

-~

Sachbearbeiter

leiter12-1

XLSX
XLEX CSV
MaBnahmeeintrit MaBnahmeaustril Mehrfag

nein

Abbildung1 neuen Teilnehmer manuell anlegen

Fiillen Sie mindestens alle Pflichtfelder aus und klicken dann auf "speichern".
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& Silla.Projekaforderung. El EEEmemmn INE «?

Europiische Uni

Administration >  Teilnehmende(n) erfassen
Arbeitskorb
Arbeirskorb Projekrrriger - e
Meine Projekte
pe— 1L E-Mall-Adresse dreberhard minsterling @bdre de keine E-bsil-Adresse vorhsnden
Postfach
Postiach Projekteriger Bl onraicdten
Wiedervorlage Zustimmung zur Einvilligungseridirung erteilt
Neues Projekt 1. Teilnehmenden-I0 * 20
2. Titel or. v
3. Vorname * Eberhard
4. Machname™® Minsterling
5. Geschlecht * ® ménnlich O weiblich O nicht bindr
6. Strale und Hausnummer * Birmering 6
7.opz* 35600
8. Wohnort * Solms
ohne festen Wohnsitz ]

o

. Telefonnummer (Festnetz) 023014

Telefonnummer (mobil)

g

. Geburtsdstum * 11111982 &
B o1 reminai i vor Eintrittin die Mal

Die Angaben beziehen sich suf den Staus vor dem Dstum der erstmaligen Teilnzhme an der ash

13. ‘Wann haben SA-E zum ersten Mal an einer Vernnstalrung im Rahmen der ESF- =]

Malnahme Datum it

Bei den Fragen in Teil .01 indik “ konnes icht akzeptiert werden und fihren dazu, dass Sie an der Malinahme nicht teilnehmen knnen. In der Onlinehilfe finden Sie
Hustilimsise. Die Nummerierung der Fragen st nicht foraufend Diefolgenden Aussagen glte Fi den Satus vor dem T s Eintncs n it SSF-hisinghme

14, Welchen Erwerbsstatus haben Sie (vor Eintritt in die ESF-IMaBnahme)? -

15, Sind Sie 12 Monate oder linger arbeitslos? {Nur auszufillen, falls Frage 14 mit — 1a * Nein
‘arbeitslos, einschl langzeitarbeitslos’ beantwortet wurde) v

<« Speichern Abbrechen

Abbildung 2 Teilnehmerdaten eingeben

Ausfiillhitfe

Diese Ausfiillhilfe soll Ihnen bei der Beantwortung des Fragebogens helfen. Die Nummerierung der
Ausfillhilfe entspricht der Nummerierung des Fragebogens. Die Ausfiillhilfe basiert auf einer
Verstandigung der ESF-Verwaltungsbehérden von Bund und Liandern zur Anwendung von einheitlichen
Definitionen der gemeinsamen Indikatoren gemaR Anhang 1 der Verordnung (EU) Nr. 2021/1057.

Zu 14, 28: Erwerbstitig, einschlieBlich selbstindig

Zur Anwendung kommt die Definition der Europaischen Kommission.

Personen, die einer bezahlten Tatigkeit nachgehen, also alle abhéngig Beschaftigten (Arbeiter/-innen,
Angestellte, Beamte, betriebliche Auszubildende, Personen in Elternzeit, Berufssoldaten, Zeitsoldaten
und Richter), unabhingig davon, ob sie sozialversicherungspflichtig oder geringfiigig beschaftigt, und die
nicht zeitgleich arbeitslos gemeldet sind sowie alle Selbstandigen und mithelfenden
Familienangehérigen. Abweichend hiervon werden in Brandenburg Teilnehmer/-innen an
Arbeitsgelegenheiten (§ 16d SGB II) nicht als Beschéftigte, sondern als (arbeitssuchende)
Nichterwerbstatige erfasst.
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Zu 14, 28: Arbeitslose, einschl langzeitarbeitslos

Zur Anwendung kommt gemal Empfehlung der Europdischen Kommission die nationale Definition.
Arbeitslose sind gemall den Regelungen im Sozialgesetzbuch III Personen, die bei der Agentur fiir Arbeit
bzw. dem Jobcenter arbeitslos registriert sind. Personen, die (iber 12 Monate hinweg arbeitslos waren,
sind langzeitarbeitslos. In einigen Fallen wird die Dauerzdhlung bei erneutem Zugang in den Status
Arbeitslosigkeit fortgesetzt, statt von vorne zu beginnen; folgende Unterbrechungen der Arbeitslosigkeit
sind gemaR Messkonzept der BA-Statistik fiir die Dauerzdhlung unschadlich:

e Teilnahmen an MaRnahmen nach § 45 SGB III sowie an gleichgestellten MaRnahmen des Landes
und des Bundes.

» Unterbrechungen aufgrund von Nicht-Erwerbsfahigkeit (insbesondere Krankheit) bis zu sechs
Wochen Dauer (in Anlehnung an die sechs-Wochen-Frist zum Erléschen der
Arbeitslosigkeitsmeldung nach Unterbrechung sowie die Fortzahlung des Arbeitslosengeldes im
Krankheitsfall).

Hingegen fiihren Abgange aus Arbeitslosigkeit

e wegen Aufnahme einer Erwerbstatigkeit,
e in sonstige arbeitsmarktpolitische Manahmen und
 in Nichterwerbstatigkeit mit einer Dauer von mehr als sechs Wochen

immer zu einem Ende der Dauerzdhlung und einem neuen Messbeginn bei erneutem Zugang in
Arbeitslosigkeit (sog. schadliche Unterbrechungen).

Zu 14, 28: Nichterwerbstitige

Zur Anwendung kommt die Definition der Europdischen Kommission unter Zugrundelegung der
nationalen Definition von Arbeitslosigkeit.

Personen, die nicht Teil des Arbeitsmarktes sind, also weder arbeitslos gemeldet sind noch einer
Erwerbstatigkeit nachgehen.

Dies beinhaltet freiwillig Wehrdienstleistende sowie Teilnehmende an Freiwilligendiensten, die gegen
Entgelt oder zur Gewinnerzielung wahrend der Bezugswoche in gewissem Umfang gearbeitet haben,
Schiiler/-innen - darunter schulische Auszubildende - Vollzeitstudierende, Inhaftierte sowie Personen in
beruflicher Rehabilitation. Arbeitssuchende, die nicht erwerbstétig und nicht arbeitslos gemeldet sind,
gelten ebenfalls als Nichterwerbstitige.

Zu 19: Bildungsabschliisse

Falls der Schul- oder Berufsabschluss im Ausland erworben wurde, wahlen Sie bitte einen gleichwertigen
Abschluss in der Liste aus. Informationen dazu finden Sie auf der Zentralstelle fiir ausldndisches
Bildungswesen

Zu 20, 21: Staatsangehorigkeit
Staatenlose und Personen mir ungeklarter Staatsangehorigkeit kreuzen bei den Fragen 20 und 21 jeweils
,nein“an.

Zu 23: Menschen mit Behinderung
Es kommt die vereinfachte nationale Definition zur Anwendung.
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Menschen mit Behinderungen sind Personen, die einen Behindertenausweis bzw. einen ,gleichwertigen
Feststellungsbescheid“ haben.

Zu 24: Angehérige von Minderheiten (u. a. marginalisierte Gemeinschaften, wie etwa die Roma)

Es kommt die nationale statistische Definition (Mikrozensus) gemaR Empfehlung der Europaischen
Kommission zur Anwendung

Die vier in der Bundesrepublik Deutschland anerkannten Minderheiten sind die danische Minderheit, die
friesische Volksgruppe, die deutschen Sinti und Roma und das sorbische Volk.

Zu 26: Teilnahme am Folgeprojekt
Diese Frage ist mit ,ja“ zu beantworten, wenn der/die Teilnehmende das Projektziel nicht erreicht hat
und daher weiter an der MaRnahme teilnimmt, auch wenn es sich um ein neues Projekt handelt.

Zu 17, 30: Teilnehmende in schulischer oder beruflicher Aus- oder Weiterbildung

Zur Anwendung kommt die Definition der Europaischen Kommission.

Teilnehmende, die eine allgemeinbildende Schule besuchen oder sich in einer Aus- oder Weiterbildung
befinden, dies beinhaltet auch die Aufnahme eines Studiums.

Zur Anwendung kommt die Definition der Europdischen Kommission.
Teilnehmende, die bis zu vier Wochen nach Austritt aus der Malnahme eine Qualifizierung erwerben.
Qualifizierung bedeutet

e das formale Ergebnis eines Beurteilungs- und Validierungsprozesses nachdem eine daftir
zustandige Stelle festgestellt hat, dass die Lernergebnisse einer Einzelperson den vorgegebenen
Standards entsprechen,

« die Bescheinigung einer beruflichen Qualifizierungs-/WeiterbildungsmaRnahme oder

« die Erreichung eines héheren Bildungsstands gemaR ISCED oder des Europdischen bzw.
Deutschen Qualifikationsrahmens (EQF bzw. DQR) .

Es muss dokumentiert sein, beispielsweise in Form einer Bescheinigung, aus der Dauer und Gegenstand
der MaRnahme ersichtlich sind und tber die nachgewiesen wird, dass der Teilnehmende die
vorgesehenen MaRRnahmebestandteile auch absolviert hat (formales Ergebnis). Der umsetzende Trager
kann ,zustiandige Stelle” sein. Die Qualifizierung soll im Ergebnis einer Teilnahme an einer ESF-
MaRnahme erlangt werden.

In den Forderaktionen 1-7 wird in den Foérderhinweisen definiert, was als Qualifizierung anerkannt wird
und wie diese nachgewiesen werden muss.
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Mehrfachteilnehmer erfassen

Was Sie wissen wollten

Als Projekttrager konnen Sie die Daten Ihrer Teilnehmer (TN) manuell im System erfassen. Sollten
Teilnehmer bereits bei einer anderen MaRnahme dabei gewesen sein, kdnnen Sie die Daten dieser TNaus
dem anderen Projekt ibernehmen.

Voraussetzungen hierfiir sind, dass

* beide Projekte derselben Forderaktion zugeordnet sind
 im Dialog Individualdaten, Klappbereich D3 des Vorprojektes die Frage
26 "Nimmt der/die Teilnehmende an einem Folgeprojekt teil?" mit "Ja" beantwortet wurde und

 dadurch das "Datum MaRnahmeeintritt' im gleichen Dialog des (Vor)Projektes auf das Ende des
Bewilligungszeitraums gesetzt wurde

Wichtig: diese Funktion wird nur bei Projekten der Férderaktionen 5, 6, 9, 10 und 11 angeboten.

Was Sie tun missen

Klicken Sie die Schaltfliche "Teilnehmende(n) aus Vorprojekt Gibernehmen”.
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PYS— [ ] EOMmORING <
Administration > ~
Asbeiskorb Projeka Projeknummer Zuwendungsempfanger staus sachbearbeiter
Arbeitskorb Projekcrriger DAS PROJEKT 1-6-221711 PASS Testteam gesignet Herr ZBFS_VI_1
Meine Projekie
‘Alle Projekee Bl Uiste cer Teitnehmenden
Postfach (8) Bl vaten der Tilnehmenden erfassen
Postfach Projekttriger . -
Die weiteren Daten zu den Tellnehmenden kiinnen entweder
‘Wiedervorlage .
= &) von diesen selbst erfasst werden.
Eingangskorb Reports Markieren Sie dazu in der ersten Spalte der Liste der Tellnehmenden entsprechende Eintrage und Klicken Sie auf Schaltflache *E-Mail an ausgewahite Teilnehmende verschicken* Daraufhin
o werden automatisierte E-hails mit einer Datense 3rung und einem indivi Link fiir die Erfassung der Daten versendet. Nach erfolgreichem Versand erscheinen Versanddatum und
MNeues Projel Uhrzeit in der Spalte "Datum E-Mail Einladung”. Ob die Teilnehmenden ihre Daten erfasst haben erkennen Sie daran, dass in der Liste der Name und das Eintrittsdatum befillt sind. Falls Sie
Teilnehmende an die Erledigung erinnern wollen, kannen Sie diese in der ersten Spalte markieren und ober dig “Efinnerung an ilnchmende verschicken'eine
automatische E-Mail versenden lassen.
» b) oder direkt von Thnen eingegeben werden.
Klicken Sie in der gewiinschten Zeile auf die 1D der/des Teilnehmenden, um seine Daten zu bearbeiten.
Liste der Teilnehmenden
Export MaBnahmesintrit HLSK €SV
Export MaBnahmeaustritt ALSX €SV
Alle L .
1D der/des Teilnehr +  Datum Datum Vorname + Nachname %
Keine Teilnehmenden vorhanden
Seite 1von 1 (insgesamt 0 Eintrage) 1 10 -
[ Neen Eintreg hinzufugen | [ selektierte Eintrage loschen |
@ Impressum Teilnehmende{n) aus Vorprojekt iibernehmen
B Datenschuez “
Barrierefraiheit
<«
v

Abbildung 1 Teilnehmer/in aus einem Vorprojekt libernehmen

Das System 6ffnet den Dialog "Teilnehmende(n) erfassen”,

Geben Sie dort im Klappbereich Kontaktdaten die Teilnehmenden-ID des TN den Sie ibernehmen

mochten und klicken Sie auf die Schaltfliche "Suchen".
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Administration
Arbeitskorb

Arbeirskorb Projekririger
Meine Projekte

Alle Projekee

Postfach (§)

Postfach Projekririger
Wiedervorlage
Eingangskorb Reports

Neues Projekt

© Impressum
18 Datenschutz

Barrierefreiheit

PET—— = ] EMCOALNE «

Teilnehmende(n) suchen

Bl cvaiadesse

11. E-Mail-Adresse keing E-Mail-Adresse vorhanden

Bl rontaitdaten

Zustimmung zur Einvilligungserkdsrung erteilt

L Tenghmenden 10+

. Titel g g v

Vorname *

Y

s

Nachname *

. Geschlecht * mannlich  weiblich ' nicht binar

Y

Strale und Hausnummer *

-

PLZ*

e

. Wohnort *

ohne festen Wohnsitz

®

Telefornummer (Festnetz)

. Telefonnummer (mabil)

. Geburtsdatum *

- D1 i i vor Eintritt in dit

Mehrfachteilnahme
Die Angaben beziehen sich auf den Status vor dem Datum der erstmaligen Teilnahme an der ESF-MaRnahme.
13. wann haben Sie zum ersten Mal an einer Veranstaltung im Rahmen der ESF-
Malnahme teilgenommen? Datum MaBnahmeeintritt
Bei den Fragen in Teil ,DL Kernindikatoren® konnen unvollstandige Angaben nicht akzeptiert werden und filhren dazu, dass Sie an der Manahme nicht teilnehmen kénnen. In der Onlinehilfe
finden Sie Ausfillhimweise. Die Nummerierung der Fragen ist nicht fortlaufend. Die folgenden Aussagen gelten fur den Status vor dem Tag des Eintritts in die ESF-MaBnahme.
14. Welchen Erwerbsstatus haben Sie {vor Eintritt in die ESF-MaRnahme]? v

Abbildung2 Teilnehmer/in suchen

Das System priift, ob der TN die geforderten Voraussetzungen erfiillt.

Falls zu dem TN im Vorprojekt noch keine Austrittsdaten erfasst sind (die Fragen 25 ff. sind leer) oder ein
so gen. ,echter/endglltiger Austritt“ (die Fragen 25 ff. sind beantwortet, Frage 26 = ,nein“) werden im
Vorprojekt bei Bestatigung automatisch die Austrittsdaten auf ,,Teilnahme im Folgeprojekt” und als
Austrittsdatum das Projektende gesetzt. Das System zeigt in diesem Fall diese Hinweismeldung an:
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Information

(7 2 defdem Teinehmendan stim Prjekt 1-6-221681 bereitsein endgiltger Austtt rfsst. Sl defder Telnchmende dortstatdessen zur Telahme

an einem Fe werden?

o]

Abbildung 3 Teilnehmer/in in das Projekt (ibernehmen

Wichtig
Eine Hinweismeldung wird nicht zwangsliufig bei jeder Suche und Ubernahme angezeigt.

Nach dem Klick auf die Schaltfliche "Ubernehmen" werden die Daten des TN im neuen Projekt
angezeigt.

Priifen Sie die Sachlage und entscheiden Sie dann, ob Sie den TN (trotzdem) in das aktuelle Projekt
Ubernehmen moéchten oder nicht.

Klicken Sie auf die Schaltfliche "OK", wenn Sie den TN tGbernehmen méchten oder auf die Schaltfliche
"Abbrechen’, wenn der TN nicht ibernommen werden soll. Im Folgeprojekt werden die Eintrittsdaten aus
dem Vorprojekt tlbernommen. Die Eintrittsdaten kénnen ggf. nur im Vorprojekt gedndert werden.

Im Folgeprojekt wird bei ,,Mehrfachteilnahme* der Haken gesetzt und als Eintrittsdatum wird bei Frage
13 der Beginn des Folgeprojektes angegeben, diese Felder kdnnen nicht bearbeitet werden:
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- Merkmalsdaten (Teilnehmendenstatus vor Eintritt in die Manahme)

Mehrfachteilnahme

5. Geschlecht mannlich * weiblich nicht binir

12. Geburtsdatum 01.01.2009
Die folgenden Aussagen gelten fiir den Status vor dem Tag des Eintritts in die ESF-MaBnahme.
13. Wann haben Sie zum ersten Mal an einer Veranstaltung im Rahmen der ESF-MaRnahme

teilgenommen? Datum MaRnahmeeintritt
Dnt dmm Eommmin fon Tmll hdmclemnm e A iminh L mm s ems ol 22 AT A mmmbmim bk alomm bt ammd i sim A Eitlvmin A Ammm i Tnflmbonn A B A mmbaanm mEmba e Z ke Do

Die Kontaktdaten kdnnen ggf. im Folgeprojekt selbst gedndert werden.

Hinweise fiir die Erfassung der TN bei der Aktion 5 und 6

1. Der TN wechselt beim gleichen Projekttrager in eine Klasse im ndchsten Schuljahr

Bsp.: Der TN hat im Schuljahr 2023/2024 an einem Projekt teilgenommen und nimmt im Schuljahr
2024/2025 am Folgeprojekt des gleichen Projekttragers (PT) teil. Im Folgeprojekt muss der TN nicht neu
erfasst werden, sondern man kann den ,, Teilnehmenden aus Vorprojekt (ibernehmen®, s. Anleitung "Was
Sie tun missen" oben.

2. Der TN wechselt beim gleichen Projekttrager innerhalb des Schuljahres die Klasse und somit das
Projekt

Hier kommt es darauf an, ob das Projekt, in das der TN wechselt, eine hohere laufende Projektnummer
hat als das Vorprojekt. In diesem Fall soll die Funktion ,Teilnehmenden aus Vorprojekt (ibernehmen*
verwendet werden, Anleitung s. oben.

Der TN wird z. B. so abgebildet:

Projekt 240001, echter Eintritt: 01.09.2024, Austritt Teilnahme im Folgeprojekt: 31.07.2025

Projekt 240002, Eintritt Mehrfachteilnahme: 01.09.2024, echter Austritt 31.07.2025

Fiir ESF-Bavaria und das Monitoring ist nur der erste echte Eintritt und der echte Austritt entscheidend.
Es ist deshalb auch nicht schadlich, dass es so aussieht, als ware er in beiden Projekten das ganze
Schuljahr anwesend. Die Details miissen aus den Klassenbichern ersichtlich sein und die Abrechnung
entsprechend erfolgen.

Falls der TN aber innerhalb eines Schuljahres von einem Projekt mit héherer laufenden Projektnummer in
eines mit niedrigerer Projektnummer wechselt, kann die Funktion , Teilnehmenden aus Vorprojekt
Ubernehmen“ nicht genutzt werden, weil ESF-Bavaria den TN dann nicht findet. In diesem Fall muss der
TN neu angelegt werden und bekommt dabei auch eine neue ID. An den Nachnamen soll eine ,,2“
angefiigt werden. Das ist notwendig, damit bei der Speicherung der Austrittsdaten der TN nicht als
bereits mit einem echten Austritt vorhanden zurlickgewiesen wird. Die Ziffer hilft dem Monitoring auch
dabei diese TN zu finden und entsprechend bei der Auswertung zu beriicksichtigen.
Erfasst ware so ein TN z. Bsp. so:

Projekt 240002 TN Hans Blanko ID 777 Eintritt 01.09.2024 Austritt 31.12.2024

Projekt 240001 TN Hans Blanko2 ID 865 Eintritt 01.01.2025 Austritt 31.07.2025

3. Der TNwechselt zu einem anderen Projekttrager
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Der Fall tritt wahrscheinlich am hadufigsten beim Umzug eines TN auf. Hier kann die Funktion
s1eilnehmenden aus Vorprojekt ibernehmen® nicht verwendet werden, da man nur TN finden kann, die
an einem Vorprojekt in der gleichen Organisation teilgenommen haben. Der TN ist in beiden Projekten
mit den tatsdchlichen Eintritts- und Austrittsdaten zu erfassen. Es ist nicht notwendig eine laufende
Nummer an den Nachnamen anzufiigen.
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Onlineerfassung durch die Teilnehmer/innen

Was Sie wissen wollten

Sobald Ihr Projekt den Projektstatus "angenommen” hat, besteht fiir die Férderaktionen 1, 2 und 10 - 14
die Méglichkeit, dass Ihre Teilnehmer ihre Daten selbst online erfassen. Als Vorbereitung dafiir miissen
sie als Projekttrager lediglich die Grunddatensatze mit (nur) der E-Mailadresse der Teilnehmer im System
hinterlegen. Dies kdnnen Sie auf zwei Wegen erledigen:

1. manuell einen Datensatz anlegen und (nur) die E-Mailadresse eintragen
2. eine Datei mit den E-Mailadressen nach Vorlage erstellen und diese in das System hochladen

Nachdem die E-Mailadressen der Teilnehmer im System gespeichert sind, kdnnen Sie als Projekttrager
den Teilnehmern aus dem System heraus eine E-Mail senden. In der E-Mailist ein Link enthalten, tiber
den der Teilnehmer einen Fragebogen aufrufen und seine Daten ergidnzen kann.

Wichtig:
 der Link ist nur zwei Monate giiltig
o der Link verliert seine Giiltigkeit, sobald der Teilnehmer den Fragebogen gespeichert ist
* nach der Speicherung des Fragebogens kann auch keine weitere E-Mail mit einem neuen Link an

den Teilnehmer gesendet werden.
« nachtrigliche Anderungen kénnen dann nur Sie als Projekttriger vornehmen!

Was Sie tun miuissen

manuell einen Datensatz anlegen

Klicken Sie die Schaltfliche "neuen Eintrag hinzufiigen" unterhalb der Liste der Teilnehmenden und das
System zeigt den Dialog "Teilnehmende(n) erfassen" an.
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Auswahl a

1D derfdes Teilne E-Mail-Adresse ¢ Datum Einladung Datum Erinnerun Vorname &

=] 20 iris.matzelo@pass-cy Iris Matzelo
Seite 1von 1 (insgesamt 1 Eintrige) 1 10 -
Neuen Eintrag ufiigen Selektierte e Lloschen

| E-Mail an ausgewahlte Teilnehmende verschicken | ‘ Erinnerung an ausgewihlte Teilnehmende verschicken

o Unternehmensliste
mprassum

B Datenschutz

Barrierefreiheit

«

& Silke Projelatarderung B EORINE «

Kosten- und Fit i PT dividuald
Administration >
Arbeitskorb Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status
Arbeitskorb Projekttrager TestProjekt-0203-1 1-11-221580 PASS Testteam angenommen
Meine Projekte
B et
Postfach ——
Postfach Projekttriger
- n Daten der Teilnehmenden erfassen
‘Wiedervorlage
Neues Projekt
Liste der Teilnehmendan
Export Malinahmeeintrit 1SX CSV
Export Maknahmeaustritt XLSX €S

Nachname 2 Ma&nahmeeintnit MaBnahmeaustrii Mehrfad

-~

Sachbearbeiter

leiter12-1

nein

Abbildung 1 neuen Teilnehmer/in anlegen

Hinterlegen Sie nur die E-Mailadresse und klicken Sie dann auf die Schaltfliche "speichern".
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- & Silke Projektférderung

Europische Uni

Teilnehmende(n) erfassen

Arbeitskorb

Arbeitskorb Projekririger - o

Meine Projekte

11. E-Mail-Adresse emma klaubitz@web de
Postfach

Postfach Projektiriger - Kontaktdaten

Wiedervorlage Zustimmung zur Einwillipungserklarung erteilt

Weues Projelet 1. Tellnehmenden-ID * 20

2. Titel
5. Vorname *

4. Nachname *

w

Geschlecht *

@

Strake und Hausnummer *

7. PLZ*

=

Wohnort *

ohne festen Wohnsitz [}

o

Telefonnummer (Festnetz]
10. Telefonnummer (mobil)

1

=}

Geburtsdatum *

) mannlich

34

Bl EEmmONnrng -

keine E-Mail-Adresse vorhanden

weiblich () nicht binar

Tei

H

vor Eintrittin die

o
Impressum 13, Wann haben Sie zum ersten Mal an einer Veranstaltung im

Rahmen der ESF-MaRnahme teilgenommen? Datum
talknahmesintritt

B Datenschuez

Barrierefrainait

«

Die Angaben beziehen sich auf den Status vor dem Datum der erstmaligen Teilnahme an der ESF-haRnahme.

Bei den Fragen in Teil ,D1. Kernindikatoren® kénnen unvollsténdige Angaben nicht akzeptiert werden und fiihren dazu, dass Sie an der MaBnahme nicht teilnehmen kénnen.

B8

Abbildung 2 (nur) E-Mailadresse erfassen

Datei mit E-Mailadressen hochladen

Klicken Sie auf den Link "Vorlage" im Bereich "Teilnehmende anlegen®. Das System zeigt Ihnen die
Dateivorlage an, die Sie zur Erstellung der E-Mailadressliste verwenden miissen. Laden Sie diese Vorlage
herunter und befiillen Sie sie mit den E-Mailadressen ILhrer Teilnehmer.
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k4

Kosten- und Finanzierungsp PT dividualdaten
Administration > ~
Arbeitskorb
! & Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status Sachbearbeiter
Arbeitskorb Projektiriger TestProjekt-0203-1 1-11-221580 PASS Testteam angenommen leiter12-1
Meine Projekte
B i
Postfach - Teilnehmende anlegen
Postfach Projekttriger
Sie kbnnen Teilnehmende anlegen, indem Sie entweder
‘Wiedervorlage
N « &) eine Liste mit E-Mail- g s lnehmenden hochladen
Meues Projekt

Bitte nutzen Sie dazu dieke Vorlage url laden Sie eine entsprechend befallte Datei mit den Schaltfachen *Datei auswahlen” und "Date hochladen” hoch
Dadurch werden die Tell |ehmer@ if die Liste tbemommen

+ bj oder die Schaltflache "Neuen Eintrag hinzufigen” unten benutzen und einzelne Teilnehmende jeweils nur mit Angabe einer E-Mail-Adresse eingeben.

& Auswahlabernehmen ® Auswahlve

fir Drag & Drop

Dateien (0) Lischen

Keine Dateianhange hinterlegt

Daten der Teilnehmenden erfassen

Liste der Teilnehmenden

Abbildung 3 Datei mit E-Mailadressen aus einer Vorlage erstellen

Klicken Sie auf die Schaltfliche "+ Datei auswahlen" und markieren Sie die Datei mit den E-Mailadressen.

Seite 232 von 249



& Silke Projelférderung «?
ische Uni Kosten- und Fi i PT
Administration > ~
Arbeirskorb Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status Sachbearbeiter
Arbeitskorb Projekttriger TestProjekt-0203-1 -
Meine Projekre Datei hochladen
Bl e der Tetmehmenden, « “ 4 > DieserPC 5 Desktop 5 OH v o £ "OH" durchsuchen
Postfach - p
oo ULz Organisieren Meuer Ordner . =+ 1 @
W Sie konnen Teilnehmendea § A Name Anderungsdatum Typ
 adeine Liste mit B # Schnellzugriff
MNeues Projekt ;}ftme t‘s Er:_‘ d’ u_l mailadressen_kurs_45002_juni_2022.xlsx 03.05.2022 13: Microsoft Excel
itte nutzen Sie daz] . .
Dadurchwerdendiq ' OneDrive - Persor @ Zertifikat_DINSBO7_2022_06.docx Microsaft Word
=D oC B Zertifizierung_DINSS08_2022_04.xlsx Microsoft Excel
+ b oder die Schaltily eser
"B 3D-Objekte
+ Datei auswahlen _
L ! =/ Bilder
v < >
Dateiname: | mailodressen_kurs 45002_juni 2022xlsx  ~| | Alle Dateien () v
Abbrechen
Dateien (0) TosCITET
Keine Dateianhange hinterlegt
Daten der Teilnehmenden erfassen
Liste der Teilnehmenden
© Impressam Export Maknahmeeintrit XLSX CSV
B Datenschutz Export MaRnahmeaustritt XLSX €8V
Barrierefraiheit

Abbildung 4 Datei mit E-Mailadressen auswahlen

Ubernehmen Sie die Datei mit "Auswahl {ibernehmen” und klicken Sie dann auf die Schaltfliche
"Anlegen”: das System legt fiir jede E-Mailadresse, also jeden Teilnehmer automatisch einen Datensatz an.
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Kosten- und Finanzierungsp PT dividualdaten
Administration k4 A
Acbeitskorh Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status Sachbearbeiter
Arbeitskorb Projekuriger TestProjekt-0203-1 1-1.1-221580 PASS Testteam angenommen leiter.12-1
Meine Projekte
B i vttt
Postfach - Teilnehmende anlegen
Postfach Projekuriger
Sie kinnen Teilnehmende anlegen, indem Sie entweder
Wiedervorlage
” ek = a)eine Liste mit E-Mail-Adressen der Teilnehmenden hochladen
feues Proj Bitte nutzen Sie dazu diese Vorlage und laden Sie eine entsprechend befiillte Datei mit den Schaltflachen "Datei hlen” und "Datei hochladen® hoch.
Dadurch werden die Teil den in die Liste G
+ b) eder die Schaltflache "Neuen Eintrag hinzufi b und einzelne 1de jeweils nur mit Angabe einer E-Mail-Adresse eingeben.
#* Auswahlabernehmen © Auswahlverwerfen
Bereich fiir Drag & Drop
Dateien (1) Loschen
B mailadressen kurs 45002 juni 2022 xlsx (Zuletzt gendert am 01.06.2022 14:28:27) Loschen
fm
Daten der Teilnehmenden erfassen
@ Impressum Liste der Teilnehmenden
B Datenschutz
Barrierefraiheit Export Malnahmeeintrit XLSX CsV
« Export MaBnahmeaustritt HLSX SV -

Abbildung 5 Datei mit E-Mailadressen in das System hochladen

Seite 234 von 249



E-Mail mit Link versenden

Was Sie wissen sollten

Nachdem die E-Mailadressen der Teilnehmer im System gespeichert sind, kdnnen Sie als Projekttrager
den Teilnehmern aus dem System heraus eine E-Mail senden. In der E-Mail ist ein Link enthalten, tiber
den der Teilnehmer einen Fragebogen aufrufen und seine Daten erginzen kann.

Wichtig:

e der Link ist nur zwei Monate giiltig

« der Link verliert seine Giiltigkeit, sobald der Teilnehmer den Fragebogen gespeichert ist

 nach der Speicherung des Fragebogens kann auch keine weitere E-Mail mit einem neuen Link an
den Teilnehmer gesendet werden.

« nachtrigliche Anderungen kénnen dann nur Sie als Projekttriger vornehmen!

Sollte der Teilnehmer seine Daten noch nicht ergdnzt haben, kénnen Sie ihm aus dem System heraus
eine Erinnerungsmail senden. Auch diese E-Mail enthilt einen Link, der zum Onlinefragebogen fihrt. Sie
kdnnen beliebig viele Erinnerungsmails an die gleiche Person versenden.

Was Sie tun missen

E-Mail mit Link versenden

Markieren Sie die Teilnehmer in der Tabelle, denen Sie eine E-Mail mit dem Link senden mochten.
Klicken Sie dann die Schaltfliche "E-Mail an ausgewahlte Teilnehmende verschicken" und das System
versendet automatisch die E-Mails an die Teilnehmenden.
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© Impressum
B Datenschurz

Barrierefreiheit

«

B EmEOAINE «

Export MaBnahmeaustritt

Auswahl a

a ID der/des Teilne E-Mail-Adresse 2 Datum Einladung Datum Erinnerun Vorname 2

<]
5]

iris. matzelo@pass-ct 01.06.2022 Iris

20 emma klaubitz@wet
O 20 berthold@gm:.de
% 20 kriemhild burg@sieg
Seite 1 von 1 (insgesamt 4 Eintrige) 1 0 -

[ Weuen Eintrag hinzufagen | [ selekuierte Eintrage loschen |

Kosten- und Finanzi PT dividualdaten

Administration >
N Projekt Projektnummer Zuwendungsempfanger Status.
Arbeitskorb

TestProjekt-0203-1 1-11-221580 PASS Testteam angenommen
Arbeitskorb Projekrtriger
Meine Projekte - Liste der Teilnehmenden
Alle Projekte

Teilnehmende anlegen

Postfach
Postfach Projekttrager Daten der Teilnehmenden erfassen
‘Wiedervorlage
Neues Projekr . i

Liste der Teilnehmenden

Export Malnahmeeintrit

Nachname 2

Matzelo

E-Mail an ausgewahlte Teilnehmende verschicken | Erinnerung an ausgewahlte Teilnehmende verschicken

Unternehmensliste

Sachbearbeiter

leiterI2-1

2
n
5
o]
]
£

22
n
5
o]
A
<

MaBnahmeeintrit MaBnahmeaustrii Mehrfac

nein
nein
nein

nein

Abbildung1 E-Mail mit Link an Teilnehmer/in versenden

Erinnerungsmail versenden

Markieren Sie die Teilnehmer in der Tabelle, denen Sie eine Erinnerungsmail mit dem Link senden
mochten. Klicken Sie dann die Schaltfliche "Erinnerung an ausgewahlte Teilnehmende verschicken" und
das System versendet automatisch die Erinnerungsmails an die Teilnehmenden.
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& Silke Projekeforderung

Auswahl a
(]

Administration >
Arbeitskorb

isko Projekt
Arbeitskorb Projektirager TestProjekt-0203-1
Meine Projekte

P

Lista der Teilnehmenden

1D der/des Teilne E-Mail-Adresse &+ Datum Einladung Datum Erinnerun Vorname &

Kosten- und Fil gsp PT dividuald:
Projektnummer Zuwendungsempfanger Status
1-11-221580 PASS Testteam angenommen

Postfach Teilnehmende anlegen

Postfach Projekrrriger
s Daten der Teilnehmenden erfassen
e —

Neues Projekt

[} 20 iris.matzelo@pass-ct 01.06.2022
[m} 20 emma klaubitz@wet
2 berthold@gmx.de
(] 20 kriemhild burg@sieg
Seite 1von 1 (insgesamt 4 Eintrage) 1
[ Weven Fintrag hinzufigen || selektierte Eintrage taschen |

@ Impressum

Barrierefreiheit

«

- Unternehmensliste

Iris

Emma

Kriemhild

Export MaBnahmeintrit

Export MaBnahmeaustritt

Nachname 2

Matzelo

Kaubitz

Burg

[ E-Mailan ausgewshite Teilnehmende verschicken | [ em ey
8 Daerschutz dm

Sachbearbeiter

leiter12-1

[
4
0
]
<

[
=
)l
A
=

MaBnahmeeinirit MaRnahmeausirii Mehrfac

nein
nein
nein

nein

Abbildung 2 Erinnerungsmail an die Teilnehmer/in versenden
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Link zum Fragebogen 6ffnen und Fragebogen ausfiillen

Was Sie wissen sollten

Wenn Sie als Projekttrager dem Teilnehmenden eine Mail mit Link zum Onlinefragebogen gesendet
haben, dann kann der Teilnehmende seinen Fragebogen Giber den Link 6ffnen und seine Daten eintragen,
ohne, dass er sich in ESF anmelden und einloggen muss. Hat der Teilnehmende seine Daten (iber den
Onlinefragebogen eingegeben, kénnen Sie diese im System einsehen

Der Link ist nur zwei Monate giiltig. Benutzt der Teilnehmende den Link innerhalb dieser zwei Monate
nicht, bendétigt er eine weitere E-Mail mit einem neuen Link. Sobald der Fragebogen gespeichert ist, kann
der Teilnehmende keine weitere E-Mail mit Link erhalten - Anderungen an den Daten kénnen dann nur
noch Sie als Projekttréger vornehmen!

Was Sie tun missen

Der Teilnehmende 6ffnet seine E-Mail und klickt auf den Link zum Fragebogen, der in der E-Mail
enthalten ist.
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Bavaria 2021 Development <esfoy2021-dev@pass-consulting.com:» Silke Reim 15

wn
o
wn

EB
Einladung zum Onlinefragebogen

Guten Tag,

Sie erhalten diese Machricht, weil Sie sich zum Projekt , TestProjekt-0203-1" angemeldet haben. Der Projekttrager ,Silke
Projektférderung” hat bisher nur Ihre E-Mailadresse in ESF-Bavaria 2021 erfasst. Flr die Teilnahme an einem durch den
Européischen Sozialfonds (ESF) gefdrderten Projekt sind weitere Angaben erforderlich. Bitte ergdnzen Sie unter diesem
Link Ihre personlichen Angaben und beantworten Sie die Fragen zu Ihrem Status vor dem Eintritt in die MaRnahme:

http://172.17.37.29/esf/#/individualdata/dlgindtnonline ?progoid=173337&partpantoid=209452&isEditPhase=true

Die Daten werden nach dem Speichern auch fur den Projekttrager sichthar.
Bitte beachten Sie die beiliegenden Datenschutzhinweise.

Der Link ist maximal zwei Monate giiltig. Unabhangig davon miissen Ihre Daten innerhalb von zwei Wochen nach dem
Eintritt in die MaRnahme erfasst sein.

Bitte verwenden Sie bei der Erfassung |hrer Daten einen der unterstlitzen Browser. Dies sind Mozilla Firefox, Google
Chrome, Edge und der Internet Explorer.

Es wird empfohlen dies an einem PC oder Laptop durchzuftuhren. Auf mobilen Geraten kénnen Probleme bei der
Darstellung und der Eingabe entstehen.

Bei Fragen zu der Erfassung der Daten wenden Sie sich bitte zunachst an den Projekttrager.

Mit freundlichen GriBen

ESF Bavaria 2021

Abbildung1 E-Mail mit Link zum Fragebogen

Das System 6ffnet den Onlinefragebogen in einem separaten Fenster und der Teilnehmende kann seine
Daten eingeben.

Die Eingaben werden mit einem Klick auf "speichern” bestatigt und abgesendet.
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Europiische Uni X
Onlinefragebogen zur Teilnahme am durch den Européischen Sozialfonds (ESF) geforderten Projekt 'Du kannst das!'
Bitte lesen und bestatigen Sie unten zunachst die folgenden Hinweise und Erklarungen, bevor Sie ihre persanlichen Angaben machen:
3 oetenschutahinmweise:
B ervtiicungserkiarung
Die Forderu ugd\esﬂ MaBinahme erfolgt durch den bayerischen Sozialfonds (ESF+). fir die Teilnahme an der Mafinahme ist die der Daten der Bei den
Fragen in Teil ,D1. Kemindikatoren akzeptiert dic Europsische Kommission keine unvallstandigen oder fehlenden Angaben. Eine Ausnahme hiervon sind die Fragen in Teil D2
.Besonders sensibl Daten* zu méglicheruei: oder B u einer Minderheit. Wenn Angaben fehlen, kann die Teilnahme an der MaRinahme nicht zefordert werden.
Dadurch ist die Teilnahme an der Makinahme nicht méglich. Eine Forderung ist ebenfalls nicht moglich, wenn die Nutzung der Daten fir die Erfolgsbewertung nicht erlaubt wird.
Ich habe den Fragebogen fir Teilnehmende an der Mafknahme und die Datenschutzhinweise erhalten. Ich wurde ausreichend iiber die Bedeutung der Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten aus dem folgenden
Fragebogen informiert und habe ise verstanden. Ich vurde darauf hingewiesen, dass die Verarbeitung der Daten jeweils nur erfolgt, soweit sie erforderlich ist. Ich bin mit der Verarbeitung.
meiner persdnlichen Informationen ausschlieRlich fr die Durchfhrung, Bewertung, Evaluation und Prisfung der MaRnahme einverstanden. Ich bin damit einverstanden, dass mich das fir Monitoring und Evaluation
beauftragte Institut kontaktiert. Ich wurde darauf hingewiesen, dass die Forderung an meine Einwilligung gebunden ist.
Ich bin damit einverstanden, dass ausschlieRlich 2u Zwecken der Bewertung meines berufiichen Verbleibs und zur Evaluation der ESF- iangerfrist bnisse) die im Rahmen dieses rfassten
persenenbezogenen Daten auch durch bereits vorhandene Daten bei der fur Arbeit erganzt werden. Eine Ruckibermittlung meiner im Rahmen des ESF-Projekts ermittelten Daten an die
Agenturen fur Arbeit und Jobcenter findet nicht statt. Dafur mussen personliche Informaticnen (Name, Geburtsdatum, Wehnort) an das Institut fur Arbeitsmarkt und Berufsforschung (LAB) geschickt werden. Ich bin auch
damit einverstanden, dass das LAB meine bei der Bundesagentur fur Arbeit erfassten Daten fur die Auswertungen das fur Menitering und Evaluation beauftragte Institut geschickt werden.
Bl evaitadresse
11 E-Mail-Adresse berta klemens@web.de keine E-Mail-Adresse vorhanden
B ronaidaten
Zustimmung zur Einvillisungserklsrung erteilt 0
1 Teinehmenden-ID * 2
2 Titel -
3. Vorname * Berta
4. Nachname * Klemens
5. Geschlecht™ © mannlich O weiblich © nicht binar
6. stralie und Hausnummer * Dittelweg |
7. pz*
& Wohnort *
© Impressum ohne festen Wohnsitz (m)
B Datenschuce 9. Telefonnummer (Festnetz)
Barrerefreiheic 10. Telefornummer {mobil] v
= « Speichemn und absenden

Abbildung 2 Online-Fragebogen bearbeiten
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Ausfillhinweise zum Fragebogen

Was Sie wissen sollten

Durch das Offnen des Links in der an Sie gerichteten E-Mail besteht die Méglichkeit, dass Sie Ihre Daten
direkt an die Behorde ibermitteln konnen, ohne, dass Sie im System ESF Bavaria angemeldet sein
missen.

Der Link ist zwei Monate giiltig. Sollte die E-Mail vor mehr als zwei Monaten an Sie versendet worden
sein, wenden Sie sich bitte an Ihren Projekttrager, damit er eine neue E-Mail mit einem neu erzeugten
Link versenden kann.

Achtung: Der Fragebogen kann nur einmal ausgefiillt und gesendet werden!

Ihr Projekttrager kann Ihre Daten einsehen und bearbeiten. Stellen Sie also einen Fehlerin Ihren
Angaben nach dem Absenden fest, kontaktieren Sie bitte Ihren Projektriger, der Korrekturen vornehmen
kann.

Was Sie tun missen

Wenn Sie den Link in der E-Mail anklicken, 6ffnet das System den Onlinefragebogen in einem separaten
Fenster und Sie konnen Ihre Daten eingeben.

Lesen Sie zunichst die Datenschutzhinweise durch und bestétigen Sie die Einwilligungserklarung mit
dem Setzen der beiden Checkboxen.
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Europiische Uni

Onlinefragebogen zur Teilnahme am durch den Européischen Sozialfonds (ESF) geforderten Projekt 'Du kannst das!'
Bitte lesen und bestatigen Sie unten zunachst die folgenden Hinweise und Erklarungen, bevor Sie ihre persanlichen Angaben machen:
3 oetenschutahinmweise:

B ervtiicungserkiarung

Die Forderung dieser MaBinahme erfolgt durch den bayerischen Sozialfonds (ESF+). fir die Teilnahme an der Mafinahme ist die der Daten der Bei den
Blichen P Fragen in Teil ,D1. Kemindikatoren* akzeptiert die Europsische Kommissicn keine unvallstandigen oder fehlenden Angaben. Eine Ausnahme hiervon sind die Fragen in Teil D2

.Besonders sensibl Daten* zu méglicheruei: i i oder @rigkeit zu einer Minderheit. Wenn Angaben fehlen, kann die Teilnahme an der Manahme nicht gefordert werden.

Dadurch ist die Teilnahme an der Makinahme nicht méglich. Eine Forderung ist ebenfalls nicht moglich, wenn die Nutzung der Daten fir die Erfolgsbewertung nicht erlaubt wird.

Ich habe den Fragebogen fir Teilnehmende an der Mafknahme und die Datenschutzhinweise erhalten. Ich wurde ausreichend iiber die Bedeutung der Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten aus dem folgenden
Fragebogen informiert und habe die iinweise verstanden. Ich uaurde darauf hingewiesen, dass die Verarbeitung der Daten jeweils nur erfolgt, soweit sie erforderlich ist. Ich bin mit der Verarbeitung.
meiner persdnlichen Informationen ausschlieRlich fr die Durchfhrung, Bewertung, Evaluation und Prisfung der MaRnahme einverstanden. Ich bin damit einverstanden, dass mich das fir Monitoring und Evaluation
beauftragte Institut kontaktiert. Ich wurde darauf hingewiesen, dass die Forderung an meine Einwilligung gebunden ist.

Ich bin damit einverstanden, dass ausschlieRlich zu Zwecken der Bewertung meines beruflichen Verbleibs und zur Evaluation der ESF- iingerfristi bnisse) die im Rahmen dieses rfassten
persenenbezogenen Daten auch durch bereits vorhandene Daten bei der fur Arbeit erganzt werden. Eine Ruckibermittlung meiner im Rahmen des ESF-Projekts ermittelten Daten an die
Agenturen fur Arbeit und Jobcenter findet nicht statt. Dafur mussen personliche Informaticnen (Name, Geburtsdatum, Wehnort) an das Institut fur Arbeitsmarkt und Berufsforschung (LAB) geschickt werden. Ich bin auch
damit einverstanden, dass das LAB meine bei der Bundesagentur fur Arbeit erfassten Daten fur die Auswertungen das fur Menitering und Evaluation beauftragte Institut geschickt werden.

Bl evaitadresse

11 E-Mail-Adresse berts kiemens@web.de keine E-Mail-Adresse vorhenden

B ronaidaten

Zustimmung zur Einvillisungserkiarung erteilt 0

1 Teilnehmenden-10 * 2
2. Titel v
3. Vomame * Berta
4 Nachname * Klemens
5 Geschlecht® © mannlich O weiblich O nicht binar
5. svaen Hasnumme
7. pz*
8. wohnort *

© Impressum ohne festen Wohnsitz ]

B Datenschuez 9. Telefonnummer {Festnetz)

Barrerefreiheic 10 Teleformummer {mobil) he

« Speichern und absenden

Abbildung1 Fragebogen

Fallen Sie dann alle weiteren Pflichtfelder aus.

Priifen Sie die eingegebenen Daten sorgfaltig und klicken Sie auf die Schaltflache "Speichern und
absenden."

Ihre Eingaben sind somit an das System ibermittelt und es wird eine Bestatigungsnachricht angezeigt.

Achtung: Sie kénnen den Fragebogen nicht emeut aufrufen und bearbeiten!

Eventuell falsche Angaben miissen von Ihrem Projekttrager korrigiert werden!
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Abbildung 2 Bestitigungsnachricht nach Fragebogenbearbeitung

Ausfillhitfe

Diese Ausfiillhilfe soll Ihnen bei der Beantwortung des Fragebogens helfen. Die Nummerierung der
Ausfillhilfe entspricht der Nummerierung des Fragebogens. Die Ausfiillhilfe basiert auf einer
Verstandigung der ESF-Verwaltungsbehérden von Bund und Landern zur Anwendung von einheitlichen
Definitionen der gemeinsamen Indikatoren gemaR Anhang 1 der Verordnung (EU) Nr. 2021/1057.

Zu 14, 28: Erwerbstitig, einschlieBlich selbstindig

Zur Anwendung kommt die Definition der Europdischen Kommission.

Personen, die einer bezahlten Tatigkeit nachgehen, also alle abhéngig Beschiftigten (Arbeiter/-innen,
Angestellte, Beamte, betriebliche Auszubildende, Personen in Elternzeit, Berufssoldaten, Zeitsoldaten
und Richter), unabhingig davon, ob sie sozialversicherungspflichtig oder geringfiigig beschiftigt, und die
nicht zeitgleich arbeitslos gemeldet sind sowie alle Selbstdndigen und mithelfenden
Familienangehérigen. Abweichend hiervon werden in Brandenburg Teilnehmer/-innen an
Arbeitsgelegenheiten (§ 16d SGB II) nicht als Beschaftigte, sondern als (arbeitssuchende)
Nichterwerbstatige erfasst.

Zu 14, 28: Arbeitslose, einschl langzeitarbeitslos
Zur Anwendung kommt gemaR Empfehlung der Européischen Kommission die nationale Definition.
Arbeitslose sind gemal den Regelungen im Sozialgesetzbuch III Personen, die bei der Agentur fiir Arbeit
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bzw. dem Jobcenter arbeitslos registriert sind. Personen, die iber 12 Monate hinweg arbeitslos waren,
sind langzeitarbeitslos. In einigen Faillen wird die Dauerzdhlung bei erneutem Zugang in den Status
Arbeitslosigkeit fortgesetzt, statt von vorne zu beginnen; folgende Unterbrechungen der Arbeitslosigkeit
sind gemal Messkonzept der BA-Statistik fiir die Dauerzdhlung unschadlich:

e Teilnahmen an MaRnahmen nach § 45 SGB III sowie an gleichgestellten Manahmen des Landes
und des Bundes.

e Unterbrechungen aufgrund von Nicht-Erwerbsfahigkeit (insbesondere Krankheit) bis zu sechs
Wochen Dauer (in Anlehnung an die sechs-Wochen-Frist zum Erléschen der
Arbeitslosigkeitsmeldung nach Unterbrechung sowie die Fortzahlung des Arbeitslosengeldes im
Krankheitsfall).

Hingegen fiihren Abgange aus Arbeitslosigkeit

» wegen Aufnahme einer Erwerbstatigkeit,
* in sonstige arbeitsmarktpolitische MaRnahmen und
* in Nichterwerbstatigkeit mit einer Dauer von mehr als sechs Wochen

immer zu einem Ende der Dauerzdhlung und einem neuen Messbeginn bei erneutem Zugang in
Arbeitslosigkeit (sog. schadliche Unterbrechungen).

Zu 14, 28: Nichterwerbstitige

Zur Anwendung kommt die Definition der Europdischen Kommission unter Zugrundelegung der
nationalen Definition von Arbeitslosigkeit.

Personen, die nicht Teil des Arbeitsmarktes sind, also weder arbeitslos gemeldet sind noch einer
Erwerbstatigkeit nachgehen.

Dies beinhaltet freiwillig Wehrdienstleistende sowie Teilnehmende an Freiwilligendiensten, die gegen
Entgelt oder zur Gewinnerzielung wahrend der Bezugswoche in gewissem Umfang gearbeitet haben,
Schiler/-innen - darunter schulische Auszubildende - Vollzeitstudierende, Inhaftierte sowie Personen in
beruflicher Rehabilitation. Arbeitssuchende, die nicht erwerbstatig und nicht arbeitslos gemeldet sind,
gelten ebenfalls als Nichterwerbstatige.

Zu 19: Bildungsabschliisse

Falls der Schul- oder Berufsabschluss im Ausland erworben wurde, wéhlen Sie bitte einen gleichwertigen
Abschluss in der Liste aus. Informationen dazu finden Sie auf der Zentralstelle fiir auslandisches
Bildungswesen

Zu 20, 21: Staatsangehdrigkeit
Staatenlose und Personen mir ungeklérter Staatsangehorigkeit kreuzen bei den Fragen 20 und 21 jeweils
~hein“an.

Zu 23: Menschen mit Behinderung

Es kommt die vereinfachte nationale Definition zur Anwendung.

Menschen mit Behinderungen sind Personen, die einen Behindertenausweis bzw. einen ,gleichwertigen
Feststellungsbescheid“ haben.
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Zu 24: Angehérige von Minderheiten (u. a. marginalisierte Gemeinschaften, wie etwa die Roma)

Es kommt die nationale statistische Definition (Mikrozensus) gemiR Empfehlung der Europaischen
Kommission zur Anwendung

Die vier in der Bundesrepublik Deutschland anerkannten Minderheiten sind die danische Minderheit, die
friesische Volksgruppe, die deutschen Sinti und Roma und das sorbische Volk.

Zu 26: Teilnahme am Folgeprojekt
Diese Frage ist mit ,ja“ zu beantworten, wenn der/die Teilnehmende das Projektziel nicht erreicht hat
und daher weiter an der Mallnahme teilnimmt, auch wenn es sich um ein neues Projekt handelt.

Zu 17, 30: Teilnehmende in schulischer oder beruflicher Aus- oder Weiterbildung

Zur Anwendung kommt die Definition der Europdischen Kommission.

Teilnehmende, die eine allgemeinbildende Schule besuchen oder sich in einer Aus- oder Weiterbildung
befinden, dies beinhaltet auch die Aufnahme eines Studiums.

Zur Anwendung kommt die Definition der Europdischen Kommission.
Teilnehmende, die bis zu vier Wochen nach Austritt aus der MaRnahme eine Qualifizierung erwerben.
Qualifizierung bedeutet

¢ das formale Ergebnis eines Beurteilungs- und Validierungsprozesses nachdem eine dafiir
zustandige Stelle festgestellt hat, dass die Lernergebnisse einer Einzelperson den vorgegebenen
Standards entsprechen,

« die Bescheinigung einer beruflichen Qualifizierungs-/WeiterbildungsmaRnahme oder

e die Erreichung eines hoheren Bildungsstands gemaR ISCED oder des Europdischen bzw.
Deutschen Qualifikationsrahmens (EQF bzw. DQR) .

Es muss dokumentiert sein, beispielsweise in Form einer Bescheinigung, aus der Dauer und Gegenstand
der MalRnahme ersichtlich sind und tiber die nachgewiesen wird, dass der Teilnehmende die
vorgesehenen MaRnahmebestandteile auch absolviert hat (formales Ergebnis). Der umsetzende Trager
kann ,zustdndige Stelle” sein. Die Qualifizierung soll im Ergebnis einer Teilnahme an einer ESF-
Malnahme erlangt werden.

In den Forderaktionen 1-7 wird in den Forderhinweisen definiert, was als Qualifizierung anerkannt wird
und wie diese nachgewiesen werden muss.
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Unternehmen erfassen

Was Sie wissen sollten

Als Projekttrager konnen Sie die Daten von teilnehmenden Unternehmen im System erfassen. Dies
kdnnen Sie auf zwei Wegen erledigen:

1. manuell einen Datensatz anlegen

2. eine Datei mit den Unternehmensdaten herunterladen, ausfiillen und befiillt in das System hochladen

Was Sie tun miuissen

manuell einen Datensatz anlegen

Klicken Sie die Schaltfliche "neuen Eintrag hinzufligen" unterhalb der Liste der Unternehmen und das
System zeigt den Dialog "Unternehmen erfassen” an.

Fillen Sie mindestens alle Pflichtfelder aus und klicken dann auf "speichern”.
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2 Sibe Pretidenng BN EERMmOANINE «
o

Europiische Uni
Administration > Unternehmen erfassen
Arbeitskorb -
Angaben zum Unternehmen
Arbeitskorb Projekttriger
Meine Projekte Unternehmens-ID
Postfach Name des Unternehmens * BestInfo GmbH
Postfach Projekttriger Strale * Kapizinergasse 34
Wiedervorlage pLz* -
Neues Projekt ort* Friedenfels
Name des Ansprechpartners Bertram Klobst
Anrede des Ansprechpartners .
E-Mail-Adresse * bklobst@|
Telefonnummer
Beginn der Férderung * 5]
Ende der Forderung * &
Handelt es sich bei dem Unternehmen um ein Kleinst-, Klein- oder mittleres () Ja @ Nein
Unternehmen (einschlieRlich kooperativer Unternehmen und Unternehmen
der Sozialwirtschaft?) *
Zahl der Beschaftigten * s
I
© mpressum Jahresumsatz *
B Datenschutz y
Bilanzsumme *
Barrierefreineit v
«

Abbildung1 neues Unternehmen anlegen

Datei mit Unternehmensdaten hochladen und importieren

Sie haben unter Benutzung der Vorlagendatei (siehe oben, Punkt 2) eine Datei mit den Daten Ihrer
beteiligten Unternehmen befiillt und auf Ihrem Rechner gespeichert.

Klicken Sie dann im System auf die Schaltfliche "+ Datei auswahlen" und markieren Sie die Datei mit den
Unternehmensdaten.
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Kosten- und Fir i PT
Administration b ~
Arbeitskorb 02 nein
Arbeitskorb Projekrtriger O |20 ) File Uplo: X
Seite 1von 1 (insgessmt 2 Eintrsad & .4 > DieserPC » Deskiop » OH v B O "OH" durchsuchen
Organisieren v Neuer Ordner =~ ™ @
Heuen Eintrag hinzufiigen || Se N ~
Postfach Projekttriger B Dieser PC ame
Wisdervorlage E-Mail an ausgewahlre Teilnehmer| B 3D-Objekte & Beleg_78702_20220210.png PNG-Datei
gt R = Bilder Belegliste_EA_Anlage_3_202201-03.pdf Foxit Reader PDF
ingangskorb Reports
B Deskiop @] mailadressen_kurs_45002_juni_2022.xlsx Microsoft Excel-A
Neues Projekt B Dotment @ Projektkonzept_Schulungen_55plus v2.d... Microsoft Word-[}
= Dokumente
- @] Untemehmensliste_Region_Nordbayen_. Microsoft Excel-
= 5| Zertifikat | 7 2022_06 - Kopie.do: Microsoft Word-|
Unternehmensliste ¥ Dawnloads @Y Zertifikat_DINBOT_2022 06 - Kopie.d Micrasoft Word-I}
b Musik B’ Zertifizierung_DING908_2022_04.xlsx Microsoft Excel-
T videos
Auswahl
alle Untemehmens-ID 2 &9 System (C)
4 Daten (D)
=~ Daten (\\abdd)
Keine Untemehmen vorhanden ~ reisil1422 fabd ¥ € 2
sefte Lvon L (ragesamt 0 Enri Dateiname: |Untemehmensliste Region_Nordbayer_Juli: | | Alle Dateien ) v
Unternehmensliste importieren
+ Dz(:iauwﬁlﬂuh o Auswahl ibernehmen
Bereich fir Drag & Drop
© Impressum Dateien (0) Laschen
P Keine Dateianhange hinterlegt
Pre—
b «
v

Abbildung 2 Datei mit Unternehmensdaten auswahlen und in das System hochladen

Ubernehmen Sie die Datei mit "Auswahl tibernehmen" und klicken Sie dann auf die Schaltfliche
"Importieren": das System legt fiir jedes Unternehmen automatisch einen Datensatz in der Tabelle
"Unternehmensliste” an.

Seite 248 von 249



& SilkeProjektforderung

B EEmmMORE «

Kosten- i T
Administration = X A
— | TestProjekt-0203-1 1-1.1-221580 PASS Testteam angenommen leiter12-1
Arbeitskorb
Arbeitskorb Projekttriger Liste der Teilnehmenden
Meine Projekte
- Unternehmensliste
Alle Projekts
Postfach -
Postfach Projekttriger alle Unternehmens-ID & Unternehmensname & Beginn der Forderung & Ende der Forderung &
N o
Wiedervorlage
Neues Projekt
[m] 1733371 Raum mal auf! OHG 01.06.2022 30.06.2024
[m] 1733372 BestInfo GmbH 22062022 30.08.2023
Seite 1 von 1 (insgesamt 2 Eintrage) 1 0 v
[ Newen Eintrag hinzufigen | | Selektierte Eintrigs laschen
Unternehmensliste importieren
=+ Datei auswzhlen € Auswahl iibernehmen © Auswahl verwerfen
Bereich filr Drag & Drop
Dateien (1) Lasch
@ Impressum atelen (1) =chen
2022xlsx (Zuletzt getindert am 02.06.2022 11:06:56) Léschen
B Datenschutz —
Barierefreiheit m
<«
v

Abbildung 2 Datei mit Unternehmensdaten importieren
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